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INSTRUCAO NORMATIVA N° 03/2020-PROPPG de 01 de setembro de 2020

Estabelece os procedimentos e fluxos para
extingdo de cursos de pds-graduacgdo lato
sensu no ambito do Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Para.

A PRO-REITORA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(;AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA,
designada pela Portaria n® 612/2016/GAB, publicada no D.O.U. de 13/04/2016, no uso de suas

atribuicoes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Instruir os procedimentos e fluxos relativos a extin¢do de cursos de pos-graduacéo lato

sensu no ambito do IFPA.

Art. 2° Um curso de pos-graduacdo lato sensu no ambito do IFPA podera ser extinto mediante

solicitacdo do Campus ofertante ou por determinacdo da PROPPG.

Art. 3° No caso de extingdo de curso de pds-graduacao lato sensu a pedido do Campus, a
solicitagdo devera ser encaminhada & PROPPG via processo eletrdnico instruido com as
seguintes documentagdes:

| - proposta de extincao do curso elaborada pelo colegiado do curso, conforme anexo I,

Il — ata de reunido do colegiado do curso aprovando a extin¢do, com as devidas justificativas;
Il — atos autorizativos do curso;

IV —relagdo nominal de todos os discentes com vinculo académico ativo, indicando o periodo
de ingresso no curso;

V — aprovacao da diretoria de pés-graduacdo do campus ou seu equivalente;

VI — aprovacdo da direcdo geral do campus;

VII — portaria emitida pela diregdo geral designando comissao responsavel pelos tramites para
finalizagdo do curso, quando o mesmo estiver sem oferta, mas possuir alunos com vinculo
académico ativo;

VIII — plano de desativacdo do curso elaborado pela comissdo, no caso de cursos sem oferta
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mas que tenham alunos com vinculo académico ativo.

Art. 4° O processo de extincdo de curso a pedido do Campus obedecera ao seguinte tramite:

| — o colegiado do curso elaborard a proposta de extingdo do curso conforme modelo
disponibilizado no anexo | e aprovara a extingdo em reuniao registrada em ata;

Il — o coordenador do curso encaminhara processo instruido com a documentacao contida nos
incisos I, 11, 11 e 1V do artigo 3° a diretoria de pds-graduacdo do campus;

Il — a diretoria de p6s-graduacdo do Campus ap6s analise do processo devera emitir parecer
favoravel ou ndo ao pedido de extin¢do do curso;

IV — no caso de parecer desfavoravel da diretoria de pds-graduacdo, o processo sera restituido
ao colegiado para arquivamento ou para ajustes necessarios; se o parecer da diretoria de pos-
graduacdo for favoravel, 0 mesmo encaminhara o processo para aprovacao da direcéo geral do
campus;

V — a direcdo geral do campus apos andlise e parecer, se favoravel a extingdo do curso,
encaminhard o processo a PROPPG, devendo instruir o processo com os documentos elencados
nos incisos VII e VIII do artigo 3° se necessario.

Art. 5° No caso de cursos que estiverem sem oferta e ndo possuirem alunos com vinculo
académico ativo, e o colegiado estiver desativado, a solicitacdo de extincdo podera ser
formalizada pela propria diretoria de p6s-graduacdo do campus por meio de processo instruido
com:

| - proposta de extin¢do do curso;

Il - atos autorizativos do curso;

I11 - relagdo nominal de todos os discentes com vinculo académico ativo, indicando o periodo

de ingresso no curso.

Art. 6° Quando o curso a ser extinto estiver sem oferta, mas possuir discentes com vinculo
académico ativo, a direcdo geral do campus, ao aprovar a extingdo do curso, devera designar
uma comissdo especial, a qual sera responsavel por realizar os tramites para finalizagcdo do

Curso.

Art. 7° A comissdo referida no artigo 6° sera designada por meio de portaria emitida pela
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direcdo geral, devendo ter a seguinte composi¢do minima:
| — 0 coordenador do curso;
Il — dois docentes do curso;

Il —um servidor da secretaria académica.

Art. 8° A direcdo geral encaminhara a comissao especial a proposta de extin¢do do curso, a
qual devera elaborar um plano de desativacdo do curso conforme modelo disponivel no anexo
.

Paragrafo Gnico. A comissdo encaminhara o processo com o plano de desativagdo para

apreciacdo da diretoria de pos-graduacédo do campus.

Art. 9° A diretoria de pés-graduacdo do campus apreciara o plano de desativagdo do curso e,

em caso de aprovacao, encaminhara o documento para aprovacado da direcdo geral.

Art. 10. Apds aprovacdo do plano de desativacdo do curso pela direcdo geral, o processo devera

ser encaminhado a PROPPG para analise e parecer.

Art. 11. Sendo a PROPPG favoravel a extin¢do do curso, o processo sera restituido ao campus

para execuc¢do do plano de desativacdo do curso.

Art. 12. Apés cumprimento do plano de desativacao do curso, a comissdo especial restituira o
processo a diretoria de pos-graduacao ou seu equivalente, com as seguintes comprovacoes:

| —relatério de cumprimento do plano de desativacdo do curso;

Il — relacdo nominal dos discentes e sua situacdo académica extraida do sistema de
gerenciamento académico, comprovando nao haver estudantes com vinculo académico ativo;
I11 —relatério extraido do SISTEC que comprove a conclusao dos ciclos de matricula do curso;

IV - outros documentos comprobatdrios que a comissao julgar pertinentes.

Art. 13. O relatorio de cumprimento do plano de desativacdo do curso da comisséo especial,
apos aprovacgdo da diretoria de pos-graduacéo, devera ser encaminhado para a direcdo geral
para analise e aprovagéo.

Paragrafo unico. A diretoria de pos-graduacao e a direcdo geral poderéo solicitar a comissao

especial ajustes no relatorio de cumprimento do plano de desativa¢do quando necessario.
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Art. 14. Apos aprovacdo do relatorio de cumprimento do plano de desativacdo pela direcdo

geral, o processo sera encaminhado a PROPPG para andlise e parecer.

Art. 15. A PROPPG, ap6s aprovar o relatorio de cumprimento do plano de desativacgdo,
encaminhara o processo ao CONSUP, para emissdo da resolugdo de autorizacdo da extin¢do do
curso, conforme modelo disponivel no anexo IlI.

Paragrafo Unico. No caso de ndo aprovacdo da extincdo pelo CONSUP, o processo sera

restituido a PROPPG com as devidas justificativas.

Art. 16. No caso de cursos sem oferta e sem aluno com vinculo académico ativo, 0 processo
seguird os tramites estabelecidos no artigo 4°, sem necessidade de constituicdo da comissao
especial e elaboracdo de plano de desativacao do curso, sendo encaminhado a PROPPG ap0s

aprovacao da direcédo geral.

Art. 17. Ap6s a emissdo da resolucdo de extingdo do CONSUP, o processo sera restituido a
PROPPG que o encaminhara & Procuradoria Educacional Institucional solicitando alteragdo da
situacdo do curso no sistema e-MEC para “extinto”, no prazo de 60 dias contados a partir da

publicacdo do ato autorizativo.

Art. 18. A extincdo de curso lato sensu no IFPA podera também ocorrer por determinagdo da
PROPPG, assegurado amplo direito de defesa do campus ofertante, quando se configurar uma
das seguintes situacoes:

| - quando nédo ocorrer abertura de processo seletivo para admissao de estudantes por periodo
superior a 24 meses;

Il — quando o curso ndo estiver previsto no PDI.

Art. 19. A PROPPG encaminhara oficio ao campus ofertante comunicando a respeito da
exting¢do do curso, quando se configurar uma das situagdes elencadas no artigo 18, e 0 campus

tera o prazo de 30 dias para se manifestar.

Art. 20. Na auséncia de manifestacdo do campus, a PROPPG abrira processo de extingdo do

curso instruido com:
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| — proposta de exting¢do do curso;

Il —relacdo nominal de todos os discentes com vinculo académico ativo, se houver;

I11 — atos autorizativos do curso.

Paréagrafo unico. Quando houver alunos com vinculo académico ativo o processo seré

encaminhado a direcdo geral para atendimento dos incisos VII e VIII do artigo 3°.

Art. 21. A extincdo de cursos stricto sensu seguird as orientacbes e normas emitidas pela
CAPES.

Art. 22. Os casos omissos a esta instrugdo normativa serdo resolvidos pela PROPPG.

Art. 23. Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Assinado de forma digital
Ana Paula Palheta por Ana Paula Palheta

Santana:6620509 Santana:66205093200

Dados: 2020.09.02
3200 09:10:56 -03'00°

ANA PAULA PALHETA SANTANA
Pro-Reitora de Pesquisa, Pos-graduacgéo e Inovacgao
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ANEXO |

PROPOSTA DE EXTINCAO DE CURSO LATO SENSU

IDENTIFICACAO

Campus proponente:

Denominacéo do curso:

Modalidade de oferta:

Ultimos atos autorizativos do curso (citar os documentos e coloca-los em anexo)

JUSTIFICATIVA/MOTIVO DA EXTINCAO

(PA), de de

Assinatura dos Membros do Colegiado do Curso:

Obs: anexar a esta Proposta de Extin¢do de Curso:

-a(s) ata(s) de reunido do Colegiado

- Gltimos atos autorizativos do curso

- relacdo nominal de todos os estudantes com vinculo académico ativo, com seu respectivo periodo de
ingresso, extraida do sistema de gerenciamento académico.
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PLANO DE DESATIVACAO DE CURSO LATO SENSU

1. IDENTIFICACAO DO CURSO
1.1 Curso:

1.2 Modalidade de ensino:

1.3 Local de Oferta:

1.4 Carga horéria:

1.5 Inicio de Funcionamento:

1.6 Descrigéo Sucinta do Curso:

2.0BJETIVOS DO PLANO

3. RESUMO DA SITUAQAO ATUAL DOS ALUNOS
(conforme relagBes nominais das turmas abertas e/ou com estudantes ativos ou com pendéncias
académicas, detalhando o status de integralizacdo curricular destes, extraidas do Sistema de

Gerenciamento Académico)

SITUACAO QUANTIDADE
Alunos em situacdo DIPLOMADO
Alunos em situacdo DEFENDIDO

Alunos em situagdo CANCELADO
Alunos em situacdo CONCLUIDO

Alunos em situagdo ATIVO, cumprindo componentes curriculares

4. RESUMO DA SITUACAO DOS ALUNOS COM STATUS ATIVO
SITUACAO QUANTIDADE

Alunos com status ATIVO com pendéncia somente no trabalho final

Alunos com status ATIVO com pendéncia em disciplinas e trabalho final
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5. ACOES PROPOSTAS
(Deveré ser apresentada uma agdo para cada situacdo identificada no item 4 — Resumo da situagdo dos
Alunos com status ativo, bem como a relacdo nominal identificando os estudantes nessa situacao

conforme quadro abaixo)

Relacéo dos Estudantes em Situacao
MATRICULA | ESTUDANTE TURMA

6. CRONOGRAMA DAS ACOES

ACAO RESPONSAVEIS | PRAZO

(PA), de de

Assinatura dos Membros da Comissao Especial
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ANEXO I11

MODELO DE RESOLUCAO DE AUTORIZACAO DE EXTINCAO DO CURSO

RESOLUCAO N°XX /20_-CONSUP DE XX DE XXXXXXXXX DE 20__.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA, nomeado através do Decreto

Presidencial N° , publicado no D.O.U. de , Secdo__ , pagina__,
empossado no dia , NO uso de suas atribuicdes legais e considerando o
disposto no processo administrativo N° 23051. /_-_.

Resolve:

Art. 1° AUTORIZAR que o Curso de do Campus

, Na modalidade presencial, do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e

Tecnologia do Parg, seja extinto.

Art. 2° Encerra-se a oferta do referido curso, estando suspensas todas as formas de
ingresso, inclusive por transferéncia.

Art. 3° Obriga-se a gestdo do campus a manter organizadas e disponiveis para todas as
instancias e 6rgaos do MEC, as informacdes e documentos do Acervo Académico do curso em
formato fisico e digital, ao longo de todo o periodo de funcionamento desta IES.

Art. 4°- Revogar a Resolucdo N° XX /20__ -CONSUP DE XX DE XXXXXXXXX DE
20 (resolucdo de criacdo do curso) e a Resolucdo N° XX /20_-CONSUP DE XX DE
XXXXXXXXX DE 20_(resolugéo de atualizacdo do PPC se houver).

Aurt. 5°- Esta resolucédo entra em vigor a partir da data de sua assinatura.

Presidente do CONSUP
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