SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGCAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA

INSTRUCAO NORMATIVA N°01/2022
PROEN - PROEX — PROPPG — PROGEP - DTI-

CTEAD

Instrui e normatiza o Plano Individual de Trabalho — PIT e
o Relatorio de Atividades Desenvolvidas - RAD, no ambito
do IFPA e da outras providéncias.

A pro-reitoria de Ensino do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Para — IFPA,
designada pela Portaria 539/2015-GAB publicada no DOU de 16 de abril de 2015;

A pro-reitoria de Extenséo do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Pard — IFPA,
designada pela Portaria 1.488/2016-GAB, publicada no DOU de 01 de setembro de 2016, e a

A pro-reitoria de Pesquisa, Pos-Graduagdo e Inovacdo do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Pard — IFPA, designada pela Portaria 612/2016-GAB publicada no DOU de 30 de abril
de 2015, no uso de suas atribuicdes legais e a,

Diretoria de Tecnologia da Informagdo do IFPA, designado pela Portaria n°® 921/2013 — GAB
publicada no DOU de 30 de julho de 2013 ¢ a,

A pro-reitoria de Desenvolvimento e Gestdo de Pessoas do IFPA, designado pela PORTARIA N°
1213/2020/GAB, de 08 de outubro de 2020.

O Centro de Tecnologias Educacionais e Educacdo a Distancia — CTEAD, designado pela Portaria
n°1569/2019, de 1 de julho de 2019.

Considerando o que prevé a Resolucéo n° 779/2022 — CONSUP/IFPA, de 06 de setembro de 2022;
Considerando a necessidade de atualizar o instrumento para efetivacdo do relatério do Plano
Individual de Trabalho - PIT e do Relatdrio das Atividades Desenvolvidas - RAD no ambito do IFPA,
Considerando a necessidade de padronizagéo dos instrumentos institucionais para acompanhamento e
comprovacdo das atividades docentes no &mbito do ensino no IFPA;

Considerando a necessidade de instituir instrumentos para comprovacao ao relatério do PIT e do RAD
no &mbito do IFPA

Considerando a necessidade de instituir os fluxos de aprovacao e registro dos referidos instrumentos:

INSTRUI:
Art. 1° O Plano Individual de Trabalho - PIT devera ser elaborado por todo o docente do IFPA
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semestralmente.

81° O PIT deve ser elaborado conforme modelo disposto no sistema académico institucional — Modulo
PIT/RAD.

82° Quando o docente ndo atingir os minimos de horas de aula definidos na Resolucdo 779/2022
CONSUP/IFPA obriga-se a coordenacgdo do curso a devolver o PIT para replanejamento docente e
estabelecer, em conjunto com 0 mesmo, a estratégia adequada ao seu perfil, nos termos da Resolugédo
779/2022 CONSUP/IFPA.

83° Quando, pelas caracteristicas da formacgdo docente e dos planejamentos do campus, ndo houver
disponibilidade de horas de aula conforme estabelece a Resolugdo 779/2022 CONSUP/IFPA, a
direcdo de ensino deve emitir declaracdo ao docente e participar, junto com o mesmo, do
replanejamento dessas horas em outras atividades de ensino.

Art.2° - Os Calendarios Académicos dos campi determinar&o os periodos de elaboragéo e aprovagdo
do PIT e do RAD, bem como os periodos maximos para aprovacgao pela coordenacdo de curso (chefia
imediata) e para homologacao dos mesmos;

§1° Direcdo de Ensino deve cadastrar o calendario académico do campus no Sistema Académico
(SIGAA, mddulo Técnico, aba Administracdo, Calendario) as datas de inicio e término para aprovagao
do PIT e do RAD.

§2° E durante esse periodo que ocorrerdo as analises e aprovacdo de Coordenadores de Curso/chefia
imediata, homologacédo de diretores bem como correcdes, por parte do professor, e ndo podera ser
superior a 30 (trinta) dias.

83° O periodo para preenchimento pelo docente do PIT e do RAD néo podera ser inferior a 10 (dez)
dias.

84° Nos casos em que o docente deixar de cumprir o prazo inicial de preenchimento do PIT ou do
RAD, a direcdo de ensino poderd reabrir o prazo no sistema SIGAA, notificando-o de oficio.

85° O professor afastado por licenga saude ou pds-graduagédo, por todo o semestre, deve preencher o
PIT e informar essa condicdo informando a portaria de afastamento ou processo administrativo que
concedeu.

Art.3° - A Coordenacao de Curso ou equivalente, ao qual o professor se vincula, tera o prazo maximo
de 10 dias para aprovar o Plano Individual de Trabalho e encaminhar para homologacéo da chefia
imediata e Diretoria/Departamento de Ensino, de Pesquisa e de Extensdo quando houver, ou pelo
Diretor de Ensino, Pesquisa, Inovacgéo e Extenséo.

81° A homologagdo dos PIT sera de responsabilidade da Diretoria/Departamento de Ensino, de
Pesquisa e de Extensdo com apoio dos coordenadores de ensino, pesquisa e extensdo por meio de

reunides conjuntas nos dias definidos, previamente, no calendario académico do campus com registro
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em ata.

82° Nos campi em que as Diretorias de Ensino, Pesquisa, Inovagdo e Extensdo sdo distintas a
homologagdo dos PIT sera de responsabilidade do Diretor de Ensino com apoio dos Diretores de
Pesquisa e Extensdo por meio de reunides conjuntas nos dias definidos, previamente, no calendario
académico do campus e registradas em ata.

83° O PIT deve ser homologado em até 30 (trinta) dias contados a partir do inicio do periodo letivo do
campus.

84° Encerrado o prazo maximo de 30 dias do inicio do semestre letivo do campus, conforme calendario
académico, a coordenacdo do curso/chefia imediata devera notificar, por email institucional (art.35
Resolucdo 779/2022), todos os docentes que ndo preencheram o PIT a fim de que apresentem
justificativas por processo, em até cinco dias da notificagdo, que deverdo ser analisadas no &mbito da
gestdo.

85° A coordenag&o do curso/chefia imediata encaminhara os processos a direcao de ensino que tera o
prazo de até cinco dias para analisar as justificativas apresentadas pelos docentes e notifica-los de seu
parecer.

86° Quando o parecer da direcdo de ensino for favoravel as justificativas apresentadas pelo docente
no processo, um novo prazo de até 48h para preenchimento do PIT deve ser definido e o processo
arquivado.

§7° Quando a ndo realizacdo do preenchimento do PIT néo for justificada, o docente devera ressarcir
ao erario as horas de manutencdo e apoio ao ensino conforme o minimo previsto na Resolucéo
779/2022, referente aos 30 dias iniciais do semestre letivo, de acordo com o calendario académico do
campus, sem prejuizo da apuracéo de responsabilidade disciplinar.

88° Para a aplicagdo dos descontos em folha de pagamento, a Direcdo de Ensino encaminhara o
processo ao setor de gestdo de pessoas do Campus, em até cinco dias ap6s a notificacdo prevista no
85°, que efetuard o lancamento dos descontos das horas de manutencdo e apoio ao ensino, conforme
0 minimo previsto na Resolugao 779/2022.

89° A aplicacdo do disposto no §7° ndo isenta o docente do preenchimento do seu PIT uma vez que
esse instrumento é a base para o preenchimento do RAD.

Art.4° - O médulo PIT/RAD do SIGAA faz o calculo da atividade docente considerando o marco de
20 semanas em cada semestre e apresenta 0 espelho do total de horas semanais, as 40h ou 20h
conforme jornada de trabalho.

81° o professor que tomar posse durante o semestre letivo deve preencher o PIT para o periodo de
efetivo exercicio, anexar a portaria de posse e justificar utilizando o quadro para anotagdes disponivel

ao final do formulério do PIT.



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
§2° o professor que estiver afastado por licenca médica deve preencher o PIT para o periodo de efetivo

exercicio, quando retornar as atividades regulares no campus, ou mencionar o processo do
afastamento, e justificar utilizando o quadro para anota¢6es disponivel ao final do formulario do PIT.
83° o professor aprovado em edital de remog&o durante o semestre letivo devera preencher o PIT para
0 periodo de efetivo exercicio no campus de destino, a partir da data da retomada do efetivo
desempenho das atribui¢bes do cargo, anexar portaria e justificar utilizando o quadro para anotacdes
disponivel ao final do formulario do PIT.

84° Para administrar as situagdes previstas nos 88§ 1°, 2° e 3° a Direcdo de Ensino devera ajustar no
calendario do campus no SIGAA novo periodo de submissdo do PIT.

8 5° O coordenador de curso e a direcdo devem levar em conta tais justificativas para efeito de
aprovacao e homologacédo do PIT desse docente.

Art.5° - Cabera ao docente executar as a¢oes previstas no Plano Individual de Trabalho e ao longo do
semestre recolher documentos comprobatorios da execugdo do mesmo de acordo com 0s meios e
modelos estabelecidos nesta normativa.

Art.6° - Ao final de cada semestre letivo o docente elaboraré o Relatdrio de Atividades Desenvolvidas
(RAD), obedecendo os prazos definidos pelo calendéario do campus, em consonancia com o modelo
disponivel no sistema académico do IFPA, mddulo PIT/RAD, anexando as comprovagdes devidas,
andamento e resultados dos projetos.

§1° O Sistema Académico do IFPA disponibilizara o formulario do RAD tdo somente ao docente que
tiver o PIT aprovado.

82° o professor que pedir vacancia durante o semestre letivo devera preencher o RAD do periodo de
efetivo trabalho até a data de sua exonerag&o, justificar utilizando o quadro para anota¢des disponivel
e anexar a portaria de desligamento ao final do formulario do RAD.

83° o0 professor que entrar em afastamento por licenca saude, capacitacdo ou qualificacdo, durante o
semestre letivo, deverd preencher o RAD do periodo de efetivo trabalho até a data de seu afastamento,
mencionar o processo do afastamento, justificar utilizando o quadro para anotagfes disponivel e
anexar a portaria de desligamento ao final do formulario do RAD.

84° o professor aprovado em edital de remocao durante o semestre letivo devera preencher o RAD do
periodo de efetivo trabalho, no campus de origem, até a data de sua remocao, justificar utilizando o
quadro para anotacgdes disponivel e anexar a portaria de desligamento ao final do formulario do RAD.
§5° Para administrar as situacdes previstas nos 88§ 2°, 3° e 4° a Direcdo de Ensino devera ajustar no
calendario do campus no SIGAA, novo periodo de submissdo do RAD.

86° O coordenador de curso e a diregdo devem levar em conta tais justificativas para efeito de

aprovacdo e homologacdo do RAD desse docente.
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Art. 7° - Relatério de Atividades Desenvolvidas € o documento que comprovard a execucdo das

demais atividades desempenhadas pelos docentes do IFPA, excetuando as aulas, na forma da
Resolucdo 779/2022 — CONSUP/IFPA.

Art. 8° - O Relatério de Atividades Docentes sera aprovado e homologado pela Coordenagéo de Curso
e Diretoria/Departamento de Ensino, de Pesquisa e de Extensdo quando houver, ou pelo Diretor de
Ensino, Pesquisa, Inovacdo e Extensdo, respectivamente.

81° - A homologagdo dos RAD sera de responsabilidade da Diretoria/Departamento de Ensino, de
Pesquisa e de Extensdo com apoio dos coordenadores de ensino, pesquisa e extensdo por meio de
reunides conjuntas nos dias definidos, previamente, no calendario académico do campus e registradas
em ata.

82° Nos campi em que as Diretorias de Ensino, Pesquisa, Inovacdo e Extensdo sdo distintas a
homologagdo dos RAD sera de responsabilidade do Diretor de Ensino com apoio dos Diretores de
Pesquisa e Extensdao por meio de reunides conjuntas nos dias definidos, previamente, no calendario
académico do campus.

83° A homologagdo do RAD ndo pode ultrapassar 30 dias a contar do inicio do semestre letivo
subsequente.

84° Encerrado o prazo maximo de 30 dias contados a partir do inicio do semestre letivo subsequente
do campus, conforme calendario académico, a coordenacéao de curso/chefia imediata deveréa notificar,
com a abertura de processo individual, assegurando o direito do contraditério e ampla defesa a todos
os docentes que ndo preencheram o RAD a fim de que apresentem justificativas, em até cinco dias da
notificagdo, que deverdo ser analisadas no &mbito da gest&o.

85° A coordenag&o do curso/chefia imediata encaminhara os processos a direcao de ensino que tera o
prazo de até cinco dias para analisar as justificativas apresentadas pelos docentes e notifica-los de seu
parecer.

86° Quando o parecer da direcdo de ensino for favoravel as justificativas apresentadas pelo docente
no processo, um novo prazo de até 48h para preenchimento do RAD deve ser definido e o processo
arquivado.

§7° Quando a ndo realizacéo do preenchimento do RAD néo for justificada, o docente devera ressarcir
ao erario as horas de manutencao e apoio ao ensino, concernente aos 30 dias iniciais do semestre letivo
subsequente, de acordo com o calendario académico do campus, sem prejuizo da apuracdo de
responsabilidade disciplinar.

88° Para a aplicagdo dos descontos em folha de pagamento, a Dire¢éo de Ensino deverd encaminhar o
processo, em até cinco dias apos a notificagdo prevista no §5°, contados a partir da data de recebimento

da notificacdo pelo docente, ao setor de gestdo de pessoas do campus que efetuara o lancamento dos
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descontos das horas de manuteng&o e apoio ao ensino, descritas no PIT.

89° A aplicacdo do disposto no §7° ndo isenta o docente do preenchimento do seu RAD uma vez que
esse instrumento comprova as atividades docentes do periodo (art.37, Resolucdo 779/2022 —
CONSUP).

Secéo | — DAS ATIVIDADES DOCENTES

Art. 9° - Atividades de mediacdo pedagdgica visam dar o suporte necessario ao planejamento, a
execugdo, ao acompanhamento e ao aperfeicoamento da oferta de componentes curriculares e
cursos no @mbito da educacdo a distancia, favorecendo o desenvolvimento dessa modalidade no
gue diz respeito ao processo ensino-aprendizagem, conforme segue:

| - Elaboracdo de material didatico:

a) Corresponde & producéo de objetos de aprendizagem como videoaulas, podcasts, animagdes,
infograficos etc. necessarios para a oferta dos componentes curriculares a distancia, excetuando-
se o0 livro-base que sera contabilizado como atividade de pesquisa.

b) A atividade sera realizada pelo docente responsavel por ministrar um determinado componente
curricular a distancia no semestre imediatamente anterior a sua oferta.

c) O docente que realizar essa atividade fara jus a carga horaria de 40 horas por semestre (2 horas
por semana).

d) A comprovagdo dessa atividade sera feita por meio de declaracdo emitida pelo CTEAD,
conforme o Apéndice B, ap6s o cumprimento integral do que for exigido ao docente no processo
de elaboracéo do material didatico.

Il - Projeto instrucional:

a) Trata-se do planejamento do componente curricular, sua organizacdo e implementagdo no
ambiente virtual de aprendizagem (AVA), considerando a distribuicdo do contetido programatico,
0s tipos de atividades e avaliagdes tanto a distancia (on-line) quanto presenciais, quando for o
caso.

b) A atividade sera realizada pelo docente responsavel por ministrar o componente curricular a
distancia, denominado professor formador.

c) A carga horéria dessa atividade corresponde a 40 horas por semestre (2 horas por semana) e
contabilizada no semestre imediatamente anterior ao periodo letivo da oferta do componente
curricular a distancia.

d) A comprovacao dessa atividade sera realizada por meio da entrega do Plano da Disciplina EAD

e do Guia de Estudos EAD, cujos modelos encontram-se no perfil Professor, da Base de
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Conhecimento do CTEAD, disponivel em https://ctead.ifpa.edu.br/base, e da prépria

implementagéo do componente curricular no AVA.

11 - Tutoria:

a) Atividade de tutoria destinada a auxiliar o professor formador no acompanhamento de
estudantes tanto a distancia, por meio do AVA, quanto presencialmente em polos de apoio
presencial, conforme estabelecido nos projetos pedagogicos dos cursos.

b) No exercicio dessa atividade, o docente é denominado tutor.

¢) Em componentes curriculares com até 50 estudantes matriculados, essa atividade deve ser
exercida pelo proprio professor formador do componente, dentro da carga horéria estabelecida
conforme art. 14, item I, alinea “a” desta Instrugdo Normativa.

d) A partir do 51° estudante matriculado em determinado componente curricular, devera ser
designado um tutor, a cada 50 estudantes, para auxiliar o professor formador.

e) A carga horaria correspondente a essa atividade serd igual a carga horéria da disciplina.

f) A comprovacdo da atividade serd realizada pela Declaracdo de Tutoria EAD, extraida do Portal
do Docente, no SIGAA.

IV - Outras atividades estratégicas de planejamento, organizacdo e acompanhamento:

a) Sdo atividades eventuais, ndo contempladas nos itens anteriores, geradas por demandas
especificas, destinadas ao planejamento, a organizacdo e ao acompanhamento de ofertas na
modalidade a distancia.

b) As atividades poderdo ser desenvolvidas no CTEAD ou nos campi, de acordo com a
necessidade e com a devida justificativa.

¢) A carga horaria dessas atividades sera definida pela chefia da unidade organizacional na qual a
atividade for desenvolvida, com base em um plano de trabalho.

d) As atividades serdo comprovadas por meio de declaragdo emitida pela unidade organizacional
na qual a atividade for desenvolvida, conforme o Apéndice C.

Art.10 As acles curricularizadas sdo programas e projetos aprovados no ambito dos colegiados
dos cursos de graduacdo em conformidade com a politica de curricularizacdo da extensao.

Art. 11 Para efeito de contabilizagcdo de carga horéria docente em programas e projetos de
extensao:

| - Projeto de extensdo que componha parte da carga horaria de uma ou mais disciplinas obrigatdrias
terd sua carga horéria registrada como atividades de ensino.

Il - Projeto de extensao classificado como componente curricular especifico de extensdo tera sua carga
horéria registrada como atividades de extensao.

Art. 12 Serdo consideradas atividades de inovagcdo aquelas que possuem por resultado o
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aprimoramento ou invencOes de processos e/ou de produtos, associadas as atividades de ensino,

pesquisa, extensdo ou gestdo, com ou sem fomento.

Paragrafo Unico. As atividades de inovacéo serdo registradas no SIGA - A na area da Pesquisa.
Art. 13. Para efeito de contabilizacdo na carga horéria docente, as atividades de Inovacao terdo os
seguintes parametros:

I) Atividades relativas a submissao de patentes poderdo contabilizar até 8h semanais;

I1) Atividades relativas a registro de Desenho Industrial até 4h semanais;

I11) Atividades relativas a registro de software poderdo contabilizar até 2h semanais;

IV) Atividade de captacdo de parcerias para transferéncia de tecnologia poderdo contabilizar até 2h
semanais;

V) Atividades de elaboragéo e submissdo de registro de propriedade intelectual poderdo contabilizar
até 8h semanais;

V1) Atividades de gestdo de ambientes de Inovacao (Polo ou Maker) poderdo contabilizar até 6h

semanais.

Secéo Il - ENSINO

Art. 14 As atividades propriamente do ensino serdo desenvolvidas em cursos de formacéo inicial e
continuada, cursos técnicos de nivel médio, cursos superiores e pos-graduacao.

Art. 15 As atividades propriamente do ensino, de acordo com a Resolugéo 779/2022 CONSUP/IFPA
se definem e se acompanham com os seguintes instrumentos:

| - Aulas serdo:

a) aulas em disciplinas de cursos dos diversos niveis e modalidades da educacao profissional, cientifica
e tecnologica, Licenciaturas, Bacharelados e Cursos de P6s-graduacdo, presenciais ou a distancia —
como componentes curriculares registrados no sistema académico, serdo informados pelo préprio
sistema no formulario do PIT do docente. A comprovacao dessas aulas se dara mediante apresentacao
do Extrato Online, gerado a partir do sistema SIGAA, ap0s a consolidacdo da mesma.

b) Aulas em componentes curriculares registrados no sistema académico em Periodos Letivos
Especiais — PLE serdo informados pelo proprio sistema no formulério do PIT do docente. A
comprovagdo dessas aulas se dard mediante apresentacdo do Extrato Online, gerado a partir do sistema
SIGAA, apds a consolidacdo da mesma.

¢) Aulas em Atendimento Domiciliar ao aluno com relativa incapacidade fisica, incompativel com a

frequéncia as atividades escolares nas instala¢cdes do campus, devendo ser criada turma individual para
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o0 aluno no sistema SIGAA, com previsdo de horas e periodo planejados pelo colegiado do curso. A

comprovagdo dessas aulas se dard mediante apresentacdo do Extrato Online, gerado a partir do sistema
SIGAA, apds a consolidacdo da mesma.

d) Aulas em Atendimento Especifico/NAPNE - os alunos com deficiéncia poderdo receber
atendimento especifico com aulas complementares programadas pelo NAPNE, devendo ser criada
turma no sistema SIGAA, e serdo informados pelo proprio sistema no formulério do PIT do docente.
A comprovacao dessas aulas se dara mediante apresentacdo do Extrato Online, gerado a partir do
sistema SIGAA, apos a consolidagdo da mesma.

e) Aulas — Projetos Integradores como componentes curriculares registrados no sistema académico
como de orientagdo coletiva, devendo ser criada turma no sistema SIGAA, e serdo informados pelo
préprio sistema no formulario do PIT do docente. A comprovagdo dessas aulas se dara mediante
apresentacao do Extrato Online, gerado a partir do sistema SIGAA, ap6s a consolidacdo da mesma.

f) Aulas — Estagio como componentes curriculares registrados no sistema académico como de
orientacdo coletiva, devendo ser criada turma no sistema SIGAA, e serdo informados pelo préprio
sistema no formulario do PIT do docente. A comprovacao dessas aulas se dara mediante apresentacao
do Extrato Online, gerado a partir do sistema SIGAA, ap6s a consolidacdo da mesma.

Il — Atividade de preparagdo, manutengdo e apoio ao ensino (planejamento, preparacdo de aula e/ou
confeccgdo de material didatico, preparacdo e correcao de avaliagfes, langamento de frequéncias, notas
e/ou conceitos dos alunos no sistema de registro académico adotado pela instituigdo). A comprovacdo
dessas atividades se dard mediante o Diario de Classe por componente curricular.

Atendimento e acompanhamento ao aluno - o professor comprovara tais atendimentos no préprio
diério de classe, em campo especifico para anotacOes, indicando alunos e metodologias empregadas
no atendimento.

Os materiais didaticos devem ser acrescentados & Turma Virtual por componente curricular.

Il — Participacdo em ReuniGes de Gestdo, didatico- pedagogicas, de formacdo do servidor, de
colegiado, de NDE e de coordenacdo — serdo comprovadas mediante atas eletronicas registradas no
Mddulo Ata do Sistema SIGA-A e/ou declara¢des emitidas pelos coordenadores e presidentes de NDE
e Colegiado. (Apéndice A)

IV — Elaborac&o e Participacdo em Programas e Projetos de Ensino do IFPA em cursos de graduagéo
e pds-graduacdo — os projetos de ensino poderdo ser desenvolvidos em todos os niveis e formas de
oferta do IFPA e serdo cadastrados no Sistema Académico do IFPA - SIGA-A, sendo comprovados
por declaracdo ou certificado, no caso das monitorias, geradas pelo proprio sistema.

V - Orientacgdo de alunos incluindo atividades de projetos finais de cursos e pds-graduacao —

a) As orientacdes de Cursos Técnicos e de Graduagéo serdo registradas no sistema SIGAA por
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meio de matricula em registro de atividades e a comprovagdo dessa atividade se dara por

declaragdo emitida diretamente do sistema SIGAA, portal docente.
b) As orientagdes de Cursos de Pés-Graduacdo serdo registradas no sistema SIGAA e a
comprovacdo dessa atividade se dara por declaracdo da coordenacdo do curso.

VI — Participacdo em bancas avaliativas de qualificacdo, de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC),
Monografia, Dissertacdo e/ou Tese —
a) a participagdo em bancas de Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC, nos cursos de graduag&o,
deve ser registrada no modulo da graduagdo que emitira declaragédo de participag&o.
b) a participacdo em bancas de Qualificacdo, Monografia, Dissertagdo e/ou Tese seré registrada por
meio de ata assinada ou declaragdo da Coordenagdo do Curso de P6s-Graduagao.
VIl — Aulas em cursos/atividades de formacgdo continuada - os docentes poderdo oferecer
atividades de formacdo continuada a servidores do préprio campus e de outros campi e serdo
comprovadas por declaracdo do proponente da capacitacao.
VIII — As atividades de mediacdo pedagdgica estdo descritas no art. 9°, juntamente com suas
respectivas formas de comprovacgao:
a) Atividade de elaboracdo de materiais didaticos para componente curricular EAD sera
comprovado mediante declaracdo do CTEAD. (Apéndice B)
b) Atividade de planejamento de componente curricular EAD - projeto instrucional - sera
comprovado mediante apresentacdo do Plano de Disciplina EAD e do Guia de Estudos EAD.
c) Atividade de mediacdo pedagogica como tutoria estabelece-se conforme se descreve nessa
instrucdo e serd comprovada pela Declaracdo de Tutoria EAD extraida do SIGAA.
d) Funcdes tais como design educacional, organizacao de orientagbes EAD e outras fungdes
de planejamento e organizacdo de componentes curriculares EAD serdo comprovadas
mediante declaracdo da pela unidade organizacional na qual a atividade for desenvolvida.
(Apéndice C)
§1° - as horas referentes ao inciso Il e 111, devem equivaler ao nimero de horas de aulas assumidas
pelo docente.
820 - para atendimento a alunos previsto no inciso I, o docente deve destinar de 1 a 2 h semanais.
§3° - a atividade de supervisdo de estagio para até 5 alunos contabilizara 1h semanal, de 6 a 10 alunos
2h.
84° - serd atribuida 1h semanal para cada orientacdo de TCC até o limite de 3h por turma, conforme

regulamento proprio.
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85° - as comprovacgOes de que tratam o caput deste artigo serdo adotadas para acompanhamento e

controle das atividades de ensino propriamente ditas.

Art.16 - A frequéncia docente a atividades de aulas sera registrada por meio do extrato online do
SIGAA.

81° - o extrato online registra a frequéncia docente mediante o langamento da frequéncia do aluno.
82° - o langamento da frequéncia de aula do discente deve se dar diariamente e as excegdes seréo
tratadas com novos prazos.

83° - constituem-se excecdes a serem observadas pelas dire¢des de ensino: aulas em localidade remotas
e sem acesso a internet, aulas em cursos ou componentes curriculares EAD, falta de internet ou energia
no campus, outras eventualidades e poderdo ser administradas pelo préprio docente dentro de cada
més.

84° - até o quinto dia atil do més subsequente, a dire¢do de ensino deverad remeter ao setor de gestéo
de pessoas do campus, as frequéncias docentes — aulas, do més anterior.

Art.17 - Quando for necessario ao docente antecipar, repor ou complementar aula o professor devera
registrar diretamente na turma virtual do sistema SIGAA, com a devida notificacdo aos discentes da
turma, via caixa de mensagem do sistema SIGAA.

§1° O docente devera preencher seu “plano de disciplina” na turma virtual do sistema SIGAA,
indicando seu cronograma de aulas conforme horario definido para a turma.

§2° O docente ndo devera apagar do cronograma de aulas do plano de disciplina a aula planejada
guando do seu cancelamento, devendo tdo somente indicar a nova data.

§3° - O cancelamento da aula deve observar antecedéncia maxima de 24h, possibilitando que os alunos
possam ser notificados do mesmo. O cancelamento realizado fora desse prazo devera ser justificado
no proprio sistema.

84° O registro de antecipacdo ou reposicdo de aulas constard no diério de classe da turma com as
devidas mengdes da aula cancelada e agendamento das aulas para fins de comprovacao.

85° O docente deverd registrar como aula extra adicional, aquelas que se destinam a enriquecer o
contetido ou aprofundamento tedrico ou prético, e podera ser utilizada como aula de reposi¢éo quando

do cancelamento futuro de aula.

Secdo Il — EXTENSAO

Art. 18 - Para melhor entendimento e caracterizacdo das atividades de extensdo, fica estabelecido:
81° - As atividades de extensdo, indissocidveis ao ensino e a pesquisa, sao aquelas relacionadas a

transferéncia matua de conhecimento produzido, desenvolvido ou instalado, no &mbito da instituicdo
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e estendido a comunidade externa.

82° - Para caracterizagdo de uma atividade de extensdo é requisito necessario desenvolver agfes com
o0 protagonismo discente e que tenha articulagédo com a sociedade, sendo de carater: cientifico, artistico,
cultural, esportivo, inclusivo e/ou assistivo, técnico/tecnoldgico, de inovacao, e da diversidade social.
83°- As atividades de extensdo podem ser desenvolvidas individual ou coletivamente pela comunidade
académica, e realizadas com envolvimento de parceiros internos ou externos, com ou sem
financiamento.

84° - As atividades de extensdo podem estar associadas ao contexto da curricularizacdo da extensao,
onde tornam-se obrigatérias para todos os estudantes dos cursos de graduacdo do IFPA, nas
modalidades presencial e a distancia, por meio dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos que devem
assegurar a destinagdo de, no minimo, 10% (dez por cento) do total de créditos curriculares para as
atividades de extensdo, orientando sua ag&o, prioritariamente, para areas de grande pertinéncia social.
Art. 19 - Para alocar carga horéaria em extensao no PIT e no RAD, docentes deverado seguir as diretrizes
definidas na Resolucdo 174/2017 - CONSUP (politica de extensdo) e/ou na Resolucdo 432/2021 -
CONSUP (politica de curricularizacdo da extensao).

Art. 20 - Para efeito de validacdo so sera reconhecida a agdo extensionista, devidamente registrada
nos sistemas automatizados institucionais.

Art. 21 - As atividades de extensdo, reconhecidas no IFPA, sdo definidas no Artigo 7° da Resolucdo
174/2017 — CONSUP.

Art. 22 Para fins de melhor detalhamento do PIT, o formulario constante das atividades de extensdo
deve ser preenchido com os indicadores e/ou dimensdes da extensdo, conforme especificado nesta
instrucdo normativa.

Art. 23 - As atividades de extensdo desenvolvidas pelo docente deverdo ser planejadas para cada
periodo letivo e o planejamento devera ser encaminhado ao setor competente do Campus, para fins de
computarem como carga horéria prevista no PIT do referido docente.

81° - Quando envolver programas e projetos de extensdo, incluindo os componentes curriculares
especificos de extensdo, previsto por meio da curricularizagdo da extensédo, o planejamento deve seguir
o0 rito institucional estabelecido pela politica de extensdo e pela politica de curricularizagdo da
extensao.

82° - Quando as atividades de extensdo estiverem no contexto dos componentes curriculares ndo
especificos de extensdo, previsto por meio da curricularizagdo da extenséo, o planejamento deve seguir
0 regramento estabelecido pela politica de curricularizagéo da extensao.

Art. 24 - As cargas horarias, bem como os documentos comprobatorios, para as atividades de extensdo

devem obedecer aos parametros estabelecidos no Apéndice D desta Instru¢do Normativa.
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Art. 25 - O docente que precisar suspender temporariamente ou cancelar a sua atuacdo na atividade

de extensdo, fica obrigado a comunicar formalmente a gestdo de extenséo do campus, quando o projeto
estiver ligado a este, a coordenacgdo do curso, quando a acdo extensionista estiver ligada ao curriculo,
ou a PROEX, quando o projeto estiver ligado a Pro-Reitoria. A comunicacdo deve apresentar
documento contendo a justificativa e relatério parcial, até a data da solicitacdo, estando o docente
sujeito a adequacéo de carga horaria.

Art. 26 - Para os docentes que estdo vinculados a coordenagdo de unidades extensionistas, com funcéo
gratificada ou ndo, estes devem fazer o registro da carga horaria na aba Gestdo, do médulo PIT/RAD

- SIGAA, com um limite méximo de 10h semanais.

Secdo IV — PESQUISA E INOVAGCAO

Art. 27 - Para os fins previstos nesta Instrucdo Normativa consideram-se atividades de pesquisa
aquelas relacionadas & produgdo e divulgacdo de conhecimentos cientificos bésicos, aplicados e
tecnoldgicos, bem como atividade técnica a eles relacionados.

Paragrafo Unico: para fins de conceituacio adota-se:

| — PESQUISA BASICA é a investigacdo tedrica ou experimental, cujo objetivo é a aquisicdo de
conhecimento sobre fendmenos e fatos observaveis, sem o intuito de aplicagdo ou propdsito préatico
imediato. Para fins dessa Instrucdo Normativa, considera-se produto da pesquisa basica: resumo, livro,
capitulo de livro, artigo, apresentacdo de trabalhos em evento cientifico, relatérios, documentos
técnicos, producdo artistica, orientagdo de iniciacdo cientifica, entre outros.

Il - PESQUISA APLICADA é a investigacdo realizada cujo objetivo é a determinacdo de possiveis
usos para as descobertas da pesquisa basica ou da producdo técnico- cientifica. Para fins dessa
Instrucdo Normativa, considera-se produto da pesquisa aplicada: artigo, patente, software, documentos
técnicos, relatério de sigilo, manual, protocolo, proposta de intervengdo, projeto de aplicagdo ou
adequacdo tecnologica, projeto de inovacdo tecnoldgica, orientacdo de iniciacdo tecnoldgica,
producdo artistica, desenvolvimento de instrumentos, equipamentos, protétipos, entre outros.

111 - ATIVIDADE TECNICA compreende as atividades que sdo resultado da experiéncia em pesquisa,
caracterizadas pelo elevado nivel de qualificacdo e treinamento cujo objetivo € resguardar os
principios do desenvolvimento cientifico e tecnoldgico no &mbito do IFPA. Para fins desta Instrucéo
Normativa considera-se atividade técnica: captacdo de parceiros financeiros em projetos; suporte
técnico-cientifico em projeto; participacdo em comité cientifico; participacdo em comité editorial e

participacdo como parecerista em periédicos.
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Art. 28 — Para alocar carga horaria em pesquisa e/ou inovagdo no PIT e no RAD, docentes deverdo

estar vinculados a um grupo de pesquisa do IFPA, obedecendo as adequacdes especificadas sobre o
funcionamento de grupo e nucleos de pesquisa de acordo com Instrucdo Normativa da PROPPG que
trata da matéria.

Art. 29 — As cargas horarias, bem como os documentos comprobatdrios, para as atividades de Pesquisa
e inovacdo devem obedecer aos parametros estabelecidos no apéndice F desta Instrucdo Normativa.
81° - Para fins de comprovagdo no RAD, as declaracdes da Coordenacéo de Pesquisa dos campi ou da
PROPPG ou Parecer do Comité de Pesquisa do campus encontram-se com seus modelos nos apéndices
G e H desta Instrucdo Normativa e estdo disponiveis no SIGAA, podendo ser emitidas em até 2 dias
Uteis;

§2° - Quando a comprovacao no RAD ocorrer por meio de comprovagdo no Curriculo Lattes, o docente
necessitara acessar a Plataforma Lattes, gerar um arquivo em formato *pdf do documento e, ap6s,
anexar no SIGAA;

83° - Quando a comprovacdo no RAD ocorrer por meio de Comprovante de Submissdo, em caso de
Orgdos externos, sera aceito o e-mail que comprova tal submissédo, carta ou declaracdo de aceite do
referido 6rgao;

84° - Quando a comprovagdo no RAD ocorrer por meio de Declaracdo ou Carta de Anuéncia da
empresa ndo haverd modelo pré-definido. Tais documentos devem conter as seguintes informagdes:
nome da empresa e de seu responsavel pela assinatura do documento; titulo do projeto e nome do
coordenador; valor aportado no projeto; tempo de duragédo do projeto; data, assinatura e carimbo do
responsavel na empresa;

85° - Quando a comprovacao no RAD ocorrer por meio de Declaracdo ou Certificado de Comisséo
Organizadora do Evento ou Portaria de Designacéo ndo havera modelo pré-definido. Tais documentos
devem conter as seguintes informacdes: nome do evento, papel desempenhado pelo docente; a carga
horéria relativa a atividade de organizagdo; data e assinatura do responsavel.

86° - Quando a comprovacdo no RAD ocorrer por meio de Declaragdo da presidéncia do Comité
Editorial externo, Declaracéo de Periodico ou Certificado emitido pelo 6rgdo Requerente da Avalia¢do
tais documentos devem conter as seguintes informacfes: nome da instituicdo, descri¢do da atividade
desempenhada pelo docente; a carga horaria; data e assinatura do responsavel. Caso ndo haja carga
horaria especificada para a atividade realizada ficara a cargo da Coordenacédo de Pesquisa do campus
estabelecer a mesma, respeitando os parametros dessa Instru¢cdo Normativa;

87° - Quando a comprovagdo no RAD ocorrer por meio de Entrega do Relatorio Final este devera estar

de acordo com Apéndice I;
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8° - Quando a comprovacdo no RAD ocorrer por meio de Declaragdo da Coordenacdo de Programa

de Pos-Graduacdo stricto sensu a mesma deveré conter, necessariamente, as seguintes informacdes:
nome do Programa de Pés-Graduacdo; componente curricular ministrado; carga horaria do
componente curricular; semestre no qual o docente ministrou aula; data, assinatura e carimbo do
responsavel na Instituicdo.

Art. 30 - O docente que precisar suspender temporariamente ou cancelar o projeto de pesquisa e/ou
inovacdo fica obrigado a comunicar formalmente a gestdo de pesquisa do campus, quando o projeto
estiver ligado a este, ou a PROPPG, quando o projeto estiver ligado & Pro-Reitoria. A comunicagdo
deve apresentar documento contendo a justificativa e relatorio parcial até a data da solicitacdo, estando
o0 docente sujeito a adequagéo de carga horaria.

Art. 31 - Em caso de necessidade de alteragdo do gestor do projeto de pesquisa e inovagdo, o
pesquisador responsavel devera imediatamente apresentar solicitagdo contendo justificativa e relatério
até a data da substitui¢do junto a Diretoria/Coordenacdo de Pesquisa e Inovagao do campus ao qual
esta vinculado.

Paragrafo Unico: Quando a pesquisa estiver sendo executada com fomento de agéncias externas ao
IFPA, a troca dos gestores além de observar o caput do artigo deve considerar as normativas afins
pertinentes.

Art. 32 - Os professores do IFPA que atuam em curso de Pds-Graduacdo stricto sensu em outras
instituicbes podem fazer o registro dessa atividade docente no PIT e no RAD, desde que seja
devidamente comprovado por documento a disciplina que ministra, a carga horaria e o semestre no
qual atua no Programa. O documento deve ser assinado pela coordenagdo do Programa de Pds-

Graduacao.

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 33 - Caber a direcdo geral do campus adequar as estruturas internas para assegurar 0
cumprimento da presente normativa.

Art.34 - Para fins de locagdo da carga horéria para as atividades previstas da pesquisa, da inovacéo e
da extenséo deve ser apresentada Declaragdo Negativa de Pendéncias emitida pela PROPPG ou pela
PROEX indicando que o docente ndo possui qualquer pendéncia/ débito junto aquela Unidade
Administrativa.

Art.35 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Ensino, pela Pré-Reitoria
de Pesquisa e Pos-Graduacéo e Pro-Reitoria de Extenséo.
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Art.36 - Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor no primeiro dia letivo de 2023 conforme

calendérios académicos dos campi.

Belém, 24 de novembro de 2022.
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INSTRUCAO NORMATIVA N°01/2022
PROEN - PROEX — PROPPG — PROGEP - DT1-

CTEAD

APENDICE A

Modelo de declaracédo de participacdo docente em reunido do NDE

DECLARACAO

Declara-se para todos 0S fins de direito

, brasileiro, portador do CPF

que

no

, servidor publico federal, ocupante do cargo de docente

EBTT, do quadro de pessoa do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia

do Para — IFPA, matricula SIAPE n°

Ndcleo Docente do Estruturante — NDE do Curso

nivel

, participou de reuniao(des) do

, de

(superior ou médio), do Campus

referente(s) ao periodo letivo

!

(ano/sem.), conforme descriminada(s)

abaixo:
Data Tematica Local Infcilgorél'ré?mino Ql-lljt?rgt.
0:00 0:00 0:00
0:00 0:00 0:00
0:00 0:00 0:00
Total de Hora(s) 0:00

Os documentos comprobatorios estao disponiveis na coordenacgado do curso.

- PA, de de

Nome do Presidente do NDE
Presidente do NDE do Curso
Portaria n© /| -GAB
DoOUde_ /[ /
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Modelo de declaracédo de participacdo docente em reunido do Colegiado de Curso

DECLARACAO

Declara-se para todos 0S fins de direito que

, brasileiro, portador do CPF n©

, servidor publico federal, ocupante do cargo de docente

EBTT, do quadro de pessoa do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia

do Para — IFPA, matricula SIAPE n© , participou de reuniao(des) do
Colegiado do Curso de , de nivel
(superior ou médio), do Campus , referente(s) ao periodo letivo

(ano/sem.), conforme descriminada(s) abaixo:

Data Tematica Local ini Cil;l)orz_érr(ié?min 5 Ql_llj srr;t.
0:00 | 0:00 0:00

0:00 | 0:00 0:00

0:00 | 0:00 0:00

Total de Hora(s) 0:00

Os documentos comprobatorios estao disponiveis na coordenagao do curso.

-PA, de de

Nome do Presidente do Colegiado de Curso
Presidente do Colegiado do Curso
Portaria n© /___-GAB
DOUde_ /_ /
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Modelo de declaracdo de participacdo docente em reunido/evento da Diretoria de Ensino

DECLARACAO

Declara-se para todos 0S fins de direito que

, brasileiro, portador do CPF n©

, servidor publico federal, ocupante do cargo de docente

EBTT, do quadro de pessoa do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia

do Para - IFPA, matricula SIAPE n° , participou de
reunidao(oes)/evento(s) da Diretoria de Ensino do Campus, do Campus

, referente(s) ao periodo letivo (ano/sem.), conforme

descriminada(s) abaixo:

Data Temadtica Local i cgorérggmin ) Ql_llj grr;t.
0:00 | 0:00 0:00

0:00 | 0:00 0:00

0:00 | 0:00 0:00

Total de Hora(s) 0:00

Os documentos comprobatoérios estao disponiveis na coordenacao do curso.

-PA, de de

Nome do Diretor(a) de Ensino
Diretor de Ensino do Campus
Portaria n© /___ -GAB
DOUde_ / /
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APENDICE B

Modelo de declaracdo de participacdo docente
em atividade de elaboracdo de material didatico

DECLARACAO

Declaramos para 0S devidos fins que o] professor
, SIAPE no
, elaborou os materiais didaticos listados abaixo para a disciplina

, a ser ofertada na

modalidade a distancia, no semestre letivo ., fazendo jus a
carga horaria de 40 horas semestrais de atividade de mediagdo pedagdgica -

elaboracdo de material didatico, a contabilizar no semestre letivo

Materiais elaborados:

CTEAD/IFPA
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APENDICE C

Modelo de declaracdo de participacdo docente
em outras atividades de mediagdo pedagogica

DECLARACAO

Declaramos para 0S devidos fins que o] professor
, SIAPE n© ,
realizou a(s) atividade(s)s de mediacdao pedagdgica descrita(s) abaixo, no periodo
de (més/ano inicial)_  a __ (més/fano final)____
correspondendo a carga horaria de horas semestrais.

Atividade(s) realizada(s):

Descrever detalhadamente a atividade realizada e em qual unidade organizacional foi cumprida
(diregao, coordenacao de ensino ou de curso, no campus ou no CTEAD)

Responsavel pela unidade organizacional na qual a atividade foi realizada
(Direcao/coordenacao de Ensino, coordenacao de curso, CTEAD etc.)

21



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGCAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA

APENDICE D

Quadro de Carga Horéria por atividade de Extensdo e seus respectivos documentos

comprobatdrios.

ATIVIDADES DE EXTENSAO

CH
SEMANAL

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

Coordenacdo de projetos de extensado interno
e/ou externo

Até 8 horas

Declaracdo da Coordenagao de Extensao
(Apéndice E)

Participacao de projetos de extensdo interno
e/ou externo

Até 05 horas

Declaracdao da Coordenagao de Extensao
(Apéndice E)

Realizacdo de consultoria, assessoria ou laudo
técnico com agregado tecnoldgico para o
mundo produtivo

Até 03 horas

Declaracdao da Coordenagao de Extensao
(Apéndice E)

Participacao em atividade de
empreendedorismo  (empresas  juniores,
incubadoras de empreendimentos solidarios,
incubadoras tecnoldgicas, parques e polos
tecnoldgicos)

Até 05 horas

Declaracao da Coordenacdo de Extensao
(Apéndice E)

Prestacdo de servicos a comunidade interna e
externa em carater eventual

Até 03 horas

Declaracdao da Coordenacdo de Extensao
(Apéndice E)

Organizagao de evento extensionista

Até 03 horas

Declaracao da Coordenacdo de Extensao
(Apéndice E)

Producdo e publicacdo de material didatico
para atividades extensionistas

Até 03 horas

Declaracdao da Coordenacdo de Extensao
(Apéndice E)

Participacdo em acgdes relacionadas ao
acompanhamento de egressos

Até 04 horas

Declaragao da Coordenagao de Extensao
(Apéndice E)

Participacdo em Observatdrio do Mundo do
Trabalho

Até 04 horas

Declaracdao da Coordenagao de Extensao
(Apéndice E)

Participacdo em Comité Unidade

Extensionista

e/ou

Até 04 horas

Declaragao da Coordenagao de Extensao
(Apéndice E)

Participacdo em grupos com foco em
atividades de extensao

Até 02 horas

Declaracdao da Coordenagao de Extensao
(Apéndice E)
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APENDICE E

Declaragéo da Gestéo de Extensédo do Campus

DECLARACAO

Declaro para devidos fins que o/a docente

, SIAPE ,
desenvolveu nosemestre_ /_ as seguintes atividades de extensdo, instituidas pelo Art. 16, da
Resolucéo 779/2022 - CONSUP:

() Coordenagdo de projetos de extensdo interno e/ou externo, com carga horéria de
horas;

() Participacédo de projetos de extensdo interno e/ou externo, com carga horaria de
horas;

() Realizagéo de consultoria, assessoria ou laudo técnico com agregado tecnoldgico para o0 mundo
produtivo, com carga horéria de horas;

() Participacéo em atividade de empreendedorismo (empresas juniores, incubadoras de
empreendimentos solidarios, incubadoras tecnolégicas, parques e polos tecnol6gicos), com carga
horaria de horas;

() Prestacdo de servicos a comunidade interna e externa em carater eventual, com carga horaria de
horas;

() Organizacdo de evento extensionista, com carga horaria de horas;

() Producédo e publicacdo de material didatico para atividades extensionistas, com carga horaria de
horas;

() Participacdo em acd@es relacionadas ao acompanhamento de egressos, com carga horaria de
horas;

() Participacdo em Observatdrio do Mundo do Trabalho, com carga horéria de
horas;

() Participacdo em comité e/ou unidade extensionista, com carga horéria de horas;

() Participacdo em grupos com foco em atividades de extensdo, com carga horaria de
horas;

Local, XX de XXXXX de XXXX.

Gestéo de Extensédo do Campus

23



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGCAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA

APENDICE F

Quadro de Carga Horéria por atividade de Pesquisa e/ou Inovacgéo e seus respectivos documentos

comprobatdrios.

ATIVIDADE PESQUISA E/OU INOVAGAO

CH SEMANAL

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

Elaboracdo e execugao de projeto

Até 4 horas

Cadastro no Lattes CNPq;
Declaracao da coordenacao de Pesquisa;
Parecer do Comité de Pesquisa do campus;

Comprovante de submissdao, em caso de
orgaos de fomento externo;

Captacao de parceiros financeiros em projetos

Até 01 hora

Curriculo Lattes;

Declaragao da Empresa;

Carta de Anuéncia da empresa;
Ata de reuniao.

Organizagao de eventos

Até 04 horas

Declaracao da Comissao Organizadora do
Evento;
Portaria de nomeacao

Participacdo em eventos

Até 01 hora

Declaracao ou Certificado da Comissao
Organizadora do Evento;

Coordenacao de projeto

Até 02 horas

Curriculo Lattes;
Declaracao da Coordenacao de Pesquisa.

Suporte técnico-cientifico em projeto

Até 01 hora

Declaracao do Coordenador do Projeto

Orientacdo de colaborador externo, brasileiro
ou estrangeiro, em projetos

Até 02 horas

Declaracao da Coord. de Pesquisa

Orientacdo de alunos em projetos

Até 04 horas

Declaracdao da Coord. de Pesquisa ou da
PROPPG

Orientacdo de intercambista brasileiro ou
estrangeiro em projetos

Até 01 horas

Declaracao da Coord. de Pesquisa

Elaboragdo de relatério

Até 02 horas

Declaracao da Coord. de Pesquisa ou da
PROPPG; Entrega do Relatorio Final.

Participacdo em comité cientifico/técnico

exercendo a presidéncia

Até 10 horas

Declaracdao da Coord. de pesquisa ou da
PROPPG.

Participacdo em comité cientifico/técnico como
membro

Até 4 horas

Declaracao da Coord. de pesquisa ou da
PROPPG.

Participacdo em comité editorial

Até 02 horas

Declaragdo da presidéncia do comité.

Participacdo como parecerista em periddicos

Até 02 horas

Declaragdo do Periddico

Participacdo, como avaliador ad hoc, de
projetos, artigos, curriculos, validacdo de
titulos em nivel de mestrado e doutorado.

Até 02 horas

Certificado emitido pelo 6rgao Requerente
da Avaliacao

Participacdo como colaborador ou membro
efetivo em pos-graduacdo stricto sensu de
outras instituicdes

Até 10 horas

Declaracao da Coordenagao do Programa
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Publicacao de capitulos de livros Até 2h Capitulo com Ficha Catalografica com ISBN
e/ou Carta de Aceite

Publicacao de e-books ou livros em editora Até 4h Ficha catalografica e/ou Carta de Aceite

com ISBN, ISSN e DOI

Publicagdo de e-books ou livros na Editora do | Até 6h Ficha catalografica e/ou Carta de Aceite

IFPA

Tradugdo/Organizacao e-books e livros em Até 4h Ficha catalografica e/ou Declaragdo da

editora com ISBN, ISSN e DOI Editora

Captacao de parcerias para transferéncia de Até 2h Declaracdo da Empresa ou Orgdo parceiro

tecnologia do acordo

Submissdo de patentes Até 8h Comprovante com numero de submissao
junto ao INPI e/ou copia do pedido de
submissao e/ou publicacdao na revista INPI

Desenho Industrial Até 4h Comprovante com nimero de submissao
junto ao INPI e/ou copia do pedido de
submissao e/ou publicagdo na revista INPI

Registro de Software Até 2h Comprovante com nimero de submissao
junto ao INPI e/ou copia do pedido de
submissao e/ou publicacdo na revista INPI

Gestdo de ambientes de Inovacao (Polo ou Até 8h Declaracao do Setor de Pesquisa do

Maker)

Campus com portaria de designacao

Participacdo em Bancas de TCC, monografia,
dissertacdo e tese do IFPA e/ou outras IES

Duas bancas — 1h
Quatro bancas — 2h

Ata assinada e/ou declaragao da
Coordenacgdo do Curso

Orientacdo e coorientacdo de monografias,
dissertacOes e teses

Orientagao - Até 2h
Coorientacdo - Até 1h

Declaracdo da Coordenacao do Curso

Publicacdo de dois resumos em anais Até 1h Resumo publicado e/ou Ficha Catalografica
dos anais do evento

Pesquisador colaborador em projetos de Até 2h Declaracao da Coordenagao de Pesquisa do

pesquisa campus ou da PROPPG

Pesquisador bolsista de produtividade Até 4h Declaracao do CNPq

Elaboragdo e submissdo de artigos cientificos Até 8h Artigo e Ficha de Submissdo da Revista
Declaragao de submissdo dada pela revista

Publicagao de artigos cientificos Até 2h Carta de aceite e/ou Artigo publicado

Manutengao de equipamentos de laboratdrios | Até 1h Declaragao da Coordenacdo do Laboratério

Lider de grupo de pesquisa Até 2h Declaracdao emitida pelo SIGAA
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APENDICE G

Declaragéo da Coordenacéo de Pesquisa

DECLARACAO

Declaro para devidos fins que o/a docente ,

SIAPE , desenvolveu no semestre /____as seguintes atividades de
pesquisa instituidas pelo artigo 15, da Resolucdo CONSUP 194/2018:

( ) Elaboracado e execugdo de projeto, com carga horaria de horas;

() Coordenacgdo de projeto, com carga horaria de horas;

() Orientacao de colaborador externo, brasileiro ou estrangeiro, em projetos, com carga
horaria de horas;

() Orientacdo de alunos em projetos, com carga horaria de horas;

() Orientacao de intercambista brasileiro ou estrangeiro em projetos, com carga horaria
de horas;

() Elaboracdo de relatério, com carga horaria de horas;

() Participacao em comité cientifico, com carga horaria de horas.

Local, XX de XXXXX de XXXX.

Coordenacao de Pesquisa, Pds-Graduacao e Diretoria de Pesquisa, Pés-Graduacdo e
Inovagao Inovagao
Carimbo Carimbo
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APENDICE H
Parecer do Comité de Pesquisa do campus

DECLARACAO

O Comité de Pesquisa do IFPA campus , No uso de suas atribuigGes instituidas pela Resolucdo
CONSUP 507/2017 recebeu e analisou o seguinte Projeto de Pesquisa:

Titulo do Projeto:
Proponente (s):

Local da Pesquisa:
Carga Horaria vinculada:

Apos anadlise, esse Comité Cientifico faz a seguinte recomendacao:

( ) Recomendar a reprovacgao do projeto, em razao de inadequagdes insanaveis
( ) Recomendar a aprovagao do projeto

( ) Recomendar a aprovacao do projeto, com as ressalvas abaixo:

Tal projeto deve ser desenvolvido (ou foi desenvolvido) no semestre /.

Local, XX de XXXXX de XXXX.

Presidente do Comité Cientifico do campus Coordenagdo de Pesquisa, Pds-Graduagdo e
Inovacao
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Modelo de Relatério Final de Iniciagdo Cientifica

EDITAL XXXXX

RELATORIO (PARCIAL / FINAL)

1. IDENTIFICACAO

Coordenador do Projeto/Orientador:

Titulo do Projeto:

E-mail:

Fone: Celular:

Equipe: Pesquisadores colaboradores, bolsistas e voluntarios (no caso de alunos, informar o curso).

Vigéncia do Projeto: Periodo do relatorio:
/1 a [ |/ : [ a I

2. INTRODUCAO (no maximo uma lauda )
Resumo sobre a evolugéo dos conhecimentos na area, considerando 0s aspectos tedricos mais
importantes que fundamentaram a elaboracéo do projeto.

3.OBJETIVOS

Descrever 0s objetivos iniciais do projeto destacando os que foram alcancados. Caso tenha
havido mudancas nos objetivos propostos, especifique quais e justifique. Justifique se alguns
objetivos ndo forem alcancados

3.1. Geral

3.2. Especificos

4. METODOLOGIA
Relatar resumidamente a metodologia do projeto proposto, destacando as alteracdes
metodoldgicas introduzidas posteriormente a aprovacao do projeto

28



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGCAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA

5. RESULTADOS OBTIDOS
Apresentar e discutir os principais resultados (parciais / finais) obtidos.
Apresentar o produto de inovacgéo obtido com o desenvolvimento do projeto.

6. BIBLIOGRAFIA

7. APLICACAO DETALHADA DOS RECURSOS
Caso envolva recursos financeiros, relatar quais recursos do or¢camento foram executados e
quais ndo foram com a devida justificativa.

8. PRINCIPAIS PROBLEMAS E DIFICULDADES PARA A REALIZACAO DAS
ATIVIDADES

9. DIVULGACAO DO PROJETO EM EVENTO CIENTIFICO

10. FOTOS DA PESQUISA/TECNOLOGIA/EQUIPEDO PROJETO.

Local e Data.

Bolsista do Projeto

Coordenador/Orientador do Projeto
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