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. MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
" CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO N° 508/2017-CONSUP DE 26 DE DEZEMBRO DE 2017

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA, nomeado através do Decreto Presidencial de 02 de abril
de 2015, publicado no D.O.U. de 06 de abril de 2015, segdo 2, pigina 1, empossado no dia
28.04.2015, no uso de suas aﬁribuigﬁes legais, e considerando o disposto no processo administrativo

n° 23051.027337/2017-11.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, na forma do anexo, o Regulamento N° 01/2017 - Editora do IFPA, de 01 de
setembro de 2017, do Instituto Federal de Educacfo, Ciéncia e Tecnologia do Para, conforme

deliberagio na 51* Reunido Ordinaria do CONSUP, realizada no dia 13 de dezembro de 2017.

Art. 2° Esta Resolugéio entrard em vigor na data de sua assinatura.

Claudio Alex Jpirge da Rocha
Presidente dg CONSUP
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Resolucio N” 508/2017-CONSUP DE 26 DE DEZEMBRO DE 2017,
ANEXO

REGULAMENTO N° 01/2017 - EDITORA DO IFPA, de 01 de setembro de 2017

A editora do TFPA, érgdo vinculado a Pro-Reitoria de Pesquisa, Pos-Graduagio e Inovagio
— PROPPQG, responsavel pelas publicagdes técnico-cientifica e institucionais, submete-se
ao Regimento Geral do IFPA, a Resolugio 200/2015 — CONSUP e ao disposto nesse
regulamento.

CAPITULO I - DAS COMPETENCIAS DOS MEMBROS DO CONSELHO
EDITORIAL

Art. 1°.Concerne ao representante docente:

I. Selecionar e classificar os trabalhos recebidos para publicagdo, em conformidade com
sua drea de conhecimento;

I1. Analisar, classificar e aprovar, ou rejeitar, os trabalhos recebidos, atendendo aos
critérios  estipulados nesta regulamentagio ou aprovados pelo Conselho para
constaremeditais ¢ chamadas;

III. Relatar e encaminhar a avaliagio de trabalho, feita por pareceristas ad hoc externos,
para a secretaria da EQIFPA;

IV. Indicar pareceristasad hoc externos de acordo com 4rea de conhecimento, para cadastro
na secretaria da EAIFPA; '

V. Propor e encaminhar modificagdes a serem feitas pelos autores, quando for o caso;

VI. Indicar os trabalhos aceitos para publicagiio e envia-los em prazo previamente
estipulado pela coordenagfio no ato de recebimento e aceite;

VII. Informar aos seus respectivos autores, através da Secretaria, os trabalhos nio aceitos e
a correspondente motivacio.

Parigrafo dnico.A fungio de membro do conselho editorial sera contabilizada na carga-
horéria de trabalho semanal em no minimo 2hrs ¢ maximo 4hrs quando em exercicio.

Art. 2°.0 membro representante dos bibliotecarios tem por competéncia:

[.Participar com a coordenacdio da Editora da avaliagfio prévia das normas de formatagéo e
regras de padronizagdo da ABNT das propostas submetidas, assim como em carater
consultivo prestar esclarecimentos quanto a ficha técnica, ficha catalogréfica,
especificagGes técnicas de dimenséo, margem das obras..

Art. 3°. Compete ao Coordenador do Nucleo de Inovagdo Tecnologica como membro do
conselho:

I. Analisar as publica¢Ges quanto ao atendimento da politica de Inovagio e Propriedade
Intelectual do IFPA;
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II. Selecionar e classificar os trabalhos recebidos para publicagdo, na area de Inovagéo e
Propriedade Intelectual;

IIL. Indicar pareceristas ad hoc externos, na rea de Inovac;ao para cadastro na secretaria da
EdIFPA; - - ‘ '

IV. Propor ¢ encaminhar modlﬁca(,:oes a serem feltas pelos autores, relativos a Inovagéo ¢
Propriedade Intelectual, quando for o caso.

Art. 4°. Compete ao representante do corpo técnico administrativo:

I. Comparecer as reunides ¢ participar dos trabalhos do Conselho Editorial;

I1. Propor a politica editorial da EAIFPA;

[II. Propor, opinar e autorizar parcerias editoriais e contratos de coedi¢do com autor,
editoras publicas e/ou privadas e entidades piblicas, referentes a publicacgdes;

IV. Criar comissdes para finalidades editoriais especificas;

V. Votar nas delibera¢Ges sobre os pareceres dos relatores e sobre as demais matérias da
competéncia do Conselho Editonal.

Art. 5°.Compete a Coordenacio da Editora:

1
1. Dirigir, coordenar, orientar, acompanhar e distribuir os trabalhos da Editora, cumprindo
e fazendo-se cumprir as decisdes do Conselho Editorial, em consondncia com a politica
editorial definida;
II. Fazer a solicitagdo de ISBN junto a Biblioteca Nacional ¢ acompanhar o processo de
cadastro da publicacéo;
III. Fazer a solicitagfo de ISSN junto ao IBICT e acompanhar o processo de cadastro da
publicagdo;
IV. Representar a EDIFPA;
V. Secretariar as reunides do Conselho Editorial e participar de outras reunides de interesse
da Editora; '
VI. Definir as necessidades de recursos humanos da editora;
VII. Propor a aquisi¢do de matérias e equipamentos necessarios ao funcionamento da
editora;
VIIl. Buscar parcerias com editoras puiblicas ou privadas, visando publicagdes conjuntas;
IX. Promover participagédo da Editora em exposi¢des e eventos nacionais € internacionais;
X. Elaborar o relatério anual das atividades da Editora. S

Art. 6°.Compete aPresidéncia do Conselho Editorial:

I. Avaliar a estratégia de trabalho a ser desenvolvida pela Coordenagéio da Editora;

II. Estipular prazos, solicitar cronogramas de trabalho e fazer cumprir os prazos
estipulados;

IIE. Determinar a substituigdo permanente de qualquer de seus membros;

IV. Convocar reunides ordindrias e extraordinarias do Conselho Editonal,

V. Presidir as reunides do Conselho Editorial;

VI. Autorizar a publicagfo de chamadas internas e/ou editais de convocag#o de trabalhos;
VII. Realizar previsdo de disponibilidade orgamentaria e financeira,;
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VIII. Autorizar solicitag@o de servigos de pessoa juridica, aquisi¢8o de licenga de softwares
emateriais de consumo;

IX. Autorizar aquisigio de equipamentos (material permanente) necessarios ao
funcionamento da editora, efetuando os encaminhamentos de solicitagfio como Integrante
Requisitante responsavel da editora ou executando indicagio do mesmo.

- CAPITULO Ii - DOS SETORES VINCULADOS A COORDENACAQO DA
EDITORA

Art. 7°.Compete a secretaria:

I.Auxiliar a coordenacfio da EAIFPA em memorandos, despachos e processos referentes a
parte administrativa da Editora;

I1.Manter os ¢0ntatos como telefone, e-mail, endereco dos membros do Conselho Editorial
sempre atualizado;

1I1.Gerenciar o banco de pareceristas ad hoc, mantendo-o sempre atualizado com telefone,
e-mail, ender'ego e curriculo lattes;

I'V.Responder possiveis duvidas em relagdo as chamadas, editais ou em relagdo a demanda
de fluxo continuo;

V. Enviar os originais impressos, apos a analise técnica, para os membros do Conselho
Editorial bem como envia-los para os pareceristas adhoc;

VI. Receber 'os originais submetidos a EdIFPA se_]am eles entregues em mdos ou pelos
correios.

Art. 8°.Compete ao servi¢o de editoragio referentes a diagramag3o:

i
I.Elaborar todas as etapas do projeto grafico de um material: pré-impressfo, diagramacio ¢
impressdo; 1
II. Diagramar as publicagdes da EdIFPA primando pela exceléncia grafica, pelo apuro
estético e pela otimizacdo dos recursos publicos, levando em considera¢io o que produzido
no mercado editorial;
I11.Seguir o manual de aplicagdo da identidade da EdIFPA bem como a identidade do
IFPA;
IV .Propor formatos de publicagdes, tipos de papel, utilizacdo de acabamentos graficos,
paleta de cores ¢ solugdes graficas que se adéquem as publicagdes aprovadas pelo
Conselho Editorial,
V.Acompanhar a impressdo de publlcagoes in loco sempre que posswel garantlndo 3351m
a qualidade do material impresso; ) ‘
VI. Avaliar e aprovar as provas graficas enviadas pela grafica no que diz respeito a
fidelidade das cores, qualidade do papel e da impressio;
VIL. Avaliar os originais submetidos 2 EdIFPA em relag8o a qualidade técnica de imagens,
ilustragdes, graficos e tabelas, entre outros, componentes graficos que possam fazer parte
da obra, devendo vetar aqueles elementos que comprometam o padrio de qualidade
grafico-editorial da Editora.

Art. 9°.Competeao servigo de editoragdo do webmaster ou programador visual:
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I. Publicar e gerenciar os produtos editoriais da EQIFPA na internet;

II. Atualizar a pagina da EdIFPA na web no que se refere a noticias, organograma,
publicacdes;

II1.Gerenciar a plataforma OJS, dando suporte técnico sempre que for necessario;
IV.Sugerir outras plataformas de acesso aberto a informagfio que possam servir aos
produtos editoriais da EJIFPA;

V. Providenciar e acompanhar as licencas de programas utilizados pelo servigo de
Editoragao;

VI. Realizar programagdo visual grafica e editorar textos e imagens através das novas
tecnologias digitais; R h ' - ' |
VII. Fazer back-up das obras produzidas e de outros arquivos importante para o
funcionamento da EAIFPA;

VIII.Planejar servigos de pré-impressdo grafica, desenvolvimento grafico (designer) de
paginas web;

IX. Exercer outras atribuigdes delegadas pela coordenagido da EAIFPA.

CAPITULO III - DAS PUBLICACOES

Art. 10. Anuvalmente a EAIFPA realizara chamadas para publica¢Ses de livros impressos e
digitaiscom contetido inédito, normalizadas de acordo com o manual de publicagbes
(anexo A),nas linhas editoriais dispostas nesse regulamento, estando a quantidade de
tiragem ¢ exemplaresvinculados a dispenibilidade orgamentaria.

Art. 11. As linhas editoriais sdo compostas de:
1. Académica.Textos inéditos oriundos de pesquisas académicas;

a) Teses. Trabalho académico scrito sensu aprovado por banca de pods-graduagfo para
obtengdo do titulo de doutor com a linguagem académica devidamente adaptada para
publicagéo em livro;

b) Dissertagdes. Trabalho académico scrito sensu aprovado por banca de pds-graduacio
para obten¢io do titulo de mestre com a linguagem académica devidamente adaptada para
publicagdo em livro;

II. Técnico-cientifica. Obras de divulgagfio de conhecimentos cientificos, técnicos e
tecnoldgicos que ndo tenham carater precipuamente diditico;

IIIl. Apoio diditico-pedagégico.Obras voltadas para o suporte as diversas praticas
pedagogicas desenvolvidas nos ambientes de educagdo formal e informal, sobretudo as
agdes de ensino, pesquisa e extensdo;

IV. Coletinea de textos cientificos e tecnolégicos. Coletdnea de diversos autores,
organizado por intermédio de responsavel pela obra, com artigos referentes ao
desenvolvimento de pesquisas cientificas e tecnologicas desenvolvidas por grupos de
pesquisa, adaptado e estruturado em formato de livro.
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Art. 12. O fluxograma das obras submetidas AEAIFPA obedecera o constante no anexo B.

Art. 13. A avaliagfo das obras submetidas & proposta de publicacfoserdo analisadas pela
coordenagéo da editora tecnicamente no que refere as especificagdes apresentadas no
manual de publicagdes (anexo A) em relag3o aos critérios estabelecidos em chamada ou
edital e no disposto na Resolugiio 200/2015 — CONSUP, cabendo recurso por parte dos
autores.

Art. 14. Os critérios de selegdo das obras de competéncia dos membros do conselho
editorial e pareceristas ad hoc, devem estarem conformidade com os pontos sugeridos para
avalia¢fio, descritos no roteiro para classifica¢éio de livros proposto pela CAPES, observara
0s requisitos no que se refere a:

I. Clareza ¢ objetividade;

I1. Rigor cientifico;

1. Qualidade académica do texto;

IV. Relevancia do tema;

V. Adequagéo e corregdo da linguagem.

CAPITULO IV — SERVICOS DE SOLICITACAO DE ISBN E ISSN

Art. 15.0bras finalizadaspoderfo receber o prefixo editorial do IFPA ainda que nio
contempladas em edital ou chamada interna, desde que ndo sejam de autoria independente,
contenham a ficha técnica e marca da instituigdo.

Art. 16.A0 executar o pedido de ISBN e ISSN, a EAIFPA ndo se responsabiliza de realizar
servigos de editoragio, reviso ou impressio de obras néio contempladas em edital ou
chamada.

Art. 17.A solicitagiio de ISBN e ISSN devera ser realizada seguindo o guia de orientagdes
presente respectivamente no anexo C e anexo D deste regulamento.

Art. 18.Serfo encaminhadas ao IBICT pela coordenacio da editora, no prazo maximo de 2
(dois) dias uteis apods data de recebimento, somente as solicitagdes que atendam todas as
condigdes estabelecidas no anexo C (livros) ou anexo D (publicagdes seriadas) do guia de
orientagdes. '

Art. 19.0s custos referente a solicitacdo de ISBN, para obras ndo contempladas em edital
ou chamada serfo realizadas a cargo do autor / organizador no prazo maximo de 10 dias a
contar da data de emissfo do boleto.

Art; 20. Apds pagamento dos custos referenle a solicitagio de ISBN, o autor deverd
aguardar envio do ISBN pelo IBICT, por intermédio da EdIFPA, no prazo de até 5 (cinco)

dias uteis apds a compensagéo de pagamento junto a Agéncia Brasileira de ISBN.

CAPITULO V — DOS AFASTAMENTOS
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Art. 21. O membro do conselho editorial podera solicitar seu afastamento permanente, a
pedido, encaminhando a presidéncia do Conselho Editorial que determinara substituto;

Art. 22. O membro do conseiho editorial afastado do IFPA nos casos previstos em lei,
podera ser substituido temporariamente no periodo maximo de 3 (trés) meses, podendo ser
prorrogado por igual periodo;

Art. 23. O membro do conselho editorial sera afastado permanente,cumprindo a
presidéncia do Conselho Editorial determinar substituto, nos casos de:

1. Afastamento de suas atividades regulares do IFPA por periodo maior que 1 (um) ano.

II. Faltar, sem motivo, justificado, a duas reunides consecutivas ou a trés intercaladas
durante o periodo de um ano;

Art. 24. Em todos os casos de substituigo, temporaria ou permanente, determinadas pela
presidéncia do conselho, esta se dard por meio de edital, chamada interna ou convite junto
ao Comité Cientifico do IFPA, embasada na atuag@o e producgio académico-cientifica da
drea para a qual for indicado, segundo a analise de seu Curriculo Lattes, referente as
publicagdes dos ultimos ¢inco anos.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 25.A aprovagio final deste Regulamento, assim como outras normativas estabelecidas
pela EJIFPA e de suas eventuais modificagdes, compete ao Conselho Editorial e entram

em vigor na data de sua aprovagéo.

Art. 26.0s casos omissos nesse regulamento serfio resolvidos pelo Conselho Editorial, ¢ de
urgéncia ad referendumpela presidéncia do Conselho Editorial.
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ANEXO A - NORMAS PARA PUBLICACAO

v

As normas e orientagdes aqui descrifas estabelecem o manual de publicacdes da
Editora do IFPA e tem como objetivo normalizar as propostas de publicagdes
encaminhadas & Editora bem como orientar a elaboragdo de editais ¢ chamadas para
publicagdes, a contratagfio de servigos graficos e a distribui¢do das obras.

A EdIFPA como editora universitaria dard prioridade a propostas de obras
académicas, individuais ou coletivas, de qualquer arca de conhecimento ou
transdisciplinares, que atendam a politica editorial estabelecida no Art. 18 — Resolu¢fo
200/2015 — CONSUP, que preencham os pré-requisitos definidos em edital ou chamada,
quando for o caso, e que sejam julgadas relevantes por seu Conselho Editorial.

As propostas enviadas & EAIFPA serdio consideradas os originais, portanto, a versio
final do autor ou organizador, devendo, assim, serem evitadas, posteriormente, supressdes,
alteragOes ou acréscimos que néo sejam decorrentes de revisdes propostas pela editora.

FORMAS DE ENCAMINHAMENTO. As propostas deverfio ser encaminhadas
pelos Correios, registradas, ou entregues diretamente 4 Secretaria da EAIFPA, na sede da
editora, na Pr6-Reitoria de Pés-graduagdo, Pesquisa ¢ Inovagiio - PROPPG, localizada
provisoriamente no IFPA Campus Belém, bloco H — 1° andar, Av. Almirante Barroso, n°
1155 — Bairro: Marco — CEP: 66.093-020 — Belém/PA. Horério da entrega: Das 8h as 12h
e das 14h as 18h, de segunda a sexta. -

As propostas devem estar acompanhadas dos seguintes formularios, que constardo
disponiveis no site da EAIFPA: “Terrﬁo de entrega e compromisso do autor com a editora,
autcrizagdo para uso de imagem em -publicaciio, autorizagfio para- publicagic de- obra
coletiva”, em envelope fechado, contendo: ¢ 3 (trés) copias na versfio impressa, frente e
verso do papel, com paginas numeradas, encadernadas em espiral; * além de uma verséio
digital, gravada em CD, DVD ou pendrive, com o respectivo arquivo em formato Word
(.DOC).

PERIODO DE RECEBIMENTO. Em periodos definidos, atendendo a chamadas
ou editais anunciados pela EJIFPA, de acordo com disponibilidade orcamentaria da
editora, seguindo os prazos e as condigdes neles estabelecidas ou por fluxo continuo, sendo
apresentado para apreciacio do Conselho Editorial as propostas entregues até 30 dias antes

da reunido subsequente.
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NORMAS PARA ELABORACAQO DE PROPOSTAS. Os originais devem ser
entregues paginados, conter sumario, dados dos autores com no maximo 4 linhas para cada
autor, contracapa (resumo de obra) com no maximo 600 caracteres e referéncias
bibliograficas como itens obrigatdrios. Opcionalimente, o original podera inciuir epigrafe,
ilustragdes, quadros, tabelas, indices, listas de siglas, de abreviaturas ou de ilustragbes
(quando for o caso), dedicatodria, apresentagdo, prefacio, posfacio, glossario ¢ anexos. Na
sua claboragio os autores ou orgamizadores devem seguir as normas indicadas neste
manual e, nos itens aqui ndo estabelecidos, as regras de redagio de trabalhos académicos
da ABNT (Associagéo Brasileira de Normas Técnicas).

Os originais devem ser apresentados em arquivo digital, no editor de textos
Microsoft Word, versdo 97-2003 (.doc), sem qualquer tipo de formatago, com excecio do
uso da tecla tab para indicagio dos paragrafos ¢ de duplo tab para recuo, a esquerda, nas
citages. Os textos devem ser escritos em tipo redondo, Times New Roman, corpo 12, com
entrelinhas duplas (2) e com margens superior, inferior e laterais de 3cm, para impressio
em papel A4 (21,0cmx29, 7ecm). Importante: arquivos digitais em formato .pdf ou similar
ndo serdo aceitos.

ESPECIFICACOES DE IMAGENS, ILUSTRACOES, TABELAS E

GRAFICOS. Caso o original contenha tabelas, graficos e imagens, estes devem ser
entregues em arquivo digital a parte, com resolugdo minima de 300 dpi, no formato JPEG
ou TIFF, ¢ com autorizagdo dos detentores de direitos autorais para uso das imagens,
quando estas ndo forem do préprio autor ou ndo estiverem em dominio publico. Imagens
que ndo atendam as especifica¢des técnicas serdo eliminadas do projeto com o intuito de
manter os critérios de qualidade da EdIFPA.
As ilustragdes devem ser apresentadas em arquivo digital independente, separado
do :arquivo de texto, e devem ser .i-c.lentiﬁ(;ad.as -ria pafte inferiof, contendo: pélavra
designativa, nimero de ordem de ocorréncia no texto, titulo, legenda (caso haja) e fonte.
Em caso de ocorréncia de sinais ou siglas, estes devem estar traduzidos em sua legenda.
Lembramos que o nimero de ordem da ilustragdo também precisara ser incluido no texto,
sinalizando onde a ilustra¢fo devera ser inserida.

Imagens, ilustragdes, graficos e tabelas encontrados na internet devem ser evitados,
pois podem conter direitos autorais. As ilustragdes ou imagens que ndo sejam de autoria

dos autores da obra ou ndo estejam, comprovadamente, em dominio puiblico, devem vir

8
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acompanhadas de autorizagfo para publicagdo dada pelos detentores de seus direitos. Os
custos envolvidos na eventual compra de imagens correm por conta do autor ou
organizador do original.

NOTAS DE RODAPE. As notas utilizadas no texto devem ser explicativas,
evitando-se as notas de referéncia bibliografica, exceto nos casos de grande necessidade.
Devem ser enumeradas consecutivamente no téxto, em algarismos arabicos, com corpo 10,
elevado, e inseridas no rodapé da pagina.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS. As referéncias bibliograficas devem
aparecer no final de cada capitulo ou em lista unica no fim do livro, levando em
consideracdo as regras da ABNT.

CORES. O uso de cor no corpo do livro, em texto, tabelas ou imagens devera ser
evitado, pelo custo adicional que trard a edigfo, sendo admitido somente, em carater
excepcional, quando esse procedimento for indispensével & compreensdo da obra e houver

recursos adicionais disponiveis para a publicacéo.

ESPECIFICACOES TECNICAS

FORMATO STANDARD

Perfil. PublicagGes mais econdmicas, ja que o formato permite melhor aproveitamento do

papel. Formatos voltados para os cadernos tematicos, anais de eventos, coletineas de

artigos e dissertagdes.

Especificacdes técnicas

Tamanho

14 x 21 cm (fechado)
Capa

Sangria: 0,4 cm
Lombada: 1 cm

4x0

Triplex 250 g/m?2

Acabamento

Laminacdo brilho
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Lombada quadrada
Miolo

Ix1

Papel offset 90g/m2(branco) ou pélen soft 80g/m?2
Margem superior: 1,5 cm

Margem inferior: 2 cm

Margem interna: 2,5 cm

Mafgem externa: 2 cm

Largura da mancha grafica: 9,5 cm

Nitmero de paginas

50 a 400 paginas

FORMATO PREMIUM

Perfil. Publicagdes mais sofisticadas. Formato voltado para publicacdes de teses,

romances, biografias e pesquisas.

Especificacdes técnicas

Tamanho ,I

16 x 23 cml(fechado)

Capa I

Sangria: 0,4 cm

Lombada: 1 em

4x0

Triplex 250 g/m2

Acabamento:

Laminagfo fosca/ aplicagio de verniz localizado

Lombada quadrada

Orelha

8 cm

Miolo

1x1

Papel offset 90g/m2(branco) ou polen soft 80g/m2
10
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Margem superior: 1,5 cm

Margem inferior: 2 cm

Margem interna: 2,5 cm

Margem externa: 2 cm

Largura da mancha grafica: 11,5 cm

Niumero de paginas: 50 a 400 paginas

FORMATO PROJETOS ESPECIAIS

Perfil. Publicagdes comemorativas, livros de arte ou design em que as imagens sejam o

principal atrativo.

Especificacdes técnicas

Tamanho:

26 x 21 cmzfechado)

Capa:

Sangria: 0,4 cm

Lombada: 1 cm

4x0

Triplex 300 g/m?2

Acabamento:

Laminagéo fosca/ aplica¢do de verniz localizado ou laminag&o britho

Lombada quadrada

Orelha

8 cm

Miolo:

4x4

Papel couché 115 g/m2

Margem superior: 1,5 cm

Margem inferior: 2 cm

Margem interna: 2,5 ¢cm

Margem externa: 1,5 cm

Largura da mancha grafica: 19 cm
11
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EBOOK
Perfil. Publicagdo de coletinea de artigos dos grupos de pesquisa do IFPA, livros
didaticos, teses, dissertagdes e resultados de pesquisa.
Especificacdes técnicas

Formato: PDF/E-PUB

Tamanho:

Standard (14x21 cm)
Capa:

4x0

Micle:

1x1

12
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TERMO DE ENTREGA E COMPROMISSO DO AUTOR / ORGANIZADOR
PRINCIPAL

Declaro, para os devidos fins, que na data assinalada abaixo foram entregues 8 EQIFPA os
originais em: 3 coOpias na versdo impressa, frente e verso do papel, com paginas
numeradas, encadernadas em espiral; 1 versdo digital, gravada em CD, DVD ou pendrive,

com o respéctivo arquivo em formato Word (.DOC), da obra intitulada:

para submissfio 4 avaliagdo da EdIFPA, estando ciente que passard por andlise da
Coordenagfo da Editora, do Conselho editorial e dos pareceristas ad hoc e, se aprovada,
seguira para criagéo de capa, diagramacéo, revisdo e impressao.

Comprometo-me a acatar as modificagdes indicadas pelo conselho editorial e pela equipe

da Editora do IFPA, sob pena de nio ter minha obra publicada.

Autorizo a EdIFPA a dar andamento a esse processo € comprometo-me a assinar o contrato
de cessdo de direitos, passando ao Instituto Federal de Educagfio, Ciéncia e Tecnologia do

Para os direitos autorais sobre ¢ referido texto.

Belém, : de de20

Nome doautor / organizador (principal):
RG: CPF:

Assinatura:

13



Egg MINISTERIO DA EDUCACAQ _,

nR INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA PR PPG
INSTITUTO PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAQ B reoti & § P s Po gt
FEDERAL EDITORA

PARA

TERMO DE AUTORIZACAO PARA USO DE IMAGEM

Autorizo a reprodugéo das imagens da obra intitulada:

Sobre as quais possuo os direitos de propriedade intelectual e autorizagfio para uso em

publicagdo.

Belém, de - de 20

Nome do autor / organizador (principal):

i

RG: CPF:

Assinatura:
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TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICAC[\O DE OBRA COLETIVA

Os autores / organizadores declaram ter ciéncia da submissio da obra

intitulada

a avaliagio da EdIFPA, proposta por meio da representagio e sob a responsabilidade do

autor / organizador principal

para publicagfio, caso aprovado, pela Editora do Instituto Federal de Educagfo, Ciéncia e

Tecnologia do Para.
O(os) autor(es)/organizador(es) da obra também declara(m):

1. Declaro que participei suficientemente da obra para tornar publica minha

responsabilidade pelo conteudo.

2. Declaro que o uso de qualquer marca registrada ou direito autoral dentro da obra
submetido aEdIFPA foi creditado a seu proprietario ou a permissdo para usar o nome foi
1
. 3 . ..
concedida, caso seja necessario.
3. Declaro que todas as afirmagdes contidas no texto sdo inéditas e fatos s3o verdadeiros ou
I

baseadas em pesquisa com razoavel exatiddo.

4. Declaro que concordo que os direitos ‘autorais referentes a obra acima se referenciada
| . . .

tornardo propriedade da EdIFPA, vedada qualquer reproducdo, total ou parcial, em
! . . . . . o

qualquer outra parte ou meio de divulgacdo, impressa ou eletrénica, sem que a autorizagdo

prévia seja ?olicitada.

Belém, de de20
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PROPPG

Pré-reitaria de § Pesquisa e PésGraduagio

B

Nome do autor/ organizador (principal):

Titulo do livro:

Titulo do capitulo produzido (caso houver):

Telefone:

E-mail institucional:

( ) Docente ( ) Técnico administrativo

Campus: II

‘ i
Curso ou Setor:

Assinatura:

|

Nome do aufor/ organizador ( ):

Titulo do livro:

Titulo do capitulo produzido {caso houver):

1

Telefone: 1

E-mail institucional:

{ ) Docente ( ) Técnico administrativo ( ) Discente
{ ) Egresso ( ) Externo ao IFPA
Campus:

Curso ou Setor:

]

Assinatura:
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PROPPG

Pro-teitoria de

Pesquisa ¢ Pés-Graduagio

Nome do autor/ organizador { ):

Titulo do livro:

Titulo do cI:apl'tulo produzido (caso houver):

Telefone: :

() Docente
( ) Egresso

Campus:

E-mail institucional:

( ) Técnico-administrativo ( ) Discente

() Externo ao IFPA

Assinatura;

Curso ou Setor:

Nome do autor/ organizador ( ):

Titulo do Ilivro:

Titulo do capitulo produzido (caso houver):

Telefone: l

( ) Docente
( ) Egresso

Campus:

E-mail institucional:

( ) Técnico administrativo ( ) Discente

() Externo ao IFPA

Assinatura:

Curso ou Setor:
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J

i

TEiRMO DE AUTORIZACAO E CIENCIA DO COAUTOR

)

: a o
0 co-autor declara ter ciéncia da submissio da obra
intitutlada__

.!

a avaliacdo da EdIFPA, proposta através da representagfo € sob a responsabilidade do

autor / organi?ador principal

para publicagéio, caso aprovado, pela Editora do Institut{) Federal de Educagdo, Ciéncia e

Tecnologia do Para.
Declaro que concordo que os direitos autorais referentes & obra acima se referenciada

tornardo propriedade da EdIFPA, vedada qualquer reprodugdio, total ou parcial, em

qualquer outra parte ou meio de divulgagdo, impressa ou eletronica.

Belém, de de20

Assinatura:
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ANEXO B - FLUXOGRAMA

FASE 1. Os projetos serdo analisados tecnicamente no que refere as especificacBes
apresentadas no manual de publicagdes, em relagdo aos critérios estabelecidos em chamada
ou edital e no disposto na Resolugéo 200/2015 - CONSUP. Os originais que nfo estiverem
em conformidade com os critérios citados serfio eliminados da disputa. Apds a analise
técnica realizada pela coordenagfo da editora conjuntamente com o membro do conselho
editorial representante dos bibliotecéﬁos, os j')rojetoﬂs serdo analisados quanto ao mérito
pelo Conselho Editorial da EJIFPA, considerando os critérios comuns para qualificacio de
produgio intelectual veiculada através de livros, indicados pela CAPES: 1. Adequagio a
linha editorial; 2. Clareza e Objetividade; 3. Rigor Cientifico; 4. Qualidade académica do
texto; 5. Relevancia do Tema. As decisdes do Conselho Editorial sdo soberanas. Os casos
omissos nas chamadas, editais e no manual de publicagdes serdo julgados pela
Coordenagfo da Editora.

FASE 2. Apds a aprovagéo do projeto pelo Consetho Editorial da EAIFPA ou pareceristas
ad hoc indicados, o original passard para elaboragdo do projeto grafico, capa e miolo, que
definird a forma material do livro a ser publicado, seu formato, papel, tipologia e
diagramac@o, acabamento e tiragem (nas edi¢des impressas) e as caracteristicas da edigio
em formato digital (e-book) se for o caso. Essas decisdes técnicas levardo em consideragio
o objetivo da obra, o publico-alvo e os recursos financeiros disponiveis, visando produzir o
metlhor produto editorial possivel.

FASE 3. Apés a aprovagdo da proposta de capa ¢ miolo pelo autor da obra, o livro passara
por revisdo, fechamento de arquivo, envio para grafica, aprovagfio das provas ¢ impressio
pela grafica. O autor terd direito a 10% do total de livros impressos pela EdIFPA. Os
demais exemplares serfo distribuidos para as bibliotecas dos campis do IFPA, em eventos
em que a Editora seja expositora ¢ para autoridades ¢ professores do IFPA e dos demais

Institutos Federais.
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ANEXO C - GUIA DE ORIENTACAO PARA SOLICITACAO DE
ISBN

O que ¢ ISBN?

O ISBN —International Standard Book Number — € um sistema internacional padronizado
que identifica numericamente os livros segundo o titulo, o autor, o pais, a editora,
individualizando-os inclusive por edigdo. Utilizado também para identificar software, seu
sistema numérico € convertido em codigo de barras, o que elimina barreiras linguisticas e
facilita a circulacéo e comerctalizagéo das obras.

Criado em 1967 por editores ingleses, o sistema passou a ser amplamente empregado, tanto
pelos comerciantes de livros quanto pelas bibliotecas, até ser oficializado, em 1972, como
norma internacional pela InternationalOrganization for Standartization - ISO 2108 - 1972,
O sistema ISBN ¢ controlado pela Agéncia Internacional do ISBN, que orienta, coordena e
delega poderes as agéncias nacionais designadas em cada pais. Desde 1978, a Fundagio
Biblioteca Nacional representa a Agéncia Brasileira, com a fungfo de atribuir o nimero de
identificagdo aos livros editados no pais.

Uma vez fixada a identificagéo, ela sé-se aplica aquela obra e edigfo, ndo se repetindo
jamais em outra. A versatilidade deste sistema de registro facilita a interconexfio de
arquivos e a recuperacdo ¢ transmissdo de dados em sistemas automatizados, razdo pela
qual ¢ adotado internacionalmente. O ISBN simplifica a busca e a atualizagfio

bibliografica, concorrendo para a integracéo cultural entre os povos.

ATRIBUICAO DO ISBN

O ISBN deve ser atribuido a publicagdes impressas, softwares e livros eletrénicos;

A cada volume com titulo independente;

A cada um dos volumes que integrem uma obra com mais de um volume e ao conjunto
completo da obra (colegéo);

A toda reedigo;

NORMAS DE ATRIBUICAO ISBN
A cada edigdo de uma publicaéﬁo;
A cada edigfio em idioma diferente de uma publicagéo;
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A cada um dos volumes que integram uma obra em mais de um volume e também ao
conjlunto completo da obra (coiegﬁo); N |

A toda reedi¢do com mudanga no contetido (texto) da obra;

A cada tipo de suporte, tipo de formato, tipo de acabamento e tipo de capa;

As reimpressdes fac-similares;

As separatas (desde que apresentem titulos e paginagfo proprios);

OBS:

A reimpressdo pura e simples de um livro NAO requer outro ISBN;

Mudanga na cor da capa, formato de letras e corre¢dio ortografica do texto da obra, NAO
requer outro ISBN.

As normas também estéo disponiveis no Manual do Editor -

Colecio

Conjunto de itens, sobre um tema especifico ou ndio, com autores e titulos proprios,
reunidos sob um titulo comum.

Preencher com o nome da colego da obra a ser editada e informar todos os volumes. Seré
atribuido nimero de ISBN para o titulo da colegéo e para cada volume que a Compdem
Enviar os formularios dos volumes e o formulario da cole¢do. (é obrigatério enviar o
formulario da colegdo). Ex: Colegio Contos Infantis - 3 volumes ISBN para o titulo da
coleco: Contos Infantis (campo 1 do formulario)

ISBN para o titulo do volume: A Sereia v.1 (campo titulo + campo-2 e 3)

ISBN para o titulo do volume: A Borboleta v.2

ISBN para o titulo do volume: A Cinderela v.3

OBS: A Editora deve informar o total dos volumes que compdem a colecfio e enviar os
formuldrios do titulo da cole¢fio e de cada volume e preencher o nome da colegdo (campo
2) em todos os formularios enviados.

Série
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Grupo de itens separados, relacionados entre si pelo fato de cada item trazer, além de seu
proprio titulo principal, um titulo coletivo que se aplica ao grupo como um todo.

Ex: Série Mossoroense - v. 930 {preencher o campo 2.1 do formulario.e o campo volume)
Uma obra pode ter colecdo e dentro da mesma ter também uma série Preencher (se houver)
com o nimero ou volume da obra na colec¢io/série

OBS: Nio preencher o campo "Total de volumes da colegfo” quando for série.

LEI DO LIVRO

Lei n® 10.753, de 30 de outubro de 2003: "Institui a Politica Nacional do Livro";

Capitulo III - "Da Editoragfo, Distribuigfio ¢ Comercializagdo do Livro";

Art. 6° - Na editoragdo do livro, € obrigatéria a adocio do Numero Internacional

Padronizado, bem como a ficha de catalogag#o para publicagio;

INFORMACOES TECNICAS
Uma vez atribuido a uma publicagfo, um ISBN nunca poderd ser reutilizado para
identificar outra publicagéo.

ALMANAQUE: Publicag@o normalmente editada todos os anos/anualmente contendo uma

grande variedade de fatos de natureza heterogénea (efemeridade, anedotas, informagdes
sobre festividades e feriados, informacdes estatisticas ¢ as vezes um calendario em
comum). (Recebe ISSN — é considerado um periddico).

ANO DE PUBLICACAQ: Indicacfio do ano, més e dia, quando houver, quando a obra for

publicada.

ANUARIO: Publicagio em séric que ¢é editada anualmente, em geral tem carter
estaﬁstico, contém um resumo de atividédes, iﬁfoﬁnaééeé diversas 'soﬁre'éssuntos técnicos.
AUTOR(ES): Pessoa(s) fisica(s) responsdvel(eis) pela criagio do contetdo intelectual ou
artistico de uma publicagdo. Escreve o texto daobraa ser edita.

AUTOR(ES) ENTIDADE(S): Instituicio(0es), organizacio(des), empresa(s), comité(s),

comissio(des), evento(s), entre outros, responsavel(eis) por publicacbes em que ndo se
distingue autoria pessoal.
CO-EDICAO: Edigio entre duas ou mais editoras;

COLETANEA: Conjunto selecionado de obras, escritas por diversos autores.
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COPYRIGHT: Protegéio legal que o autor ou responsavel (pessoa fisica ou juridica) tem
sobre a sua produgdo intelectual, cientifica, técnica, cultural ou artistica.

DADOS INTERNACIONAIS DE CATALOGACAQ NA PUBLICACAO(CIP):

Conbecida como ficha catalografica. E o registro das informagtes que identificam a
publicacfio na sua situagfio atual, no verso da fotha de rosto. A ficha s6 pode ser feita pelo
profissional Bibliotecério. Deve constar no verso da folha de rosto do livro.

EDICAOQ: Todos os exemplares produzidos a partir de um original ou matriz. Pertencem a
mesma edi¢do de uma publicagfio todas as suas impressdes, reimpressoes, tiragens etc,
produzidas diretamente por outros métodos, sem modificagdes, independentemente do
periodo decorrido desde a primeira publicagéo.

EDITORA: Casa publicadora, pessoa(s) ou instituigdo(des) responsavel(eis) pela produgdo
editorial de uma publicag&o.

EDITORACAQ: Conjunto de atividades funcionais ‘de um editor, isto & a selego,

programacdo, e comercializagdo dos originais.
EXEMPLAR: Cada unidade impressa de uma publicacéo;
FOLHA DE ROSTO: Folha qué contém os elementos essenciais a identificacdo da

publicacfio, assim como: autor, titulo, subtitulo, edi¢io, local, editora e data.

MIOLO: Conjunto de folhas, reunidas quase sempre em cadernos, que formam o corpo da
publicacéo.

ORGANIZADOR: Pessoa fisica que retine em uma s6 obra, trabalho de outras pessoas.
REEDICAQ: Edigdo diferente da anterior seja por modificagdes feitas no contetudo, na

forma ou na apresentagio da publicagdo, ou seja, por mudanca de editor.
(cada reedigfio recebe um numero de ordem: 2* edigdo, 3* edicéo etc.)

REIMPRESSAQ: Nova impressdo da publicagdo, sem modificagio no conteido ou na

forma de apresentagdo (exceto corre¢des de erros de composi¢do ou impressdo), n#o

constituindo nova edic¢fo.

EDICAO ATUALIZADA / EDICAQ REVISTA: Permanece 0 mesmo nimero de ISBN e

também a mesma edi¢fo. edigio ampliada / edi¢cdo aumentada: permanece o mesmo
nimero de ISBN e serd a mesma edico.

ACABAMENTOQO DE LUXO: Qualquer detalhe mais elaborado na impressdo de um livro

aumenta o seu custo final. Verniz localizado na capa, gramatura e tipo de papel, detalhes

coloridos no miolo, tudo isso deixa o livro esteticamente mais bonito.
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BROCHURA: Encadernag@io simples, na qual os cadernos sdo cosidos ou colados na
lombada de uma capa mole.

CAPA DURA: Acoplagem de um papel fino, tecido, percaluz, couro sintético etc. em um
cartio de maior gramatura (acima de 1250g/m2). Esta questdo estd diretamente ligada 2
gramatura do papel, isto é: quanto maior a gramatura (ou quanto mais grosso for o papel),
mais caro os custos de impressao.

COMO E ONDE UTILIZAR O ISBN

O ISBN dev:e ser escrito ou impresso, precedido pela sigla ISBN, a cada segmento

separado por hifen.

ISBN 13 Digitos

Prefixo EAN  |ldentificador de Editor
1 Diglto de verificagho

1SBN 978 -85-333-0400-5

Identificador de Gr Ufmn/ Identificador de Titulo
Pals ou Area ldiomatica

IMPRESSAO DO NUMERO DO ISBN

No verso da folha de rosto.

No pé da 4° cépa, do lado direito junto a lombada.

Atribuig¢do do niimero de identifica¢do do editor é competéncia exclusiva da Agéncia local,

no caso do Brasil, a Fundagdo Biblioteca Nacional.

PUBLICACOES ELETRONICAS

Para obter o ISBN € necessério o cadastro na Agéncia como editor pessoa fisica ou editor
pessoa juridica.

Uma publicagio eletrdnica (livro eletronico, CD ROM ou disponivel na internet) recebera
ISBN desde que:

¢ Contenha texto;

¢ Esteja disponivel ao publico;

e Nao haja nenhuma intengdo de que a publicagdo seja um recurso continuado.
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Tais publicagdes podem ser também compostas de figuras e  sons.
Material de link como, por exemplo, hipertexto, s¢ serd considerado coberto pelo mesmo

ISBN se fizer parte da publicagéo.

Nio se atribui ISBN para as seguintes publicacdes:
Publicacbes sujeitas a frequentes atualizagles e em que seja possivel acessar e fazer
mudangas quase imediatas, como bancos de dados on-line;
Sites de internet;

Materiais promocionais ¢ propagandas,

Quadros de anincios;

E-mails e outras correspondéncias eletronicas;
Mecanismos de busca;

Jogos;

Documentos pessoais (curriculum ou perfil pessoal);
Agendas / diarios / calendarios;

Jornais / revistas.

Seftware -

E atribuido ISBN para identificar um produto de software especifico para fins educacionais
e instrutivos, como um software de treinamento por computador, contanto que ndo seja
personalizavel e que ndo precise de dados para funcionar. Todos os outros produtos de

software, como jogos de computador, nfio poderfio receber ISBN

Atribui¢io de ISBN
Quando uma publicagdo ou produto especifico estiver disponivel com um sistema
operacional e/ou linguagem de comandos diferentes cada formato em separado receberd
um ISBN exclusivo;

Sistemas operacionais e dispositivos de leitura ndo recebem ISBN;
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Que{ndo a publicacéo ou prodﬁto.for étﬁalizadd, revisado ou alterado e as mudancas forem
suficientemente significativas, serd considerada uma nova edigio e um novo ISBN serd
atribuido;

Um ISBN deve ser atribuido a um produto de software seja qual for a sua forma fisica;
Quando os formatos forem diferentes, cada formato recebera seu proprio ISBN. Por

exemplo, PDF - HTML - OEB.

Local de exibicio do ISBN na publicagio
Na tela de exibigio do titulo;

Na primeira tela (CDs, publicagdes online);
Na tela de exibigdes equivalentes;

No caso de filmes educativos/instrutivos e outros videos o ISBN aparecera nos créditos.

CODIGO DE BARRAS

E uma representagdo grafica de dados numéricos ou alfanuméricos. A decodificacio
(leitura) dos dados ¢ realizada por um tipo de scanner - o leitor de codigo de barras, que
emite um raio vermelho que percorré todas as barras.

Fotolito: Denomina-se “Fotolito” ou *Arte Final” todo desenho que serve como base para a
confecglio de uma matriz serigrafica, sendo que esse deve ser confeccionado sempre em
cor escura (preto).

PNG: Arquivo de imagem pensado para a web que emprega uma técnica de compressdo
que ndo degrada a imagem. Formato de dados utilizado para imagens.

JPEG: Formato de arquivo. Método comum usado para comprimir imagens fotograficas.

PUBLICACOES QUE NAO RECEBEM ISBN

Agendas (pura e simplesmente);

Aulas, cursos (em videos) exceto educacionats;

Apostilas de concursos;

Album de figurinhas sem nenhum texto, pacotes de figurinhas;

Album de bebd, album de gestante; album de figurinhas (Sem texto explicativo e

significativo)
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Almanaques (¢ periddico);

Anaii_s de uma instituigdo (ex: Anais da Biblioteca Nacional);

Anuadrios (& periddico)

Boletins informativos eletrdnicos ou impressos;

Cadernetas escolares; cadernos de programagio de congressos...

Calendarios;

Cartas astrondmicas;

Cartilhas de informagao;

Catalogos para divulgacdo de livros;

Catélogos de exposic¢io de fotos sem nenhum texto explicativo;

Catélogos, prospectos e folhetos de propaganda comercial, industrial ou turistica,
cartazes de propaganda;

CD de musica, CD de jogos;

Diérios (bebé, gestantes, de viagem...).

SOMENTE RECEBERAQ ISBN SE CONTER TEXTOS SIGNIFICANTES E
EXPLICATIVOS E COM POUCQO ESPACO PARA ESCRITA (é obrigatorio o envio de tais
publicacGes para analise da Agéncia — Norma vilida a partir de setembro de 2014).
Documentarios; '

Documentos pessoais, cartes de felicitagdes;

Encartes; guias internos de institui¢tes;

Estatutos, balangos de sociedades e de diretorias de empresas;

Gravagfo de som musical;

Guias telefonicos, programas de cursos; --cspetéculds-e'exposigao;

Home page;

Impressdes e publicagbes artisticas, sem pagina de rosto e nem texto;

Jomais, revistas, publicagdes com periodicidade;

Jogos, passatempos

Livretos com instrugdes para inscri¢des de cursos, prémios;

Mapas de guia de turismo, de metrd, de localizagio de ruas;

Material de divulgacio de prestagéio de servigos ou de informagio sobre a evolugéo de
determinado ramo da industria ou do comércio, qualquer tipo de impresso para promogio

comercial de produtos ou servigos;
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Mudanga na cor de capa ou tipo de letra da publicagdo (ja editada), correcéo
ortografica;

Mousica impressa;

Palavras cruzadas, sudoku, passatempos, jogos, etc.;

Palestras em video;

Partituras musicais, plantas topograficas;

Prestagio de contas em exercicio

Publica¢bes de carater efémero: guias telefénicos, programas de cursos, espeticulos e
exposigoes;

Publica¢Ges em folhas soltas que sejam atualizadas constantemente.

Reimpressdo pura e simples (sem alteragfio no texto)

Relatérios internos

Roteiros

Tabelas de horarios, tarifas; documentos pessoais, cartdes de felicitagoes...;

Trabalhos de final de cursos: teses, monografias, dissertagdes;

PASSOS PARA SOLICITAR ISBN PELO PREFIXO EDITORIAL DO IFPA

1. Preencher formulario fornecido pelo IBICT.

2. Enviar formuldrio corretamente preenchido para o emaileditora.ifpa@ifpa.edu.br,
junto com a folha de rosto da obra obrigatoriamente no modelo indicado pelo
IBICT, em arquivo com tamanho maximo de 2Mb, (apenas os formatos gif, jpg,
jpeg, png e pdf).

3. Caso sejam necessdrias corre¢des na folha de rosto ou no formulério essas serdo

indicadas pela Coordena¢do da Editora, no sendo possivel gerar nimero de ISBN

até o envio das informagdes devidamente corrigidas.

4. Se apos cadastro de solicitagdo de ISBN junto ao IBICT, ainda sejam indicadas por
este corre¢des no pedido, o mesmo sera devolvido para regularizacio com prazo
maximo de 7(sete) dias.

5. Aguardar o prazo maximo de 2 (dois) dias uteis apos data de envio do pedido com
folha de rosto e formulario corretamente preenchido, para receber resposta da
coordenagdo da editora com boleto emitido de acordo com os valores expressos na
tabela a seguir.
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6. O boleto devera ser pago no prazo de 10(dez) dias apos a data de emisséo.

E OBRIGATORIO O ENVIO DA COPIA DA FOLHA DE ROSTO DA OBRA.
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MODELO DA FOLHA DE ROSTO

Modeio da Foiha de Rosto- 4

ANDREA COELMO DE BOUZA N
A folha de rosto de uma publicagiio deve

conter as seguintes informagdes:

, ’ - - *Autor . S e
‘ *Titulo e Subtitulo (se houver) |
| *Edigfo ' !
) *Local
A AGENCIA BRASILEIRA *Nome do Editor

* Ano da publicagfio

2* adiclo

i OBS: O ano de edigdo € o ano no qual a
obra sera efetivamente publicada.
Rio da Janeire

Edigso do Autor
' 2007

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE SOLICITACAO DO
ISBN

1. TITULO

Preencher com o titulo e subtitulo (se houver) da obra a ser editada.
Ex: Catilogo de editores 2006

Manual do ISBN: instrugtes de preenchimento

2. COLECAO

Conjunto de itens, sobre um tema especifico ou ndio, com autores e titulos préprios,
reutiidos sob um titulo comum.

Preencher com o nome da colegio da obra a ser editada e informar todos os volumes. Sera
atribuido nimero de ISBN para o titulo da colecéo e para cada volume que a compdem.

Devem ser enviados os formularios de todos os volumes e da cole¢éo de uma tinica vez.
4
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Ex: Colecéo Contos Infantis - 3 volumes

ISBN para o titulo da colegdo: Contos Infantis
ISBN para o titulo do volume: A Sereia — v.1
ISBN para o titulo do volume: A Borboleta — v.2
ISBN para o titulo do volume: A Cinderela — v.3

2.1 SERIE
Grupo de itens separados, relacionados entre si pelo fato de cada item trazer, além de seu
proprio titullo principal, um titulo-coletivo que se aplica ao grupo como um todo.

Ex: Série Mossoroense - v. 930

3. N° DE ORDEM

Preencher (se houver) com o nimero ou volume da obra na colegio/série
Exemplo:

Titulo: A sereia

Colecdo: Contos infantis Volume: 5

Total de volumes da colegdo: 10

OBS: Nio preencher o campo “Total de volumes da colegfio” quando for série.

4. ASSUNTO
Preencher com o cddigo correspondente ao assunto da obra a ser editada. Consultar link
Tabela de Codigo de Assunto disponivel no site da Agéncia Brasileira do ISBN.

Ex: 200 (corresponde ao assunto Religido)

5. IDIOMA

Preencher com o idioma no qual a obra sera editada. Consultar tabela no site da Agéncia
Brasileira do ISBN.

Ex: POR (Portugués)

Pode-se usar mais de um 1d10ma caso seja uma edlgao em d01s ou matis idiomas.

Ex: POR ¢ ING |

6. IDIOMA DE TRADUCAQ

31



san MINISTERIO DA EDUCACAQ ,
(<] INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA PR PPG
INSTITUTO PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO S & b P Tt
EDITORA
PARA

Preencher com o idioma original da obra e o idioma para 0 qual a obra estd sendo
traduzida.
Ex: do ING para POR

7. EDITOR

7.1. Pessoa fisica

Preencher com nome completo € pseudonimo (se houver) do autor/editor que ira publicar a
obra.

OBS: Esse campo devera ser preenchido de acordo com os dados referentes ao autor/editor
guando de seu cadastramento na Agéncia.

7.2. Pessoa juridica

Preéncher com razio social ou sigla ou nome fantasia ou selo da pessoa juridica que ira
publicar a obra.

OBS: Esse Ica.mpo devera ser preenchido de acordo com os dados referentes ao editor
quando de séu cadastramento na Agéncia

a) CNPJ ou TCPF: (& obrigatdrio o preenchimento)

Preencher somente CNPJ se a solicitagdo for feita pof uma pessoa juridica

Preencher stl)mente CPF se a solicitag8o for feita por uma pessoa fisica

b) Prefixo Editorial: (¢ obrigatdrio o preenchimento)

Preencher cé)m o nimero no qual o editor é identificado na Agéncia Brasileira do ISBN.
Ex: Editor: Biblioteca Nacional Prefixo editorial: 333 CNPJ 00.000.000/0000-00

(pessoa juridica)

Editor: Andréa Coélho Prefixo editorial: 900.000 CPF 000.000.000-00

(pessoa fisica)

8. CO-EDITOR
Editor que também ira participar da edi¢fo da obra. Ndo é obrigatorio o cadastramento na
Agéncia para co-editores.

Preencher conforme instrugdes do item 7.

9. TIPO DE SUPORTE

Assinalar com X o tipo de suporte que a obra esta sendo editada;
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1. Braille : sistema de leitura destinada a portadores de deficiéncia visual;

2. Compact disk: disco compacto com capacidade de armazenar dados digitais;

3. Disquete: disco removivel de armazenamento fixo de dados;

4. DVD: informagdes digitais com maior capacidade de armazenamento;

5. E-book: uma publicagio confeccionada digitalmente para poder ser comercializada por
internet. Material de leitura digital elaborado para ser visualizado em diversos dispositivos
eletrénicos;

6. Fita cassete: tipo de gravagio de audio;

7. Fita de video: fita magnética com capacidade de guardar informag¢des de video e dudio;
8. Internet: material de leitura digital que pode acessar em uma rede formada por
interconexdo de outras redes menores;

9. Papel: material impresso;

10. Publicagfio digitalizada: material de leitura em formato digital que é resultado da
digitalizagio dos livros impressos — S6 se permite um tnico suporte para cada formulério.

Serd atribuido um ISBN para cada suporte.

10. FORMATO DO E-BOOK

Assinalar com X somente se a publicagdo for um e-book

11. ACABAMENTO - Assinalar com X o tipo de acabamento da obra (apenas para obras
que apresentem suporte papel). Admite-se apenas uma opgfio — S6 s¢ permite um tnico

acabamento para cada formulario. Sera atribuido um ISBN para cada acabamento.

12. CAPA

Assinalar com X o tipo de capa da obra (apenas para obras que apresentem suporte papel).
Admite-se apenas uma opcao.

- s6 se permite uma tnica capa para cada formulario. Serd atribuido um ISBN para cada

tipo de capa que constam especificadas no formulario.

13. N° DE PAGINAS
Preencher com o niimero aproximado de péaginas da obra (apenas para obras que

apresentem suporte papel)
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14. EDICAO

Preencher com o mimero da edigdo da obra.

Ex: 2% edicéo

15. ANO DA EDICAO
Ano em que a obra vai ser editada/publicada. Consultar link InformagGes Técnicas
disponivel no site da Agéncia.

Ex: Ano da edigéo: 2009

16 e 17 LOCAL/ UF (Unidade Federativa)
Preencher com o nome da cidade onde a obra sera editada.

Ex: Belém / PA

18 TAMANHO

Assinalar com X as medidas qlie identificam a obra qﬁe esté ser;do‘ediltada (apenas pafa |
obras que alpresentem suporte em papel). Admite-se apenas uma opgdo (S6 se permite um
unico tamanho para cada formulario).

Sera atribuido um ISBN para cada tamanho diferente.

19 COMERCIALIZADO
Assinalar com X:
SIM se a obra que estd sendo editada sera vendida.

NAO se a obra que est4 sendo editada ndo sera vendida.

20 TIRAGEM TOTAL

Preencher com o mimero total de exemplares da obra.

a} Mercado interno

Preencher com o numero de exemplares destinados ao mercado interno, ou seja, o mercado
nacional.

b) Mercado externo
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Preencher com o numero de exemplares destinados ao mercado externo, ou seja, o
mercado internacional.

Ex: Tiragem total: 5000 merc. Interno: 4500 merc. Externo 500

21 AUTOR (se houver)

Pessoa fisica que criou /escreveu o texto da obra a ser editada e sua nacionalidade.
Consultar link Informagdes Técnicas disponivel no site da Agéncia

Preencher o nome de acordo com o que consta na folha de rosto da obra. Letra legivel.

Mais de 3 autores entra somente o primeiro nome/autor.

22 ORGANIZADOR/COORDENADOR/DIRETOR/COLABORADOR (se houver)
Preencher com o nome completo da pessoa que organizou o texto da obra.
Consultar link Informagdes Técnicas disponivel no site da Agéncia.
Nenhum ¢ autor da obra.
Ex: Liana Gomes ( organizadora)
Mais de 3 organizadores/coordenadores/diretores/colaboradores entra somente o primeiro
nome. N o
- ¢ obrigatorio especificar a fungao ao lado do nome. Se néo for especificado, ndo sera
inserido no sistema (informamos que o sistema s¢ permite a inclusfo de até 03 nomes}

|
23 TRADUTOR (se houver)
Preencher com o nome completo da pessoa que traduziu o texto da obra e sua
nacionalidade. Tradutor nfio € autor.

Mais de 3 tradutores entra somente o primeiro nome,

24 ILUSTRADOR (se houver)

Preencher com o nome completo da pessoa que fez as ilustrag6es internas da obra
Quando o ilustrador tiver feito somente a capa da obra, ndo deve ser informado.
Mais de 3 ilustradores entra somente o primeiro nome.

Exemplo geral de como deve ser informado no formulario nos campos especificados.

» Fonte:

INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMACAO EM CIENCIA E TECNOLOGIA - IBICT
Agéncia Brasileira do ISBN

http:/ichissn.ibict.br/ 35
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ANEXO D - GUIA DE ORIENTACOES PARA SOLICITACAO DE
ISSN

O ISSN (International Standard Serial Number), sigla em inglés para Numero
Inteinacional Normalizado para Publicagdes Seriadas, ¢ o codigo aceito internacionalmente
para individualizar o titulo de uma publicagdo seriada. Esse niimero se torna dnico e
exclusivo do titulo da publicag@io ao qual foi atribuido. A partir do momento em que o
ISSN foi atribuido para uma publicagio seriada, ele deve aparecer em cada exemplar.

Por ser um cédigo unico, o ISSN identifica o titulo de uma publicagéo seriada
durante todo o seu ciclo de existéncia (fase de langamento, circulagdo € encerramento da
revista), seja qual for o idioma ou suporte utilizado (impresso, online, CD-ROM e demais
midias). O ISSN é composto por oito digitos distribuidos em dois grupos de quatro digitos
cada, ligados por hifen e precedido sempre por um espacgo ¢ a sigla ISSN.

Exemplo: ISSN 1018-4783

O cod1go ISSN deve ser solicitado ao Centro Brasileiro do ISSN. Desde 1975, o
Instituto Brasileiro de Informacfo em Ciéncia e Tecnologia (IBICT) vem desenvolvendo
as fung¢des de Centro Nacional da Rede ISSN.

Para todos os tipos de suporte da publicagdo, além do envio dos documentos, o Centro
Brasileiro do ISSN (CBISSN) observara:

1. Se o titulo aparece de forma idéntica em todos os locais da publicagfo (ex.: capa, folha
de rosto, expediente, editorial ou apresentagéo etc); ‘

2. Se a publicagdo apresenta désignagﬁo numérica e/ou cronologica (ano, volume,
fasciculo), na capa do periddico, independente de possuir a mengéo de periodicidade;

3. Se a instituicdo responsavel (autor corporativo), quando houver, e o logradouro
compIeto constam no expediente da pubhcag:ao,

4. 'Se for solicitar dois codlgos ISSN para o mesmo titulo em suportes diferentes (f” $1CO €
eletronico), cada solicitacdo deverd vir acompanhada de seu propric formulario e

documentos.
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* Pagamento de taxas administrativas para a atribuicdo do codigo ISSN ndo sdo mais

exigidas desde marco/2017.

ATRIBUICAQO DO ISSN

Ao solicitar o ISSN ao Centro Brasileiro do ISSN ¢ importante observar:

Um ISSN ¢ intransferivel, ou seja, ele nunca pode ser utilizado por outro titulo,
sendo exclusivo do titulo ao qual foi atribuido;

. Caso a publicagiio seja editada em diferentes idiomas, cada uma delas devera ter
seu proprio ISSN (excetuando-se as publica¢Ges muitilingues);

e«  Para publicagéo online em diferentes idioniaS; Qué utilizam a mesma URL, serd
atribuido vm unico ISSN;

. O ISSN ¢ atribuido também a Anais de Congressos, Semindrios, Encontros etc.,
mas nunca ¢ atribuido a paginas ou a outras pe¢as promocionais de eventos mesmo que
sejam eventos cientificos. Neste caso, um unico ISSN serd atribuido a todas as edigdes
desde que ndo haja alteragdio no titulo ou no tipo de suporte fisico. Mudanga na
numeragdo do evento n3o € considerada alteracdo de titulo, ndo sendo necessaria a
atribuico de novo ISSN;

. Folders, cartazes, hotsites e blogs de Anais de Congressos, Semindrios e Encontros
ndo recebem ISSN;

e ' Quando uma publicagdo com 0 mesmo titulo é editada em diferentes suportes
(fisicos e eletrdnicos), cada uma devera receber um numero de ISSN préprio — um
novo ISSN;

. Publicagdo que traz em seu exemplar multiplas formas fisicas, como por exemplo:

uma publicacio impressa acompanhada de CD-ROM e/ou gravagéo de video, um Unico

ISSN sera atribuido a publicagfo.

Quando um novo ISSN deve ser atribuido

. Quando ocorrer alteragdo no titulo do periédico, inclusive a alteragio no idioma do
titulo;
. Quando ocorrer alteragéio no tipo de suporte (fisico e eletrénico). Por exemplo, uma

revista impressa torna-se uma revista online.
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Obs: Nio existe nenhum vinculo e nenhuma garantia de direito autoral atrelada ao ato de

atribuigo do codigo ISSN ou no seu uso associado com a publicagfo que ele representa.

PUBLICACOES QUE NAQ RECEBEM ISSN

. Para Web sites comerciais, paginas pessoais na Web, paginas da Web que

contenham apenas links para outras URLs;

. Para publicagdes em PDF, cuja pagina (URL), seja disponibilizada com a extensdo
PDF;
. Para folders, cartazes, hotsites e blogs.

Nio resulta em atribui¢io de novo ISSN

. Mudanga de editora *

. Mudanga de local de publicacfio;

. Mudanga de frequéncia; N :

. Mudanga de politica editorial.

™'No caso de transferéncia de titularidade isto &, mudanca da editora ou do autor
coorporativo, 0 CBISSN devera ser informado por meio de correspondéncia devidamente
assinada por ambas as partes ¢ com assinaturas autenticadas em cartdrio.

Caso a nova editora e o autor corporativo ainda nfo tenham cadastro no Sistema [SSN,
devera ser encaminhado, além da transferéncia de titularidade, o formulario para cadastro
da editora e do autor corporativo.

O prazo para alteragéio da editora ou do autor corporativo no registro da publicagdo ¢ de

ateé 2 dias ateis.

SOLICITACAQ DO ISSN

Para todos os tipos de suporte da publicagdo, sera necessario envio dos documentos
impressos a EAIFPA no seguinte enderego: Pro-Reitoria de Pds-graduacio, Pesquisa e
Inovacéo - PROPPG, localizada provisoriamente no IFPA Campus Belém, bloco H — 1°
andar, Av. Almirante Barroso, n° 1155 — Bairro: Marco — CEP: 66.093-020 — Belém/PA.
Horério da entrega: Das 8h as 12h e das 14h as 18h, de segunda a sexta.

O Centro Brasileiro do ISSN (CBISSN) observara:
1. Se o titulo aparece de forma idéntica em todos os locais da publicagdo (ex.: capa, folha

de rosto, expediente, editorial ou apresentagéo, etc);
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2. Se a publicagdo apresenta designago numérica e/ou cronoldgica {ano, volume,
fa301cu10) na capa do periddico, 1ndependente de possulr a men(;ao de periodictdade;

3. Se a institui¢éo responsavel (autor corporatlvo) quando houver € 0 logradourol
completo consta no expediente da pubhcag:ao,

4. Se for solicitar dois ISSN pafa o mesmo titulo em suportes diferentes (fisico e
eletrénico), cada solicitagio devera vir acompanhada de seu proprio formulario e

documentos.

Observacgdes:

. Caso a publicagdo seja encerrada, o CBISSN devera ser informado em que volume,
numero ¢ ano a mesma deixou de ser publicada;

. O procedimento para a solicitagdo de ISSN para Anais de evento € o mesmo

Quando para periodicos;

. O ISSN € atribuido ao titulo da publicagéo e néo as suas edigdes;
. O Centro Brasileiro do ISSN néo faz analise prévia de documentos enviados pelo e-
mail. |

Caso sejam necessdrias corregdes essas serfio indicadas pelo Centro Brasileiro de
ISSN e encaminhadas ao solicitante pelacoordenagéio da editora, nfo sendo possivel gerar
numero de ISSN até o envio das informagdes devidamente corrigidas.

O prazo para andlise e atendimento determinado pelo IBICT € de até 10 dias nteis apos

o recebimento da documentagédo por correio.

?

PUBLICACAO ELETRONICA — ONLINE

A solicitagdo de ISSN devera vir acompanhada de:

. Formulario de solicitacéio do cadigo ISSN devidamente preenchido e de forma
legivel.

Devera enviar a copia das seguintes paginas:

1. Primeira tela onde aparece o titulo;

2. Tela do expediente (corpo editorial, periodicidade da publicacio, nome e

logracfouro completo do autor corporativo/editora responsavel pela publicagio);
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3. Tela do sumario onde devera constar a designagio numérica e/ou cronologica da
publicacgdo.

Na publicagio online, a pagina principal deverd conter links para:

1. Apresentacio

2. Corpo editorial

3. Normas para publicagio

4. Endereg¢o de contato

5. Edigéo atual

6. Edic¢Ges anteriores

Observacies:

s ' O ISSN somente sera atribuido as publica¢tes online que ja estejam disponiveis na

internet :(1° volume/nimero completo);

. A URL devera remeter & pagina da publicagfo eletronica ou do evento, contendo
todas as informagdes necessdrias para atribuigdo do cédigo ISSN;

. A URL devera ser unica e especifica para todas as edigdes da publicagio;

. No caso de mudanga da URL da publicagéo online, o CBISSN deveré ser

informado.

PUBLICACAO ELETRONICA — PEN DRIVE

A solicitag¢do de ISSN deverd vir acompanhada de:

e  Formulério de solicitag:ﬁo do cédigo ISSN devidamente pre.enc.h'ido e de forma
legivel.:

Enviar o prJ(’)prio Pen drive com a publicagéo.

No documento devera conter:

a. Capa (pode estar nos formatos PDF, DOCX, JPG) contendo o titulo da publicagio ¢
designagfio numérica de fasciculo volume, nimero e ano, conforme a periodicidade;

b. Expediente (corpo editorial, periodicidade da publicagio, nome e logradouro

completo do autor corporativo/editora responsavel pela publicagéo),

c. Um artigo.
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PUBLICACAO ELETRONICA — CD ROM

A solicitacdo de ISSN devera vir acompanhada de:

« Formulario de solicitagdo do cddigo ISSN devidamente preenchido e de forma legivel;
« Documentos referentes ao tipo de suporte da publicag#o.

Publica¢io CD-Rom — Titulo novo / Lancamento

Devera enviar a e6pia dos seguintes documentos:

1. Capado CD-ROM (prova definitiva),

2. Roétulo do CD-ROM (prova definitiva);

3. Tela do expediente (corpo editorial, periodicidade da publicagdo, nome e logradouro
completo do autor corporativo/editora responsdvel pela publicagio);

4. Tela do sumério onde devera constar a designagdo numérica e/ou cronoldgica da
publicagdo.

Publica¢do CD-Rom — Ja em circulagio

Deverd enviar a copia dos seguintes documentos do primeiro numero da publicacio e do
numero mais recente:

1. Capa do CD-ROM (prova definitiva);

2. Rotulo do CD-ROM (prova definitiva);

3. Tela do expediente (corpo editorial, periodicidade, nome e endereco do autor
corporativo/editora responsavel pela publicagio);

4. Tela do sumario onde deverd constar a designagfio numérica e/ou cronolégica da
publicacdo.

Observacao:

» Na capa, rotulo e tela de expediente o titulo devera estar em destaque com designagdo

numiérica de fasciculo (volume, nimero ¢ ano); conforme a periodicidade.

PUBLICACAQO IMPRESSA

A solicitagdio do ISSN devera vir acompanhada de:

1. Formulario de solicitagio do codigo ISSN devidamente preenchido e de forma
legivel;
2. Documentos referentes ao tipo de suporte da publicagéo.

Publica¢o impressa — Titulo nove / Lan¢camento
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Boneca definitiva (sem emendas ou rasuras) das seguintes paginas do primeiro numero da

publicagéo:

1. Capa — com o titulo em destaque e designagio numérica de fasciculo volume,
nlimero ¢ ano, conforme a periodicidade;

2. Folha de rosto;

Expediente (corpo editorial, periodicidade da publicagio, nome e logradouro

3.
completo do autor corporativo/editora responsavel pela publicagio);
4. Cépia da 1° pagina do Sumario;
5. Editorial ou apresentagéio;
6. Coépia da 1? pagina de um dos artigos que ira constar na publicagdo.

Publicaciio impressa — Ja em circulacéio

Boneca definitiva (sem emendas ou rasuras) das seguintes paginas do primeiro nimero da

publicagdo ¢ do nlimero mais recente:

1. Capa — com o titulo em destaque e designa¢fio numérica de fasciculo volume,
nimero ‘.e ano, conforme a periodicidade;

2. Folhia de rosto;

3. Expediente (corpo editorial, periodicidade, nome e enderego do autor
corporativo/editora responsavel pela publicagdo);

4, Copia da 1* pagina do Sumario;

5. Editorial ou apresentacio;

6. Copia da 1* pagina de um dos artigos.

Observacies:

. Para as publicagGes de contetdo divulgativo, ndo ¢ necessario o envio da folha de
rosto € normas para publicago;

a . O termo ediglo ndo devera ser usado na 4rea-de designagio numérica para -
publicagdes técnico-cientificas (Fonte: ABNT NBR 6021:2015. 5.7.2.3).

PERGUNTAS FREQUENTES

1) O ISSN é obrigatério?

42



%ﬁu ~ MINISTERIO DA EDUCACAO - '
s INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA PR PPG
INSTITUTO PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO ot i | i TP
FEDERAL EDITORA
PARA

Niéo, mas ¢ um pardmetro para o controle de qualidade de revistas cientificas ¢ também um

critério de indexago em base de dados nacionais e internacionais.

2) O que ¢ uma publicagao seriada?

Publicagdio seriada € uma publicagio editada em partes sucessivas que pretende ser
continuada indefinidamente, podendo ser publicada em qualquer suporte (fisico e/ou
eletrbnico).

Segundo a ABNT NBR 103525:2005, “3.5 publlcaqao seriada: Publlca(;ao em qualquer
suporte, editada em partes sucessivas, com contetido corrente, designagio numérica e/ou

cronologica e destinada a ser continuada indefinidamente”.

3) Quais séio os tipos de publicacdes seriadas?
Publicag¢des seriadas incluem periddicos, magazines, jornais, anuarios, memdarias, anais de

congressos, publica¢des de sociedades, séries monograficas ¢ suplementos independentes.

4) O que sio suplementos independentes?
Sao considerados suplementos mdependentes quando ha tltulo e 1dent1ﬁcag:ao proprios

(numero de volume ¢ fascwulo data)

5) O que é uma série monografica?

Sao consideradas monografias seriadas, conjunto de obras ou documentos independentes
]

que, além de possuirem seus proprios titulos, relacionam-se entre si mediante um titulo

comum. Neste caso, o titulo da série recebe um ISSN e o titulo do item recebe um ISBN.

6) Qual a diferencga entre ISSN ¢ ISBN?
O ISSN é atribuido somente as publicagdes seriadas.

O ISBN ¢ atribuido a livros ou outras publicagdes monograficas

7) Onde o ISSN deve aparecer ?
Orientamos que o codigo ISSN deve ser apresentado em cada fasciculo da publicagéo

seriada, em posigdo destacada, no canto superior direito da capa.
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8) O titulo esta protegido por copyright uma vez que lhe foi atribuido um ISSN?
Nio hi nenhuma ligacdo entre copyright e ISSN. Portanto, nfio ha copyright ou protecio

do titulo com a atribuigdo do ISSN.

9) Necessito de um novo ISSN para edigdo (fasciculo) especial, comemorativo, nova
série, etc?

Nzo. O ISSN devera ser 0 mesmo da publicagdo principal.

10) Tenho que enviar para o Centro Brasileiro do ISSN um exemplar de cada edic¢io
publicada?

Nao.

o Fonte:

INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMACAO EM CIENCIA E TECNOLOGIA - IBICT
Centro Brasileiro do ISSN

http:/ichissn.ibict br/
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