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O objetivo deste manual é guiar os profissionais da danca, durante o
processo de solicitacdo de registo de coreografias, de acordo com o0s
procedimentos oficiais e com a legislacdo brasileira vigente. Todas as
informacodes descritas, neste manual, foram extraidas do site da Funda-
cdo Biblioteca Nacional (FBN), podendo ser acessadas pelo endereco:

https://www.bn.gov.br/

Onde é registrado?

Na Fundacdo Biblioteca Nacional (FBN) — No Escritério de Direitos Auto-
rais - EDA.

No site https://www.bn.gov.br/servicos/direitos-autorais, vocé encontro-
rd as instrucdes gerais para realizar o registro de obras intelectuais.
O procedimento é o mesmo,
inclusive para coreografias.
No link www.bn.gov.br/ser-
vicos/direitos-autorais/ser-
vicos, estd a tabela de retri-
buicdes/taxas (R$). O ideal
é consultar a tabela para re-
alizar o pagamento correto
da Guia de Recolhimento da

Unido - GRU.

No link http://arquivo.bn.br/portal/index.jsp?nu_pagina=69, enconfram-
se as instrucdes para gerar a GRU.
Agora gue j& temos todos os links, vamos iniciar o processo de registro de

coreografias.



Passo 1: Preparar a documentagdo

Antes de vocé solicitar o registro é
necessdrio preparar a documenta-
cdo de forma correta.

O Escritério de Direito Autoral (EDA)
somente registra obras fixadas em
papel, desta forma, as coreogra-
fias deverdo ser transpostas no for-
mato de uma partitura coreogrd-

fica, com sua descricdo escrita e

detalhada.

No que se refere ao formato da documentacdo, serd aceita a codpia fi-
sica da partitura coreogrdfica que deve ser entregue em folhas avulsas
de papel A4. Vale observar que a codpia da obra precisa estar numerada
e rubricada em todas as pdginas desde a capa (para evitar que partes
sejam perdidas) e nGo deve ser encadernada.

Junto com a partitura coreogrdfica (impressa, numerada, rubricada e em
folhas avulsas), devem ser anexadas as copias legiveis dos documentos

que eventualmente sejam necessdrios para o requerimento do processo.

Documentos bdsicos do
requerente (autor/titular):
- Copia da Identidade,

- CPF (em caso de primeiro

registro);




Documentos eventualmente necessdrios: deverdo também ser anexadas
as copias dos seguintes documentos, quando for o caso: procuragdo (se
o pedido de registro for feito por outra pessoa que ndo o autor/titular);
documentos que comprovem a representagdo legal ou coniratos de ces-
sdo (quando a obra fiver sido licenciada); termo de autorizagdo de ter-
ceiros (quando usar parte da obra de terceiros - de forma licita).

Podem ser necessdrios outros documentos? Sim, isso depende de cada

caso e especificidades do registro a ser solicitado.

Obs.: Sempre que forem apresentados documentos que contenham a
assinatura de terceiros, o requerente necessariamente deverd apresentar
a copia de seus documentos de identidade, para fins de autenticacdo e

comprovacdo de veracidade.



Passo 2: Pagamento da GRU

O servico do Escritério de Direitos
Autorais correspondente do regis-
tro de obra coreogrdfica é o pedi-
do de registro simples (cédigo 11).
Consulte os valores dos servicos na
Tabela de Retribuicdo e gere a
Guia de Recolhimento da Unido
(GRU). Verifique se o valor é o cor-

respondente ao servico que ird so-

licitar e se os dados estdo corretos.

Observagoes:

Durante a geracdo do boleto (GRU) ou depdsito bancdrio
(pagamento), vocé deverd informar seu CNPJ/ CPF para identificacdo
do pagamento e vinculacdo ao processo. Nao sdo conhecidos recolhi-
mentos/pagamentos em nome de terceiros, mesmo que sejam procura-
dores ou representantes legais.

Outro ponto a ser observado: A GRU sé pode ser paga no Banco do Brasil
ou em instituicdo conveniada. Os boletos pagos por meio de oufras insti-
tuicoes financeiras ndo serdo contabilizados, sendo o pagamento consi-
derado como inexistente.

O comprovante do pagamento da GRU deve ser guardado, pois ele de-
verd ser apresentado junto & documentacdo do pedido de registro (sé
é aceito comprovante de pagamento, portanto, comprovantes de agen-
damento ndo serdo validados).

Link para geragdo de GRU: http://arquivo.bn.br/portal/index.jsp2nu_pa-
gina=69



Passo 3: Preencha o formulario

Sobre o formuldrio de registro e seu
preenchimento correto:

Os campos 1 (Dados do Registro) e
8 (Preenchimento a cargo da Insti-
tuicdo) sdo preenchidos pelo Escri-
tério de Direitos Autorais, portanto,

vocé ndo deve utilizar esses itens.

Informagoes sobre a obra intelectual

Titulo da Obra: é a principal informacdo a ser fornecida para que ocorra
a correta identificacdo da obra intelectual, sendo, portanto, um campo
obrigatdrio. Vale ressaltar que o titulo indicado na partitura coreogrdfica

deve estar indicado exatamente do mesmo modo no formuldrio.

Género da Obra: é o campo onde vocé deve assinalar a natureza da
obra a ser protegida. Ndo existe a op¢do coreografia, entdo deve ser

marcada a opcdo outros.

Obra Intelectual é: neste campo, deve-se informar se a obra é inédita ou

se jd foi publicada.

NUmero total de pdginas: deve corresponder exatamente a cépia depo-



sitada (partitura coreogrdfica). In-
coeréncias nesse dado dardo en-
sejo & solicitacdo de esclarecimen-

tos sobre o pedido de registro.

Dados de Publicagdo: somente
deve ser preenchido caso a cé-
pia da obra seja depositada em

formato de livro publicado (ver lei

do livro). Em regra geral, para co-

reografias, esse campo ndo serd

preenchido.

Campo de Averbagdo: deve ser utilizado para informar sobre alteracdes
executadas em registros j& existentes. Se ndo é o caso, deve permanecer

em branco.

Dados de Identificagdo: O requerente deve preencher este campo, for-
necendo o nome, CPF /CNPJ, endereco completo, contatos e assinalar

qual o seu vinculo com a obra a ser registrada.

Outro requerente: deve ser preenchido quando houver outros autores ou
titulares. Neste caso precisardo ser informados pelo requerente, pelo me-

nos, seus nomes, CPFs/CNPJ e vinculos com a obra.

Representante Legal: somente deve ser preenchido caso o requerente

seja menor de 18 anos.

Adaptagdo ou Tradugdo: este campo somente deve ser utilizado quando
8



a coreografia a ser protegida for criada a partir da adaptacdo de outra
previamente publicada ou registrada. Para coreografias, por razdes cla-

ras, o campo de traducdo ndo serd utilizado.

Observagodes: Deverd ser utilizado para esclarecimentos que o requeren-

te julgue necessdrios para facilitar ou justificar o andamento do processo.

Disposi¢oes Finais: Traz a declaracdo de responsabilidade, devendo ser
obrigatoriamente preenchido com a data, o local e a assinatura manus-

crita do requerente ou do seu representante legal.

Observagdo Importante: Formuldrios antigos ou alterados em sua forma-
tacdo original ndo serdo conhecidos. Deve o requerente acessar o site

da FBN e baixar o formuldrio em vigéncia.



Passo 4: Enfregue ou envie o requerimento

Apds o preenchimento e assinatu-
ra do formuldrio, anexe o compro-
vante de pagamento, a cédpia da
partitura coreogrdfica e demais
documentos.

Vocé pode ir presencialmente a
uma unidade de atendimento do
Escritério de Direitos Autorais muni-

do de seu documento de identida-

de com foto. O hordrio de atendi-
mento é de segunda a sexta-feira, das 10h as 16h.
Apds o protocolo do requerimento de registro e da documentacdo ser
conferida, serd emitido um comprovante de protocolo com niumero de
identificacdo para o acompanhamento do processo.
No link abaixo, estd a relacdo de unidades regionais onde podem ser en-
fregues os documentos: hitp://www.bn.gov.br/servicos/direitos-autorais/

unidades-regionais.

Unidade Regional no Pard
Agéncia de Inovacdo Tecnoldgica/UNIVERSITEC/UFPA
Coordenadoria de Propriedade Intelectual - CPINT/EDA
Cidade universitdria Prof. José da Silveira Neto
Av. Augusto Corréa, n° 1. Bairro Guamd - Belém
CEP: 66075-900
Tel: (91) 32017258
E-mail: spi@ufpa.br
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O requerimento poderd ser também entregue por pessoa autorizada.
Nesta situacdo, deverd ser anexada aos documentos uma codpia da au-
torizacdo expressa, assinada pelo requerente, autorizando o protocolo
do pedido de registro em seu nome.

O requerimento de registro e documentacdes anexas também poderdo
ser encaminhados por correspondéncia (carta registrada/Sedex) para o
endereco abaixo. O comprovante de protocolo serd encaminhado por
correspondéncia eletrénica a partir de 5 dias Uteis apds a data do rece-

bimento dos documentos.

Escritério de Direitos Autorais
Avenida Presidente Vargas, 3131 - 7° Andar, Sala 702

Cidade Nova- Rio de Janeiro, RJ

CEP.: 20210-911




Passo 5: Acompanhe seu processo

E parte fundamental do processo o
seu acompanhamento. O tempo
médio para andlise do requeri-
mento é de 180 dias.

Apds a andlise pela EDA, vocé serd
notificado do resultado por corres-
pondéncia (carta registrada com
aviso de recebimento) no ende-

reco indicado no requerimento.

Por isso o endereco tem que estar
completo e correto.
Sempre que for indicado o endereco de e-mail no requerimento, ele serd
utilizado para realizar as notificacdes referentes ao processo de registro.
Entdo ndo esqueca de checar sua caixa de entrada e spam.
Sendo a obra registrada, a Certiddo de Registro serd enviada para o en-

dereco especificado no requerimento via correio com a AR.

direitos autorals. pesquisa a distanda
reprodugao do acervo Intercambio entre bibliotecas

biblioteca acessivel

BN PRORROGA
 TRABALHOREMOTO . 4.4
*d

Tao

BNDIGITAL

Pdgina principal do site da Biblioteca Nacional
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«

C O & bagovbrsenicos/dretos-avtords

Tabela de retri-
buicoes: valores
dos servicos

Documentos
do EDA: baixar
formuldrio de
Requerimento
de Regisfro ou
Averbacdo

Endereco para

envio da solicita-
¢do de registro

Aba de ‘s

acessoainformagdo -+ sobreabn - servicos - explore + produgdo - viste - acontece - editals - ajuda

transparéncia e prestagao de contas

diritos autorais

Direitos Autorais
aooRn =

” i, clentfica ou qualquer outra
espécie de criagdo Intelectual, nos termos da el n” 9.610/98) ou s vocé & tular de direitos
autorais sobre uma obra ntelectua, ransferidos por contrato (cess3o) ou heranga, vocé pode.
aresolugao de

oreca acessivel autoria ou ttularidade sobre a obra ntelectual

Definicdo
de registro

CONTATOS

strada. pelo
adas as

rvagao da copla da obra Intelectual
Autoras (€0A) "

de obra

estrigtes de acesso s obras n

atengdo aos diretos morars do autor.

Por fim, € emitda € entregue a0 requerente uma Certiddo que resume, certfica e G4 € &5
principats ;

Antes de solctar o registro, & importante conhecer a el de direitos autorais. Recomendamos.

tambéma letwra da

Perguntas Frequentes. sobreo
Senio o pra scompanhar seu rocess,enre e contato pelo lfone 21 2209035, nos

ervicos” no menu principal e subitem “Direitos Autorais”

| arquivo.bn.br/portal/indexjsp?nu_pagina=69

GRU (Guia de Recolhimento da Unido)

Para gerar o boleto, por favor preencha os campos abaixo

|Escreva o seu nome

CNPJICP!

D'ere o0 CPF/CNPJ

Valor:
[ a—

Caso ndo consiga pelo método acima, imprima e preencha a GRU, observando os c4digos d
campos com asterisco deverdo ser preenchidos. S30 estes

UG", “Gestio" e conforme informados abaix

-« UG: 344042
- Gestao: 34209
- Recolhimento Cédigo: 28830-6
= CNPJ ou GPF do contribuinte:
lome do Contribuinte / Recolhedor.
« Valor Principal
« Valor Total

Clicando em fazenda i

\tengio: Na impossibilidade de imprimir a GRU pela Internet. dirigir-se 20 Banco do Brasil, & informar ao caixa os seguintes dados:
Trmszcao 239, Opghe: 7 Gl Conta Unica do Tesouro Nacional
Identificador 1. 3 440 42:
eentitcador 3 2F oy NS 40 Requereme
Valor (de acordo com 2 tabela)

Observagoes

« E possivel pagar em uma Ginica Guia a taxa comespondente a mais de um registro de obra intelectual. Exemplo: para o registro de dois romances, preencher dois re
& apresentar apenas uma GRU com o valor comespondente as taxas de registro das duas obras

= No caso de obra musical, é possivel registrar mais de uma misica como coletdnea e pagar apenas o correspondente a uma taxa de registro. Nesse caso deve-se |
requerimento conforme 0s Procedimentos para Requerimento de Registro de Misica do EDA

Aba de geracdo de GRU. Além do Nome, CPF/CNPJ, é preciso preencher o valor

exato do servico apresentado na Tabela de Retribuicoes



Requerimento para registro coreogrdfico da Biblioteca Nacional

Autenticacéo mecanica

Fundasao BIBLIOTECA NACTONAL
Escritério de Direitos Autorais
REQUERIMENTO PARA REGISTRO |:| AVERBAGAO |:| (assinale com um x)
1. DADOS DO REGISTRO (Nao P —acargo da ituica 1.1 CODIGO DO VALOR:
REGISTRO N°. | LIVRO | FOLHA
o T
Local Data Assinatura do Agente Publico pelo Registro
2. INFORMAGOES SOBRE A OBRA INTELECTUAL (a serem p! idas pelo(s) req (s))
2.1 TITULO DA OBRA
2.2 Género da Obra (marque com um x na coluna da esquerda): Poema
Antologia Conferéncia Ensaio Mapa Religioso
Argumento (audiovisual) Conto Fotografia Mistico/esotérico Romance
Artigo Cronica Guia Monografia Roteiro (audiovisual)
Autobiografia Desenho Histéria em Quadrinhos Musica Teatro
Biografia Design de Website Literatura Infantil Novela Técnico
Cartaz/folder/panfleto Dicionario Letra de Musica Periddico (jornal, revista) Tese
Comics Didatico Livro-jogo (RPG) Personagem Outros
2.3 AOBRA intelectual é: ( ) Publicada ( ) Inédita |2.4 Numero total de paginas da Obra:
2.5 PARA OBRA INTELECTUAL PUBLICADA (os dados a seguir sdo informados quando a obra for publicada)
EDITOR (A) GRAFICA
NUMERO DA EDICAO |ANO | LOCAL DA PUBLICAGCAO VOLUME/SERIE
2.6 Os campos a seguir sdo preenchidos somente por requerente(s) que deseja(m) realizar uma AVERBAGCAO a um REGISTRO ja existente:
REFERENTE AO REGISTRO N°. QUAL A ALTERAGAO REALIZADA: () Supressao de Contetido ( ) Acréscimo de contetido ( )
Mudanga de Titulo () Averbar Transferéncia de Titularidade () Publicagéo da Obra ( ) Outros a especificar:
3. DADOS DE IDENTIFICAGAO (informagédes a serem p i pelo(s) requerente (s))
NOME
N° IDENTIDADE (com érgao DATA DE NASCIMENTO | CPF/CNPJ NATURALIDADE NACIONALIDADE
expedidor)
PSEUDONIMO (nome artistico) | OCUPAGAO GRAU DE INSTRUCAO NOME DA MAE

(quando houver)

ENDERECO COMPLETO (avenida, rua, travessa, etc., n°., complemento)

BAIRRO MUNICIPIO UF |CEP

(DDD) TELEFONE (DDD) CELULAR E-mail/Site

VINCULO COM A OBRA: ( ) Autor(a) ( ) Adaptador (a) ( ) Cessionario (a) ( ) Tradutor(a) ( ) llustrador (a) ( ) Organizador(a)
() Fotografo (a) () Representante Legal ( ) Cedente () Herdeiro () Inventariante Editor

ASSINATURA DO REQUERENTE

3.1 OUTRO REQUERENTE houver)

NOME

N° IDENTIDADE (com érgao DATA DE NASCIMENTO | CPF/CNPJ NATURALIDADE NACIONALIDADE
expedidor)

PSEUDONIMO (nome artistico) OCUPAGCAO GRAU DE INSTRUGAO | NOME DA MAE

(quando houver)

ENDERECO (avenida, rua, travessa, etc., n°., complemento) Ne. COMPLEMENTO

BAIRRO MUNICIPIO UF CEP

(DDD) TELEFONE (DDD) CELULAR E-mail/Site

VINCULO COM A OBRA: ( ) Autor(a) ( ) Adaptador (a) ( ) Cessionario (a) ( ) Tradutor(a) ( ) llustrador (a) ( ) Organizador(a)
() Fotdgrafo (a) () Representante Legal () Cedente () Herdeiro () Inventariante () Editor

ASSINATURA DO REQUERENTE



3.2 OUTRO REQUERENTE (quando houver)

NOME
N° IDENTIDADE (com 6rgao | DATA DE NASCIMENTO | CPF/CNPJ NATURALIDADE | NACIONALIDADE
expedidor)

PSEUDONIMO (nome artistico) | OCUPAGAO GRAU DE INSTRUGAO NOME DA MAE

(quando houver)

ENDERECO (avenida, rua, travessa, etc., n°., complemento)

BAIRRO MUNICIPIO UF CEP

(DDD) TELEFONE (DDD) CELULAR E-mail/Site

VINCULO COM A OBRA: ( ) Autor(a) ( ) Adaptador (a) ( ) Cessionario (a) ( ) Tradutor(a) ( ) llustrador (a) ( ) Organizador(a)
() Fotégrafo (a) () Representante Legal ( ) Cedente () Herdeiro (a) () Inventariante () Editor

ASSINATURA DO REQUERENTE

4. REPRESENTANTE LEGAL (para menores de 18 anos)

NOME

N° IDENTIDADE (com érgao N° CPF GRAU DE PARENTESCO
expedidor)

ASSINATURA

5. PREENCHER QUANDO A OBRA INTELECTUAL APRESENTADA PARA REGISTRO FOR ADAPTAGAO E/OU TRADUGAO

ADAPTAGAO: TRADUGAO:
OBRA ORIGINAL/TITULO: OBRA ORIGINAL/TITULO:
AUTOR (ES) (obra originaria): AUTOR (ES) (obra originaria):

6. OBSERVACOES (caso haja):

7. DISPOSICOES FINAIS

7.1 DECLARO QUE A REALIZACAO DA OBRA INTELECTUAL ORA APRESENTADA PARA REGISTRO E/OU AVERBAGAO E
DE MINHA INTEIRA RESPONSABILIDADE, ISENTANDO ASSIM A FUNDAGAO BIBLIOTECA NACIONAL DE QUAISQUER
QUESTOES JUDICIAIS FUTURAS.

7.2 DE ACORDO COM OS TERMOS DA LEI N°. 9.610, DE 19/02/98, O(S) SUPRACITADO(S) VEM REQUERER O REGISTRO
E/OU AVERBAGAO DA OBRA ACIMA CARACTERIZADA, PARA O QUE ENTREGA(M) O(S) EXEMPLAR(ES), ORA
APRESENTADO (S), E, POR SEREM SUAS DECLARAGOES FIEL EXPRESSAO DA VERDADE, SOB PENA DE LEI, PEDE(M) O
DEFERIMENTO.

/1

LOCAL DATA Primeiro REQUERENTE

Segundo REQUERENTE

Terceiro REQUERENTE

Assina(m) este, todo(s) aquele(s) que é/sdo autor(es) elou requerente(s) — Autor(es) apenas informado(s) fica(m) isento(s) da(s) assinatura(s)

8.PREENCHIMENTO A CARGO DA INSTITUICAO

ATENDIMENTO DO SERVIDOR:

[ —
DATA ASSINATURA do AGENTE PUBLICO




Editora IFPA

[ ] |
BN INSTITUTO FEDERAL
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