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Introducao

A Editora do Instituto Federal de

Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do

Para - EdIFPA é um 6érgdo vincula-

do a Pro-Reitoria de Pesquisa, Pos-

Graduacao e Inovacao - PROPPG,

responsavel pelas publicacBes técnico-cientificas e institucionais, re-
gulada pelo Regimento Geral do IFPA e pelo disposto na Resolugao
IFPA/CONSUP n° 535/2021.

A EdIFPA, como editora universitaria, prioriza as obras, individu-
ais ou coletivas, de qualquer area de conhecimento ou transdiscipli-
nares, produzidas pela comunidade académica do IFPA, bem como
aquelas resultantes de parcerias editoriais com outras instituicdes da
Rede Federal de Educacao Profissional, Cientifica e Tecnolégica, de
acordo com a politica editorial.

O proposito da EdIFPA esta em editar ou coeditar, publicar e di-
vulgar trabalhos relacionados a ensino, pesquisa, extensao, pos-gra-
duacdo e inovagdo. Ainda, a EdIFPA compete o mérito, o exercicio e a

gestdo dos projetos de publicacdo no ambito do IFPA.



Organizamos este guia com a finalidade de facilitar tanto o seu
trabalho como autor(a)/organizador(a) quanto 0 N0ssO COMO COorpo
editorial da EdIFPA, uma vez que, aqui, vocé encontrara as informa-
¢Bes necessarias sobre todo o processo de elabora¢do de um livro.
Entdo, antes de comecar, indicamos que vocé se atente as orienta-
¢des a seguir.

Destacamos que mesmo obras selecionadas por editais/editoras
que ndo tenham nenhuma ligacao com a EdIFPA precisam ser subme-
tidas ao fluxo editorial descrito neste guia. Apenas obras aprovadas
pelo Conselho Editorial e/ou por pareceristas ad hoc pertencentes ao
nosso banco sao publicadas pela EdIFPA.

Desde 2019, o Conselho Editorial da EdIFPA aprova a submissao
em fluxo continuo. Isso quer dizer que a editora recebe originais em
qualquer das linhas editoriais aprovadas pelo Conselho durante o
ano todo e a qualquer tempo. Portanto, quando decidir encaminhar
um projeto para a EdIFPA, pode fazé-lo em qualquer periodo.

Antes de submeter sua proposta de livro ao fluxo editorial, é pre-
ciso verificar se ela cumpre alguns critérios. A proposta deve estar
em portugués brasileiro, ter no minimo 50 paginas e se enquadrar
em uma das linhas editoriais da EdIFPA (pagina 37). Além disso, o
autor(a)/organizador(a) deve ser docente ou do quadro técnico-ad-
ministrativo do IFPA e/ou membro de grupos de pesquisa do IFPA
cadastrados no Sistema de Gerenciamento Académico Institucional
- SIGAA e certificados pelo CNPg. Ainda, o projeto deve obedecer a

algumas normas de elaboracdo, que acompanharemos mais adiante
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na pagina 13.

Também, destacamos que todos os livros da EdIFPA sdo pensados
para ser digitais (e-books), no formato .PDF. A editora ndo garante a
impressdo das obras, ja que, para isso, depende de disponibilidade

orcamentaria.

Por ora, ressaltamos que todas as obras devem obedecer, impre-
terivelmente, a submissdo descrita neste guia. Ndo ha outra manei-
ra de entrar no fluxo editorial sendo pela submissdo voluntaria das
obras. Tenha em mente que a EdIFPA ndo organiza o material de ter-
ceiros para submissdo e tampouco formata proposta para autores
(as)/organizadores (as).

Vamos comecgar?

Forma
de envio

As propostas de obras para ana-
lise da EdIFPA devem ser encami-
nhadas para o endereco eletrénico
editora.ifpa@ifpa.edu.br, em for-
mato digital .doc (editor de texto
Microsoft Word), de acordo com as especificacBes apresentadas na
paginas 13 e 14, junto com os seguintes documentos (anexos a este

guia):
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Termo de Entrega e Compromisso do Autor(a)/Organizador(a)
Principal

Esse documento formaliza a submissao e identifica a pessoa que
ficara responsavel pelo livro junto a editora, ou seja, todas as infor-
macdes sobre o andamento da submissdo/do fluxo editorial s6 serdo

repassadas ao autor(a)/organizador(a) principal.

Termo de Autorizacdo e Ciéncia do(a) Coautor(a) (se for o caso)
Essa autorizacdo deve ser usada em caso de obras com mais de

uma autoria e que nao se encaixam na definicao de obras coletivas.

Termo de Autorizacdo para Publicacdao de Obra Coletiva
Esse termo sé deve ser usado em caso de obras coletivas/coleta-
neas de textos. Todas os autores de cada texto/capitulo devem assi-

nar a liberacao do referido texto/capitulo.

Termo de Autorizacdo para Uso de Imagem em Publicagcao
Esse documento libera o uso de imagens e deve ser assinado pe-
los(as) autores(as) das imagens, mesmo que eles(as) sejam os(as) au-

tores(as)/organizadores(as) da obra.
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Normas
de elaboracao

O trabalho editorial € um traba-
lho colaborativo, determinado por

um fluxo e composto por etapas

rigorosamente estabelecidas e que
devem ser igualmente cumpridas.
Nesse trabalho, é necessario considerar o papel de cada pessoa,
tanto da nossa parte como corpo editorial da EdIFPA quanto da sua
como pessoa que esta submetendo a obra para publicagao.
Eventualidades acontecem; portanto, se for o caso, é importante
levar em conta que qualquer alteracao no fluxo do trabalho impac-
ta todas as demais etapas do processo. Quanto mais atento(a) vocé
estiver as etapas especificadas neste guia, mais célere sera esse pro-

Cesso.

Formato das propostas

Os originais a serem encaminhados para a EdIFPA devem atender
as seguintes especificacdes:

- Arquivo digital formato .doc (editor de texto Microsoft Word) sem
qualquer identificacdo de autores/organizadores

- Fonte Times New Roman, corpo 12
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- Espagamento entre linhas duplo

- Alinhamento justificado

- Um toque Tab para indicacao de paragrafo

- Dois toques Tab indicativos de citacdo direta longa

- Margens superior e esquerda 3 cm, inferior e direita 2 cm

- Tamanho da pagina A4 (21 cm x 29,7 cm).

3cm

3cm

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipis-
cing elit. Ut tempor, dui vel accumsan elementum,
mauris tortor tristique tortor, vel feugiat velit nibh
non mi. Maecenas pulvinar, erat vitae fringilla ele-
mentum, eros sapien sagittis diam, et porta quam
felis vel nibh.

Phasellus nec vulputate risus. Duis vehicula
mauris dui. Aliquam consequat ex in eros tristique,
et consectetur ipsum sodales. Sed et ligula pellen-
tesque, pellentesque tortor sit amet, tristique libero.
Pellentesque eu rutrum quam.

Quisque efficitur volutpat magna. Nunc ut la-
cus posuere, sagittis magna non, pulvinar tortor.

Nullam ultricies lorem ac sagittis faucibus.

Times New Roma, corpo 12,
espacamento duplo

2cm
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Imagens
graficos, ilustra-
cOes e tabelas

Diversas obras sdo encaminha-

das a EdIFPA contendo ilustrac@es,

imagens, tabelas e graficos. Para
que um projeto assim seja aceito
para analise, vocé deve levar em conta as especificacdes a seguir.
llustracdes, imagens, tabelas e graficos devem ser apresentados
em arquivo digital independente, separado do arquivo de texto (fora
do editor de texto Microsoft Word). Isso quer dizer que as imagens
devem ser enviadas no formato original a parte, com resolu¢ao mini-
ma de 300 DPI, no formato JPEG ou TIFF. As ilustra¢des e os graficos
devem ser apresentados também em arquivo digital a parte, prefe-
rencialmente em vetor no formato .EPS. Se ndo for possivel apresen-
tar ilustracdes e graficos como vetor, sugerimos o envio no formato
.PDF ou JPEG com resoluc¢do de 300 DPI. As tabelas serdo refeitas, por
isso, devem ser enviadas em formatos editaveis de texto no Microsoft

Word ou Excel.
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Lembramos que o niumero de ordem da ilustracdo, da imagem, da
tabela e/ou do grafico também precisa ser incluido no corpo do texto,
sinalizando onde o item deve ser inserido. O item (ilustra¢do, ima-
gem, tabela e/ou grafico) deve estar identificado no texto com palavra
designativa; nUmero de ordem de ocorréncia no texto; titulo; legenda
(caso haja); e fonte ou autoria. Em caso de ocorréncia de sinais ou

siglas, estes devem estar traduzidos em sua legenda.

Palavra Titulo e
designativa legenda

Imagem 1 - Paisagem: horizonte. Fonte: Acervo pessoal

NuUmero de ordem de Fonte ou autoria
ocorréncia no texto
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Vetor

Vetores sdo imagens criadas em computac¢do grafica a par-
tir de pontos, linhas, curvas, formas ou poligonos, baseados
em expressdes matematicas. Diferentemente das imagens, os
vetores sdo mais leves e ndo perdem qualidade quando sdo
ampliados (esticados). S&o exemplos de programas capazes de

produzir vetores CorelDraw (arquivos .CDR), Illustrator (arqui-

vos .ai) e Inkscape (arquivos .SVG). Todos esses programas sao

capazes de gerar arquivos em .ESP, formato de compatibilida-

de indicado anteriormente.

Ainda, considere que ilustracfes, imagens, tabelas e graficos ndo
podem ser usados como citacdo da mesma forma que um texto. As
citagdes se restringem Unica e exclusivamente ao conteudo verbal;
ilustracdes, imagens, tabelas e graficos de uma determinada obra
contém direitos autorais e ndo podem ser reproduzidos por tercei-
ros. Isso também vale para ilustracdes, imagens, tabelas e graficos
encontrados na internet.

As obras submetidas a EdIFPA s6 podem conter ilustracdes, ima-

gens, tabelas e graficos produzidos pelos(as) préprios(as) autores(as)/
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organizadores(as) ou cedidas a eles (as) por terceiros, desde que es-
tes expressem assim a liberacdo por meio do Termo de Autorizacao
para Uso de Imagem em Publicacao, documento disponibilizado no
final deste guia. llustracBes, imagens, tabelas e graficos que nao se

encaixem nos parametros aqui citados serao excluidos do projeto.

Descricao de imagens (acessibilidade)

\Q% “ “ n a 0000 Com o intuito de tornar as obras

mais acessiveis, na EdIFPA, orienta-

mos o0s autores (as)/organizadores

(as) a enviar a descricdo das imagens

para que seja inserida nos e-books
como texto alternativo. Esses textos sdo compativeis com os princi-
pais leitores de tela e facilitam a leitura dos livros por pessoas com
deficiéncia visual. Para isso, considere a ordem apresentada na se-
guinte formula simplificada:

formato + sujeito + paisagem/contexto + acao

* Ainda, orientamos o seguinte:

+ ldentifique os elementos relevantes na imagem.
« Mencione as cores.

* Use verbos no presente e evite gerundio.

*  Elimine redundancias.

* Nao use adjetivos.

18



+ Descreva apenas o que tiver certeza.
+ Coloque primeiro o nome da pessoa ou o substantivo, depois

use pronome pessoal.

Citacoes
e referéncias |

Citacao /

As citagbes ocorrem
quando mencionamos ou inserimos em nosso texto alguma informa-
cdo que esta disponibilizada em outra fonte, sendo, nesse caso, de
outra autoria. De acordo com a norma, as citacdes podem ser diretas

e indiretas.

Citacdes diretas

A cita¢do direta é aquela retirada do texto pesquisado e reprodu-
zida na integra. Nesse tipo de citagdo, devem constar as informagdes
essenciais de autoria, ano de publicacdo da obra e niUmero de pagina.

CitacBes de até 3 (trés) linhas transcritas no préprio texto devem

ser colocadas entre aspas duplas.
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Exemplos:

Para Tavares (1984, p. 33), “a realidade literaria ou estética entra

em choque ndo poucas vezes com a realidade sensivel e racional”.

“A realidade literaria ou estética entra em choque ndo poucas ve-

zes com a realidade sensivel e racional” (TAVARES, 1984, p. 33).

Citacdes diretas com mais de 3 linhas

Quando a citacdo contém mais de 3 (trés) linhas, deve ser repro-
duzida de forma recuada a 4 cm da margem esquerda da pagina, com
corpo 10 e espacamento entre linhas simples. Lembre que o ponto

final vai ao final do paragrafo, e ndo da referéncia.

Exemplo:

Aprender a moldar nossa fala as formas do género e, ao ouvir a fala do
outro, sabemos de imediato, bem nas primeiras palavras, pressentir-lhe o
género, o volume (a extensdo aproximada do todo discursivo), a dadas es-
truturas composicional, prever-lhe o fim. [...]. Se ndo existissem os géneros
dos discursos e se ndo os dominassemos, se tivéssemos de construir cada
um de nossos enunciados, a comunicacdo verbal seria quase impossivel.
(BAKHTIN, 1997, p. 302)

Citacdo indireta

Ja a citacao indireta € aquela que apenas se baseia na ideia do(a)

autor(a) consutado(a) consultado, ndo sendo usadas exatamente
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suas palavras. Nesse tipo de citacdo, ndo é necessario o uso de aspas

ou recuo e a indicacdo de pagina é opcional.
Exemplos:

Para Martins (1994), a leitura do mundo, como pensava e afirmava
Paulo Freire, precede sempre a leitura da palavra e a leitura desta

implica a continuidade da leitura daquele.

A leitura do mundo, como pensava e afirmava Paulo Freire, prece-
de sempre a leitura da palavra e a leitura desta implica a continuida-

de da leitura daquele (MARTINS, 1994).
Citacdo da citacao

Algumas vezes, uma referéncia é citada pelo(a) autor(a) de um de-
terminado texto que estamos consultando, mas, por motivos diver-
S0s, N30 conseguimos ter acesso a obra original. Isso ndo impede que
a citacdo seja usada; nesse caso, deve-se apenas indicar a autoria da
citagdo, a data e a pagina da obra original, usando-se a expressao la-
tina “apud” seguida de autoria consultada, data e pagina da obra em
que consta a citacdo.

E importante considerar que o uso do “apud” é recomendado so-

mente nos casos de impossibilidade de acesso ao documento origi-

nal.
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Exemplos:

“Todas as grandezas fisicas sdo quantificadas por um valor e uma
unidade; qualquer comparacdo entre grandezas deve envolver tanto

os valores quanto as unidades” (ROUSE, 1959, p. 5 apud ROMA, 2006,
p. 6).

Para Rouse (1959, p. 5 apud ROMA, 2006, p. 6), “Todas as grande-
zas fisicas sdo quantificadas por um valor e uma unidade; [...] deve

envolver tanto os valores quanto as unidades”.

Citacdo com até 3 autores(as)

Caso haja mais de autor(a) responsavel pela cita¢do, orientamos

gque 0s nomes sejam separados por ponto e virgula.

Exemplo:

E, se tal modelo consegue explicar os eventos, tende-se a respon-
sabiliza-lo - assim como os elementos e conceitos que o envolvem -
elevando-o a qualidade de verdade absoluta (HAWKING; MLODINOW,
2008).

Citacdo com quatro ou mais autores(as)

Se houver quatro ou mais autores(as) da citacdo, indicamos que

seja mencionada a primeira autoria, de acordo com a referéncia, mais
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a expressdo “et al.”, que representa as demais.

Exemplo:

Entre as combinag¢des das categorias de pais que influenciam a
personalidade da crianca, cita-se a seguinte: “Os do grupo autonomia
-amor tendem a boa adaptacao social, criativa, agressividade adequa-

da, independente, simpatica” (RAPPAPORT et al., 1981, p. 47).

Referéncias

Referéncias sdao um conjunto de elementos organizados para
identificar as fontes usadas para a elaboracao de um trabalho. A or-
ganizacgao das referéncias exigida pela EdIFPA estd baseada na ABNT,
portanto, recomendamos que, para qualquer caso, seja consultada
a ABNT NBR 6023/2018 ou a versdao mais atual da norma que estiver
em vigéncia.

Ao receber os originais na EdIFPA, as vezes notamos que algumas
referéncias estdao com informacg&es incompletas. Isso frequentemen-
te atrasa o fluxo do trabalho editorial, impactando em todos os pra-
zos do processo, pois, quando isso acontece, o original € devolvido
para os(as) autores(as)/organizadores(as) a para ajuste desse item.
Lembramos que a responsabilidade pela disponibilizacdo das infor-
macbes completas é dos(as) autores(as)/organizadores(as) da obra,
portanto, orientamos que, antes de encaminhar para a editora, seja

feita uma revisdo completa no original, atentando-se para as especi-
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ficidades de cada documento referenciado, a fim de evitar atrasos na
producdo do livro.

A seguir, acompanhe alguns modelos de referéncias, lembrando
que elas devem estar listadas em ordem alfabética; com espago sim-
ples entre linhas e separadas entre si por uma linha em branco de
espaco simples; e alinhamento ajustado a esquerda. Ainda, orienta-
mos que estabeleca uniformidade: se optar pelos nomes completos
dos(as) autores(as), faca-o em toda a lista; se escolher abreviar os
nomes, faca-o dessa forma em todas as referéncias também. Repe-
timos que, em todo caso, consulte-se a ABNT NBR 6023/2018 ou a
versdao mais atual da norma que estiver em vigéncia. Considerando

as formas mais recorrentes, utilize os exemplos a seguir:

Livro no todo

LUCK, Heloisa. Lideranca em gestdo escolar. 4. ed. Petrépolis:

Vozes, 2010.

Parte do livro

SANTOS, F. R. A colonizagao da terra do Tucujus. In: SANTOS, F. R.
Histéria do Amapa, 1° grau. 2. ed. Macapa: Valcan, 1994. p. 15-24.

Livro com quatro ou mais autores

CORREA, Rosana dos Passos; ROCHA, Maria Lucia Pessoa Chaves;
MENDES, Maria José de Freitas; CHAQUIAM, Miguel (coord.). O
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ensino de fungdes trigonométricas por atividades. Belém: SBEM,

2017. 66 p.

Artigo de periddico

MENDONCA, Lenny; SUTTON, Robert. Como obter sucesso na era do
cédigo aberto. Entrevistado: Mitchekk Baker. HSM Management,
Sdo Paulo, ano 12, v. 5, n. 70, p. 102-106, set./out. 2008.

Artigo de periédico em meio eletrénico

DANTAS, José Alves; COSTA, Fabio Moraes da; NIYAMA, Jorge
Katsumi; MEDEIROS, Otavio Ribeiro de. Regulacdo da auditoria

em sistemas bancarios: andlise do cenario internacional e fatores
determinantes. Revista Contabilidade & Financas, Sao Paulo, v. 25,
n. 64, p. 7-18, jan./abr. 2014. DOI: http://dx.doi.org/10.1590/51519-
70772014000100002. Disponivel em: https://www.scielo.br/j/rcf/a/7b
5L8Kfgtz] WYTFRmMPsPFPs/?lang=pt. Acesso em: 20 maio 2014.

Trabalhos de conclusao de curso, dissertagées e teses

ALVES, Daian Péricles. Implementacédo de conceitos de
manufatura colaborativa: um projeto virtual. 2008. Trabalho

de Conclusdo de Curso (Bacharelado em Engenharia Industrial
Mecanica) - Universidade Tecnolégica Federal do Parang, Curitiba,

2008.
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AGUIAR, André Andrade de. Avaliagcdo da microbiota bucal em
pacientes sob uso cronico de penicilina e benzatina. 2009. Tese
(Doutorado em Cardiologia) - Faculdade de Medicina, Universidade

de Sdo Paulo, Sdo Paulo, 2009.
Trabalho apresentado em evento

BRAYNER, A. R. A;; MEDEIROS, C. B. Incorporacao do tempo em
SGBD orientado a objetos. /n: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE
DADOS, 9., 1994, Sao Paulo. Anais [...]. S3o Paulo: USP, 1994, p. 16-
29.

Legislacao

BANCO CENTRAL DO BRASIL. Diretoria Colegiada. Circular n°® 3.348,
de 3 de maio de 2007. Altera o Regulamento do Mercado de Cambio
e Capitais Internacionais (RMCCI). Diario Oficial da Unido: se¢do 1,

Brasilia, DF, ano 144, n. 85, p. 32, 4 maio 2007.

BRASIL. [Constitui¢cdo (1988)]. Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Repubilica,
[2016]. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/

Constituicao/ Constituicao.htm. Acesso em: 1 jan. 2017.
Obras com responsabilidade de organizador, coordenador, editor

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin
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(org.). Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book.
Disponivel em: http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdeflosofa.

pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.

MARCONDES, E.; LIMA, I. N. de (coord.). Dietas em pediatria clinica.
4. ed. Sao Paulo: Sarvier, 1993.

Obras com indicacdo de tradugao

SWOKOWSKI, E. W.; FLORES, V. R. L. F.;, MORENO, M. Q. Calculo de
geometria analitica. Traducao de Alfredo Alves de Faria. Revisdo
técnica de Antonio Pertence Junior. 2. ed. Sao Paulo: Makron Books

do Brasil, 1994. 2 v.

Documento sonoro (CD, audiolivro, podcast etc.)

NILSON Chaves em dez anos. [Compositor e intérprete]: Nilson

Chaves. Manaus: NovoDisc Digital da Amazdnia, 1991. 1 CD (70 min).

ASSIS, Joaquim Maria Machado de. O alienista. Na voz de Rafael
Cortez. San Francisco, CA: Livro Falante Audio, 2006. 1 audiolivro

(CD-ROM).

MAMILOS 228: Desigualdade a Brasileira. Entrevistadoras: Juliana
Wallauer, Cris Bartis. Entrevistados: Marcelo Manzano, Daniel Duque

e Gabriela Chaves. Sao Paulo: B9 Company, 29 nov. 2019. Podcast.
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Disponivel em: https://www.b9.com.br/shows/ mamilos/mamilos-

228-desigualdade-a-brasileira/. Acesso em: 2 fev. 2020.

Documento iconografico (fotografia, cartaz, gravura etc.)

BANDEIRA, Denise (Trad.). Material didatico: criacdo, mediacdo e
acao educativa. [Curitiba]: Dialégica, 2017. 1 fotografia.

CiRIO DE NAZARE. Belém: [Basilica de Nazaré], 2021. 1 cartaz.

PICASSO, Pablo. Vida abaixo da lampada. 1962. 1 gravura.
Disponivel em: https:// www.historiadasartes.com/olho-vivo/atelie/

gravura/. Acesso em: 7 jun. 2021.

Documento audiovisual (video, filme, série etc. em DVD,

repositorio, plataforma de streaming)

AULAS online inclusivas e experiéncias tecnolégicas na educacao.
[S. /.5 n], 2020. 1 video (160 min). Publicado pelo Laboratério
digital educacional. Disponivel em: https:// www.youtube.com/

watch?v=PdDu_xxNgA4. Acesso em: 6 jun. 2021.

BABENCO: alguém tem que ouvir o coracao e dizer; parou. Direcdo:
Barbara Paz. Producao: HB Filmes. Produtores: Barbara Paz, Myra
Babenco, Caio Gullane e Fabiano Guillane. Roteiro: Maria Camargo,

Barbara Paz. [S. /.]: HB Filmes, 2019. 1 DVD (75 min), son., p&b.
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UMA NOVA chance. Direcao: Peter Segal. Producao: Benny Medina.
STX Entertainment: Estados Unidos, 2019 (103 min), son., color.
Disponivel em: https:// www.youtube.com/watch?v=hb6R-CWUwS5Y.
Acesso em: 21 fev. 2020.

POR lugares incriveis. Direcdo: Brett Haley. Producdo: Mazur Kaplan.
Echo Lake Entertainment: Beverly Hills, 2020 (108 min), son., color.

Netflix. Acesso em: 10 fev. 2020.

ANNE with an E. 1 temporada. Episodio 1. Direcdo: Niki Caro.
Producdo: Miranda de Pencier, Susan Murdoch. Netflix. Canada,

2017 (72 min), son., color. Netflix. Acesso em: 12 fev. 2020.
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Fluxograma

resumido

Os originais serdo
analisados quanto ao
mérito pelo Conselho
Editorial da EdIFPA e/ou
por pareceristas ad hoc.

Apdés a aprovacdo pelo
Conselho Editorial e/ou
pareceristas, o livro passa
paraelaboragdo de projeto
grafico, capa e miolo, que
define a forma material
do livro a ser publicado:
tamanho, tipologia, as
caracteristicas do e-book.

31

Os projetos sdo analisados no
que se refere as especificagdes
apresentadas neste guia (for-
mato de margens, imagens, do-
cumentagdo etc.).

O projeto segue para
aprovacdo das propos-
tas de capa e miolo pe-
los(as) autores(as)/orga-
nizadores(as) da obra.



Aprovada a pro-
posta, o livro segue

para diagramacao

- processo de for-
matacdo do livro, ¢ ¢ o
pagina a pagina,

em programa de
design grafico apro-
priado (InDesign).

Enquanto o livro é dia-
gramado, o conteldo
passa por revisdo tex-
tual.

O livro segue
para aprovacdo
e e final dos(as) au-
tores(as)/organi-
zadores(as).

O e-book pronto é
disponibilizado  para
download gratuito no
site da PROPPG.

Se houver disponibilidade, o
livro podera ser impresso, ten-
do os(as) autores(as) e organi-
zadores(as) direito a 10% da
tiragem.
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Fase 1

Os projetos encaminhados a EdIFPA sdo analisados tecnicamente
quanto as especificacbes apresentadas neste guia, em relagdo aos
critérios estabelecidos em edital ou chamada, no disposto na Reso-
lucdo IFPA/CONSUP n° 535/2021 e nas normativas aprovadas pelo
Conselho Editorial. Recomendamos atentar-se a esses critérios, pois
os originais que ndo estiverem em conformidade com eles podem ser
eliminados do processo.

As propostas ndao devem ter nenhuma identificacdo de autores/
organizadores/prefacistas ao longo de texto para preservar a isencdo
da andlise dos pareceristas. A identificacdo da autoria da obra deve
se dar exclusivamente por meio dos formularios citados na pagina
12. Em momento oportuno, sera solicitado ao autor(a)/organizador(a)
principal que identifique os autores/organizadores dos textos.

Os originais sé entram, de fato, no fluxo editorial quando aprova-
dos na andlise técnica. Possiveis erros de formatacdo e/ou falta de
documentagdo atrasam o processo e/ou sao determinantes para eli-
minag¢do da proposta quando as corre¢fes nao sao atendidas. Por-
tanto, repetimos a recomendacado de atenc¢do aos critérios indicados.

Apos a andlise técnica, os projetos sdo analisados quanto ao méri-
to pelo Conselho Editorial da EdIFPA e/ou avaliados por pareceristas
as cegas (pareceristas ad hoc externos a institui¢cdo) quanto a:

* Ineditismo

+  Clareza e objetividade
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*  Rigor cientifico
¢ Qualidade académica do texto
*  Relevancia do tema

* Adequacdo e corregao da linguagem.

As decisdes do Conselho Editorial sdo soberanas.

Ineditismo

Para fins de publica¢do, séo consideradas obras inédi-

tas aquelas que nunca foram publicadas no formato de

livro e que nunca tiveram registro de ISBN. Artigos e ca-
pitulos ja publicados em Anais de eventos, revistas cien-
tificas ou publicacBes similares devem ser sinalizados na
submissdo, ja que o ineditismo da obra é critério de pon-
tuagdo na avaliagdo de mérito, em especial se a obra for

proveniente de dissertacdes e teses.

As propostas aprovadas sem ressalvas passam direto para a fase
seguinte, mas no caso de propostas aprovadas com ressalvas o pa-
recer do Conselho Editorial é enviado por e-mail para que os(as) au-
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tores(as)/organizadores(as) facam as corre¢des necessarias. A apro-
vagdo com ressalvas ndo garante a publicacdo do material, ja que
esta condicionada as alteracdes propostas pelo Conselho Editorial e/
ou por pareceristas ad hoc. O fluxo editorial s6 é retomado quando
os(as) autores(as)/organizadores(as) realizam as mudancas sugeridas
na obra aprovada com ressalvas e encaminham a obra ajustada para
a EdIFPA.

Os casos extraordindrios sdo julgados pelo Conselho Editorial.

Fase 2

Apds a aprovacao do projeto pelo Conselho Editorial da EdIFPA e/
ou por pareceristas ad hoc, o original passa para a elaboracdo de pro-
jeto grafico, capa e miolo, que define a forma material do livro a ser
publicado, seu formato, papel, tipologia e diagramacao, acabamento
e tiragem (nas edi¢bes impressas) e as caracteristicas da edicao em
formato digital (e-book). Essas decisdes técnicas levam em considera-
¢do o objetivo da obra, o publico-alvo e os recursos disponiveis, a fim
de produzir o melhor produto editorial possivel.

ApOs aprovacao do projeto grafico e da proposta de capa pelos(as)
autores(as)/organizadores(as), a obra é diagramada conforme as es-
pecificacdes determinadas. A0 mesmo tempo em que acontece o
processo de editoracao eletronica da obra, o livro passa pela revisao
textual de um(a) de nossos(as) revisores(as) voluntarios(as). Apds a
revisdo textual, a obra retorna mais uma vez para os(as) autores(as)/

organizadores(as) analisarem as possiveis alteracSes propostas na
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revisao.

Fase 3

Depois do retorno dos(as) autores(as)/organizadores(as) sobre a
revisdo textual, a obra é ajustada pelo setor de editoracdo e segue
para emissao de ISBN e ficha catalografica, prosseguindo, entao, para
aprovacao dos(as) autores(as)/organizadores(as), essa etapa se limi-
tando a quest8es referentes ao conteddo da obra.

Todas as obras da editora sdo concebidas como livros digitais
(e-books), no formato .PDF, e publicadas na pagina da PROPPG
(https://proppg.ifpa.edu.br/e-books).

Caso os livros venham a ser impressos, 0s(as) autores(as)/organi-
zadores(as) tém direito a 10% do total deles por tiragem. O percen-
tual de obras destinadas as pessoas autoras permanece 0 mesmo
em caso de obras com mais de uma autoria ou coletivas, ficando a
partilha a cargo dos(as) organizadores(as).

Atente-se: a EdIFPA ndo se responsabiliza pelo envio dos livros.
Os exemplares podem ser retirados somente pelos(as) autores(as)/
organizadores(as) na sede da editora, na PROPPG, mediante agenda-
mento pelo e-mail editora.ifpa@ifpa.edu.br.

Os demais exemplares sao distribuidos pela EdIFPA para as
bibliotecas dos campi do IFPA, em eventos em que a editora seja
expositora, para autoridades e docentes do IFPA e dos demais
institutos da Rede Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia, e para

instituicBes parceiras do IFPA e da EdIFPA. De acordo com a Resolucdo
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IFPA/CONSUP n° 535/2021, é proibida a venda dos exemplares, tanto
pela EdIFPA quanto pelos(as) autores(as)/organizadores(as) das

obras.
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Linhas
editorais

Aprovadas pelo Conselho Edito-
rial, as linhas editoriais represen-
tam o tipo de publicacdo que po-
derd ser submetida a EdIFPA e tém

como objetivo atender aos inte-

resses e a producdo académica do

IFPA, promovendo sempre o conhecimento tecnolégico, cientifico, a
pesquisa, a pés-graduacdo, a extensao e a inovacdo. A disponibilida-
de de cada linha editorial dependera da demanda institucional e das

delibera¢des do Conselho Editorial.

1. Académica: E alinha referente a textos inéditos oriundos de pes-
quisas académicas, no caso, trabalhos de conclusdo de curso, disser-
tacOes e teses. Orientamos que a linguagem académica esteja devi-
damente adaptada para publicacdo em livro.

a) DissertacBes: Sdo os trabalhos académicos stricto sensu aprova-
dos por banca de pés-graduacdo para obtencao do titulo de mestre.

b) Teses: Sao os trabalhos académicos stricto sensu aprovados por

banca de pés-graduacdo para obtencdo do titulo de doutor.
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2. Técnico-cientifica: Essa linha esta representada por obras de di-
vulgacdo de conhecimentos cientificos, técnicos e tecnolégicos que

ndo tenham carater necessariamente didatico.

3. Apoio didatico-pedagégico: E a linha referente a obras voltadas
para o suporte as diversas praticas pedagdgicas desenvolvidas nos
ambientes de educacdo formal e informal, sobretudo as a¢bes de en-

sino, pesquisa e extensao.

4. Coletanea de textos cientificos e tecnolégicos: Essa linha esta
voltada a coletaneas de diversos(as) autores(as), organizadas por in-
termédio de responsavel pela obra, com artigos referentes ao desen-
volvimento de pesquisas cientificas e tecnoldgicas desenvolvidas por

grupos de pesquisa, adaptadas e estruturadas em formato de livro.

Usos da marca

A marca da Editora IFPA, que contempla o nome, o
simbolo e a fonte, € um elemento grafico que assina e
identifica as publicagdes da EdIFPA e que as diferencia
das demais publicacdes no ambito deste Instituto. Des-

tacamos que somente obras que foram submetidas ao

processo editorial e aprovadas pelo Conselho Editorial

podem utilizar a marca da EdIFPA, ndo podendo a mar-
ca ser utilizada nas demais obras, mesmo naquelas para
as quais foram solicitados da editora servicos editoriais
como ISBN e ISSN.
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INSTITUTO

MINISTERIO DA EDUCACAO i MO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA i
PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO il

FEDERAL EDITORA IFPA I ditra IEPA

TERMO DE SUBMISSAO E COMPROMISSO DO(A) AUTOR(A)
ORGANIZADOR(A) PRINCIPAL

1. DADOS DO(A) AUTOR(A) / ORGANIZADOR(A) PRINCIPAL

Nome:

Endereco:

Bairro:
Cidade: Estado: CEP:

Telefone:

E-mail institucional:

E-mail alternativo:

CPF: RG:

2. VINCULO COM O IFPA

() Docente () Técnico administrativo

Campus:

Curso ou Setor:

3. CARACTERISTICA DO LIVRO:

Titulo:

Grande area do conhecimento:

() Ciéncias da Saude () Ciéncias Humanas
() Ciéncias Exatas e da Terra () Multidisciplinar
() Ciéncias Biologicas () Engenharias

() Linguistica, Letras e Artes () Ciéncias Agrarias

() Ciéncias Sociais e Aplicadas

Codigo Area do conhecimento:

Editora [FPA - Av. Jodo Paulo II, 514 - Castanheira, Belém - PA, 66645-240. Contato: editora.ifpa@ifpa.edu.br
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA

INSTITUTO PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO I
FEDERAL EDITORA IFPA Fditora IFRA
Subarea:

4. RESUMO DO LIVRO:

Declaro, para os devidos fins, que na data assinalada estou submetendo a obra acima identificada
ao fluxo editorial da EdIFPA e que concordo com os termos presentes no Guia do Autor e na
RESOLUGAO IFPA/CONSUP - N° 535/2021, estando ciente que a obra passara por analise da
Coordenacdo da Editora, do Conselho editorial e dos pareceristas ad hoc e, se aprovada, seguira
para criagdo de projeto grafico, capa, diagramagdo, revisdo que resultara em um e-book no
formato .PDF. Comprometo-me a acatar as modifica¢des indicadas pelo Conselho Editorial e pela
equipe da Editora do IFPA, sob pena de néo ter minha obra publicada. Autorizo a EAIFPA a dar
andamento a esse processo e comprometo-me a assinar o contrato de cessio de direitos, passando
ao Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Para os direitos autorais sobre o

referido texto.

Belém. de de 20,

Assinatura:

Editora IFPA - Av. Jodo Paulo 11, 514 - Castanheira, Belém - PA, 66645-240. Contato: editora.ifpa@ifpa.edu.br
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- MINISTERIO DA EDUCACAO
no INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
INSTITUTO PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO
FEDERAL EDITORA IFPA Editoea IFPA,
TERMO DE AUTORIZACAO E CIENCIA DO(A) COAUTOR(A)
Eu,
,RG ,

CPF , na condi¢do de coautor(a) declaro ter ciéncia da

submissdo da obra intitulada

a avaliagdo da EdIFPA, proposta por meio da representagdo e sob a responsabilidade

do(a) autor(a) organizador(a) principal

para publicagdo, caso aprovado, pela Editora do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia

e Tecnologia do Para.

Os autor(es)/organizador(es) da obra também declara(m):
1. Declaro que participei suficientemente da obra para tornar publica minha responsabilidade pelo contetido.

2. Declaro que o uso de qualquer marca registrada ou direito autoral dentro da obra submetido a EAIFPA foi creditado

a seu (sua) proprietario (a) ou a permissdo para usar o nome foi concedida, caso seja necessario.

3. Declaro que todas as afirmagdes contidas no texto sdo inéditas e fatos sdo verdadeiros ou baseadas em pesquisa com

razoavel exatiddo.
4. Declaro que concordo que os direitos autorais referentes a obra acima se referenciada tornardo propriedade da

EdIFPA, vedada qualquer reprodugio, total ou parcial, em qualquer outra parte ou meio de divulgagdo, impressa ou

eletrénica, sem que a autorizagdo prévia seja solicitada.

Belém,, de de 20

Assinatura:

Editora IFPA - Av. Jodo Paulo II, 514 - Castanheira, Belém - PA, 66645-240. Contato: editora.ifpa@ifpa.edu.br
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MINISTERIO DA EDUCACAO
| INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
INSTITUTO PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVAGAO
FEDERAL EDITORA IFPA Fditora IFPA
TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO DE OBRA
COLETIVA
Eu,
,RG >
CPF , autor(a) do capitulo intitulado
declaro ter ciéncia da submissdo da obra intitulada

a avaliagdo da EdIFPA, proposta por meio da representagdo e sob a responsabilidade

do(a) organizador(a)

para publicagdo, caso aprovado, pela Editora do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e

Tecnologia do Para.

Os autor(es)/organizador(es) da obra também declara(m):

1. Declaro que participei suficientemente da obra para tornar publica minha responsabilidade pelo contetdo.

2. Declaro que o uso de qualquer marca registrada ou direito autoral dentro da obra submetido a EAIFPA foi creditado

a seu (sua) proprietario (a) ou a permissdo para usar o nome foi concedida, caso seja necessario.

3. Declaro que todas as afirmagdes contidas no texto sdo inéditas e fatos sdo verdadeiros ou baseadas em pesquisa com

razoavel exatidao.
4. Declaro que concordo que os direitos autorais referentes a obra acima se referenciada tornardo propriedade da

EdIFPA, vedada qualquer reprodugio, total ou parcial, em qualquer outra parte ou meio de divulgagdo, impressa ou

eletronica, sem que a autorizagdo prévia seja solicitada.

Belém. de de 20,

Assinatura:

Editora IFPA - Av. Jodo Paulo II, 514 - Castanheira, Belém - PA, 66645-240. Contato: editora.ifpa@ifpa.edu.br
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MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,'C]]:INCIA E TECNOLOGIA DO PARA ]
INSTITUTO PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO ]
FEDERAL EDITORA IFPA Ecitoea i

TERMO DE AUTORIZACAO PARA USO DE IMAGEM EM
PUBLICACAO

Eu,

-RG ,

CPF autorizo a reprodugdo das imagens sobre as quais possuo 0s

direitos de propriedade intelectual na obra intitulada:

Pelo presente instrumento, o(a) fotografo(a)/autor(a) da imagem acima identificado autoriza o
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA — IFPA,
autarquia federal, inscrita no CNPJ sob o n° 10.763.998/0001-30, com sede na Av. Jodo Paulo
II, 514 - Castanheira, Belém - PA, 66645-240, a utilizar, gratuitamente, a seu critério e
discricionariedade, a imagem acima descrita, com a finalidade de divulgag@o institucional,
podendo ser veiculada em materiais como folhetos, panfletos, pdsteres, cartazes, aniincios,
incluindo o uso ilustrativo em matérias, seja em meios eletronicos (site, outros portais, etc.) ou
fisicos (livros, revistas, jornais e etc.) ou outros meios que cumpram a finalidade estipulada, sem
qualquer 6nus para o IFPA. Concordam, ainda, que as imagens podem ser combinadas com outras
imagens, textos e graficos, podendo ser cortadas parcialmente, alteradas ou modificadas. E
declaram ser maiores e capazes para celebrar a presente autorizagio, tendo lido, aceito e assinado
o presente termo de livre e espontanea vontade e sem qualquer coagao.

(Assinatura do(a) fotografo(a)/autor(a))

Belém, de de20

Editora IFPA - Av. Jodo Paulo II, 514 - Castanheira, Belém - PA, 66645-240. Contato: editora.ifpa@ifpa.edu.br
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