INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACADO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA

PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO - PROPPG

EDITORA IFPA
CHAMADA N° 02/2025 - IFPA/PROPPG/EDITORA IFPA

PUBLICACAO DE MANUAIS TECNICOS

A Pro-reitoria de Pesquisa, Pos-graduacédo e Inovacdo do IFPA torna publica a

presente chamada, a fim de orientar 0o processo de submissdo de textos que

originara, apds etapa de selecédo, obra(s) a ser(em) publicada(s) em regime no

formato de manuais técnicos.

| 1. DO OBJETO

1.

1.1 Estabelecer diretrizes para submissao, selecao e publicacdo de textos
para a elaboracdo de 10 manuais técnicos a serem publicados no formato
digital (.PDF) pela Editora do IFPA (EdIFPA). Serdo considerados manuais
técnicos materiais de carater técnico-cientifico que visem a divulgacéo de
conhecimentos cientificos, técnicos e tecnolégicos que ndo tenham carater
precipuamente didatico e que ndo se encaixem na descri¢cdo de livros (menos

de 50 paginas).

| 2. DAS DEFINICOES

2.1. O contetdo dos manuais técnicos precisa, impreterivelmente, estar
vinculado a uma pesquisa, ou seja, precisa ser resultado de um projeto de
pesquisa, de um trabalho de conclusdo de curso da graduacdo e/ou poés-
graduacéo lato sensu ou ser resultado de uma pesquisa stricto sensu, que
tenha sido produzido nos ultimos 3 (trés) anos. Nao serdo aceitos materiais
gue representam colagens de textos da internet, apostilas ou material didatico
usado em cursos técnicos ou graduacdo. Os manuais técnicos nao serao

considerados como livros.



2.2 Somente serdo aceitos textos completamente finalizados.

2.3

O texto dos manuais técnicos deve, obrigatoriamente, trazer uma

exposicao pratica de um processo, de procedimentos, de uma tecnologia, de

boas préticas, de gestéo.

2.4

Os textos devem ser submetidos via e-mail, conforme item 4.1.

3. DOS REQUISITOS

3.1.

Para ser considerado elegivel, o texto deve:

3.1.1.

3.1.2.
3.1.3.
3.1.4.

3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

3.1.9.

3.1.10.

3.1.11.

Ser inédito, ou seja, nao ter sido publicado antes em nenhum tipo de
veiculacdo, exceto como anexo/produto de uma pesquisa de
graduagdao, lato sensu ou Stricto sensu;

Estar enquadrado nas definicbes especificados no item 2;
Estar escrito em lingua portuguesa;

Estar de acordo com as diretrizes de formatacdo expostas no Anexo
Il;

Apresentar menos de 50 paginas, no minimo 15 paginas, excetuando
elementos pré-textuais e referéncias bibliograficas;

O proponente deve ser servidor efetivo do IFPA (técnico
administrativo/docente) e estar em pleno exercicio de suas atividades;
Estar cadastrado e ter seu curriculo atualizado em 2025 na plataforma
Lattes/ICNPq, sendo a data limite o dltimo dia da submissdo de
propostas, conforme cronograma desta Chamada;
N&o estar afastado para participar de programa de pds-graduacao, ou
por qualquer outro motivo;
Ser membro de um Grupo de Pesquisa aprovado pelo IFPA e
certificado no CNPq, com o relatério de atividades de 2023 entregue
a Coordenacéo de Pesquisa da PROPPG;

N&o estar inadimplente com nenhuma obrigacdo relacionada
com editais/chamadas da PROPPG.

As submissdes devem ser efetuadas por servidores do
Instituto Federal do Para, na condicéo de autor ou orientador do
trabalho.



4. DA SUBMISSAO

4.1. Os interessados deverdao submeter o texto ao enderegco eletronico
editora.ifpa@ifpa.edu.br, preenchido com “Inscrigdo na chamada 02/2025” no

assunto.

4.1.1. Ao e-mail, devem estar anexados 0s seguintes documentos:

a) Ficha de inscricao preenchida (Anexo Il e lll, se necesséario) em
Portable Document Format (.pdf);

b) Arquivo da proposta de publicacéo, de acordo com o disposto no

item 3.1, com identificacdo de autoria em arquivo Word;

c) Arquivo da proposta de publicacdo, de acordo com o disposto no item

3.1, sem identificacdo de autoria em arquivo Word;

d) Termos fornecidos nos Anexos IV, V e VI, nos casos em que se
apliquem em Portable Document Format (.pdf).

e) De cinco (5) a dez (10) imagens no formato .jpeg fora do arquivo de

Word como descrito na pagina 15 do Guia do Autor.

4.2. Caso o(a) autor(a) submeta o mesmo texto mais de uma vez, sera

considerada apenas a ultima submissao.

4.3. Os textos devem ser acompanhados de no minimo 5 imagens e no maximo 10
imagens ilustrativas de processos, técnicas, matérias-primas, equipamentos,
tecnologias que elucidem o conteldo dos manuais técnicos. Sao considerados
imagens: infogréficos, fluxogramas, plantas baixas, esquemas, fotografias,
ilustragcbes, croquis, mapas. Quadros e tabelas ndo serdo considerados como
imagens.

4.3.1. Asimagens devem ser enviadas na extensao .jpeg/.eps em arquivo separado,
fora do editor de texto Word ou similares. As imagens também devem estar dentro
do documento de editor de texto com a marcacédo do lugar em que devem ser
inseridas.

4.3.2.lmagens da internet, retiradas de livros, revistas, cartiihas e demais

publicacdes ndo poderdo ser usadas, pois contém direitos autorais. O uso de



Imagens mesmo que se atribua a referéncia nao elimina os direitos autorais.
Imagens ndo podem ser citadas e referenciadas como texto.

4.3.3. Imagens geradas por Al (inteligéncia artificial) devem ser sinalizadas e
poderdo ser eliminadas do projeto a depender da fidelidade das mesmas aos
processos reais.

4.3.4. Imagens oriundas de bancos de imagens free devem ser sinalizadas com a
indicacao do site a que estéo vinculadas e virem acompanhadas dos termos de uso.
4.3.5.Imagens produzidas por terceiros devem vir acompanhadas da liberagéo de
direitos autorais, utilizando para isso o formulario presente no anexo IV desta

chamada.

4.5. As obras submetidas deverdo atender as disposi¢cdes previstas nesta

chamada e ndo possuir conteudos que:

a) Incluam dados ou informagdes que constituam ou possam constituir crime

(ou contravencao penal);

b) Constituam ofensa a liberdade de crenca e as religides;
c) Incluam dados ou informacdes racistas ou discriminatorias;
d) Violem qualquer lei ou sejam antiéticos;

e) Tenham sido produzidos por terceiros sem estarem devidamente citados ou
citacdes indiretas copiadas e coladas na integra, caracterizado plagio.

4.6. Os textos devem ser formatados de acordo com o Guia do Autor. Link:
https://proppg.ifpa.edu.br/novo-guia-do-autor

4.7. Cada submissao s6 podera ter até 4 autores, considerando TCC produzidos
por duplas de discentes e considerando também, nos devidos casos, o/a
orientador/a e co-orientadores.

4.8. As propostas que ndo estiverem de acordo com os itens 4.1 a 4.7 ser&o
desclassificadas, sem direito a recurso.

4.9 Serao selecionados 10 textos por ordem de submisséo, desde que atendam aos
critérios estabelecidos nesta chamada. As submissfes excedentes ficardo pré-

selecionadas e seré&o incluidas nos proximos ciclos de publicacdes.


https://proppg.ifpa.edu.br/novo-guia-do-autor

5. DA AVALIACAO

5.1. As propostas inscritas nesta chamada n&o passardo pelo fluxo editorial

descrito no Guia do autor, mas serédo submetidas a programas de plagio.

5.2. A constatacdo do plagio eliminard imediatamente as propostas da disputa

sem direito a recurso.

6. DOS RESULTADOS E DA PUBLICACAO

6.1. Os resultados serdo divulgados na pagina da chamada na pagina da Editora
IFPA dentro do site da PROPPG https://proppg.ifpa.edu.br/ .

6.2. A publicagdo ocorrerd de acordo com o cronograma estabelecido nesta
chamada, podendo a Editora IFPA, a qualquer momento, ajustar os prazos em
razao de condi¢cOes adversas que possam limitar e/ou afetar diretamente o processo

de editoragao.

6.3. Todos os manuais aprovados nesta chamada terdo o mesmo projeto gréfico,
0 qual sera elaborado pela equipe de Editoracao da Editora IFPA e ndo podera
sofrer alteracdo por parte dos autores. Isso visa acelerar o processo de

publicacao, prezando pela qualidade e padronizacao.

6.4. Asobras serdo publicadas em formato digital .PDF na pagina da Editora IFPA

dentro site da PROPPG https://proppg.ifpa.edu.br/ e ficardo disponiveis para

download gratuito. Caso haja disponibilidade orcamentaria, 0s manuais poderao ser

Impressos.

‘ 7. DAS DISPOSICOES GERAIS

7.1. Informagdes adicionais e esclarecimentos acerca do conteudo desta

chamada poderéo ser solicitados pelo e-mail editora.ifpa@ifpa.edu.br.

7.2. Ao submeter uma proposta de publicacdo de texto, o autor reconhece a

aceitacado de todas as normas estabelecidas na presente chamada.


https://proppg.ifpa.edu.br/
https://proppg.ifpa.edu.br/

7.3. A Editora IFPA poderd solicitar ao proponente e/ou ao(s) autor(es), a
qualquer momento da avaliacdo ou da editoracdo, documentos adicionais relativos

a obra submetida.

7.4. Serd automaticamente desclassificada e excluida da sele¢éo a proposta que

contiver declaragbes ou documentos falsos.

7.6. Servidoras e servidores das instituicbes com propostas selecionadas
concordam e permitem a divulgacdo de seus nomes e imagens em quaisquer
situacOes relacionadas a esta chamada, autorizando, ainda, a publicacdo dos textos
inscritos, mediante as condi¢cdes aqui definidas.

7.7. Caso duas ou mais pessoas enviem propostas idénticas ou cujas autorias

suscitem discussao ou controvérsia, ocorrera a exclusao das referidas propostas.

7.8. No ato da submissdo do texto a presente chamada, o autor esta liberando os

direitos autorais do seu texto para uso das instituicdes envolvidas.

7.9. Os casos omissos ou duvidosos, bem como situacdes ndo previstas na
presente chamada, serdo analisados e resolvidos pelo Conselho Editorial da Editora
IFPA.

Belém, 18 de fevereiro de 2025.

Raimundo Adalberto Pacheco de Pinho
Coordenador da EDIFPA
PORTARIA N° 2800/REITORIA/IFPA, DE 20 DE MAIO DE 2024

Ic P Documento assinado digitalmente

Brasil SAULORAFAEL SILVAESILVA
= Data: 18/02/2025 12:33:08-0300
e Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

Saulo Rafael Silva e Silva
Pré-Reitor de Pesquisa, Pos-Graduacao e Inovacéao do IFPA
PORTARIA N° 3706/REITORIA/IFPA, DE 03 DE AGOSTO DE 2023



ANEXO | - CRONOGRAMA DO EDITAL

PERIODO
18/02/2025
18/02/2025 a 25/02/2025
27/02/2025 a 04/04/2025
17/04/2025

17/04/2025 a 12/05/2025

13/05/2025
14/05/2025
16/05/2025

ETAPA
Publicacdo da chamada
Periodo de impugnacdo da Chamada
Submisséao de propostas
Homologacéo das propostas
Andlise das propostas pela comisséo
julgadora
Divulgacéo do resultado preliminar
Recurso contra o resultado preliminar
Divulgacéao do resultado final



Nome:
Endereco:
Celular:

ANEXO Il — FICHA DE INSCRICAO

DADOS DO(A) PROPONENTE

E-mail:

Campus a que esta

vinculado:

Link do curriculo

lattes:

Minibiografia (até 250 palavras):

Titulo:
Pesquisa a
que esta
vinculado:
Tipo de
pesquisa:

Autor(es):

Categoria:

(Exposicao pratica

de:)

Declaro ciéncia dos itens da Chamada n°® 02/2025 — IFPA, estando de acordo com todos
eles, sem nenhuma ressalva, sob pena de desclassificagdo do processo de selegcdo ou
mesmo do processo de producéo, apos aprovado, caso um dos itens seja descumprido.

DADOS DA PROPOSTA

() TCC

() Dissertacéo

() Tese

() Projeto de pesquisa
() Processo
() Procedimentos
() Tecnologia
() Boas préticas
() Gestéo.

Assinatura do proponente



ANEXO lIl - TERMO DE CIENCIA E COMPROMISSO DOS COAUTORES

| DADOS DOS COAUTORES |
\Nome: |
\Enderego: |
\Celular: |
|
|
|

\E-mail:

\Campus vinculado:

\Link do curriculo Lattes (se aplicavel):
Minibiografia (até 100 palavras):

| DADOS DA PROPOSTA |
\Titulo: H |
IPesquisa vinculada:]| |
|
|

\Tipo de pesquisa: H( ) TCC () Dissertacao () Tese () Projeto de pesquisa

‘DECLARACAO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADES

Eu, abaixo assinado, na qualidade de coautor da proposta intitulada [inserir titulo da proposta], declaro ter ciéncia
da submisséo desta proposta no ambito da Chamada n° 02/2025 — IFPA. Comprometo-me a:

1. Respeitar as normas de publicacdo, autoria e coautoria, garantindo que as informagdes fornecidas séo
veridicas e que ndo ha plagio ou apropriagdo indevida de conteudo.

|2. Cumprir com as responsabilidades atribuidas ao coautor durante todas as etapas da submissdo a conclusao. |

3. Aceitar as condi¢bes da Chamada n° 02/2025, ciente de que o descumprimento de qualquer item pode implicar
sang0es, incluindo a exclusao da proposta ou do processo de produgéo, conforme aplicavel.

4. Declaro ainda que todas as informac8es fornecidas sdo verdadeiras e que assumo plena responsabilidade
ética e juridica sobre minha participa¢@o na proposta.

Assinatura do coautor




ANEXO IV - TERMO DE RESPONSABILIDADE QUANTO AO USO DE
IMAGENS, TEXTOS, VOZ E/OU DEPOIMENTOS
Obs.: Diz respeito a liberagdo do uso da imagem de terceiros para a publicacao.

Na condicdo de autor(a) e titular dos direitos autorais da obra

[titulo do
texto], eu , portador(a)
do RG n° , Orgdo Expedidor/UF ,
inscrito@ no CPF sob o n° , hatural de

, residente e domiciliado(a) no endereco

, DECLARO que, para a

utilizacao de imagens, textos, voz e/ou depoimentos de autoria de terceiros na obra
acima nominada, observei a Lei n°® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, que trata de

direitos autorais, porquanto estou ciente de que:

S&o obras intelectuais protegidas as criagdes do espirito, expressas por qualquer meio ou fixadas em
gualquer suporte, tangivel ou intangivel, conhecido ou que se invente no futuro, tais como:

| - os textos de obras literéarias, artisticas ou cientificas;

Il - as conferéncias, alocugdes, sermdes e outras obras da mesma natureza;

Il - as obras draméticas e dramético-musicais;

IV - as obras coreogréficas e pantomimicas, cuja execugao cénica se fixe por escrito ou por outra qualquer
forma;

V - as composi¢des musicais, tenham ou néo letra;

VI - as obras audiovisuais, sonorizadas ou nao, inclusive as cinematograficas;

VIl - as obras fotograficas e as produzidas por qualquer processo analogo ao da fotografia,;

VIII - as obras de desenho, pintura, gravura, escultura, litografia e arte cinética;

IX - as ilustra¢des, cartas geograficas e outras obras da mesma natureza;

X - 0s projetos, esbogos e obras plasticas concernentes a geografia, engenharia, topografia, arquitetura,
paisagismo, cenografia e ciéncia;

XI - as adaptagdes, tradugfes e outras transformacdes de obras originais, apresentadas como cria¢éo
intelectual nova;

XII - os programas de computador;

XIll - as coletaneas ou compilagfes, antologias, enciclopédias, dicionarios, bases de dados e outras obras,
que, por sua selecéo, organizagdo ou disposi¢do de seu contetido, constituam uma criagéo intelectual (Cf.
Art. 7° da Lei n® 9.610/1998).

DECLARO, também, que as imagens, textos, voz e/ou depoimentos cujos direitos
autorais pertencem a terceiros, para integrar a obra acima referida de minha autoria
e/ou organizacao, foram expressamente autorizadas por estes, obedecendo aos
dispositivos da referida lei, e que estou ciente das sanc¢des ai previstas em caso de

violacéao.



DECLARO, ainda, que, ao utilizar imagens, textos, voz e/ou depoimentos de
terceiros na referida obra, observei o texto da Constituicdo Federal de 1988, tendo
total conhecimento de que “sao inviolaveis a intimidade, a vida privada, a honra e a
imagem das pessoas, assegurado o direito a indenizacdo pelo dano material ou
moral decorrente de sua violagao” (Cf. Art. 5°, Inciso X, da Constituicdo Federal de
1988), e que foi expressamente autorizado o uso de imagens, textos, voz e/ou
depoimentos pelas pessoas retratadas ou citadas na obra acima identificada, de
minha autoria e/ou organizacéo, tudo de acordo com o texto constitucional.

DECLARO, por fim, em conformidade com as normas e diretrizes da Chamada n°
02/2025, ser o unico responsavel pelo uso das imagens, textos, voz e/ou
depoimentos apresentados na mencionada obra, estando isento o Instituto Federal
de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Para (IFPA), inscrito no CNPJ sob o n°

XX.XxX.xxx/0001-xx, de quaisquer responsabilidades, caso eu tenha infringido a lei.

, de de 20

[Nome completo do autor]



ANEXO V - TERMO DE AUTORIZAC}AO PARA USO DE IMAGEM E
FOTOGRAFIA
Obs.: Diz respeito a liberacéo do autor da imagem (fotégrafo) para a publicacao.

Dados do modelo:
Nome completo:
Endereco:
RG:

CPF:

Breve descricdo da fotografia:

Dados do Fotografo:
Nome completo:
Endereco:
RG:

CPF:

Pelo presente instrumento, o Modelo e o Fotografo acima identificados autorizam o
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA — IFPA,
autarquia federal, inscrita no CNPJ sob o n° 10.763.998/0001-30, com sede na Avenida
Jodo Paulo Il, n° 514, Bairro: Castanheira CEP 66645-240, a utilizar, gratuitamente, a seu
critério e discricionariedade, a imagem acima descrita, com a finalidade de divulgacao
institucional, podendo ser veiculada em materiais como folhetos, panfletos, pésteres,
cartazes, anuncios, incluindo o uso ilustrativo em matérias, seja em meios eletrdnicos (site,
outros portais, etc.) ou fisicos (livros, revistas, jornais e etc.) ou outros meios que cumpram
a finalidade estipulada, sem qualquer énus para o IFPA.

Concordam, ainda, que as imagens podem ser combinadas com outras imagens,
textos e gréficos, podendo ser cortadas parcialmente, alteradas ou modificadas. E declaram
ser maiores e capazes para celebrar a presente autorizagéo, tendo lido, aceito e assinado

o presente termo de livre e espontanea vontade e sem qualquer coacao.

, de de 20

MODELO FOTOGRAFO



ANEXO VI - TERMO DE CESSAO DE DIREITO DE USO DE NOME E IMAGEM
(Para participante menor de 18 anos)

Obs.: Diz respeito a liberagdo, pelo responséavel legal, do uso da imagem de
terceiros menores de idade para a publicacéo.

Eu, , RG n°
, CPF n° , responséavel pelo(a) menor

RG no

, CPF n° , AUTORIZO o Instituto

Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Para (IFPA), situado a Avenida Jodo Paulo
II, n° 514, Bairro: Castanheira CEP 66645-240, ou a quem a ele representar, a fazer uso do
nome e da imagem do(a) menor acima identificado no texto intitulado
“ ”, que sera publicado
pela Editora IFPA.

Declaro estar de acordo com a utilizacdo da imagem e do nome do(a) menor para fins

institucionais, expogréficos, jornalisticos, historicos, académicos, educacionais,
informativos e sociais, relacionados ao livro, de maneira gratuita, ndo onerosa, por prazo
indeterminado, em carater definitivo, inequivoco, irrestrito, irretratdvel e de abrangéncia

global, incluindo internet e redes sociais.

, de de 20__.

Assinatura do responsavel
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