SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 02/2024 - PROPPG, de 31 de dezembro de 2024.

Instrui procedimentos para a publicacdo de
Materiais de Apoio Didaticos pela EdIFPA no
ambito do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia

e Tecnologia do Para - IFPA.

O Pro-reitor de Pesquisa, Pos-Graduagdo e Inovacao do IFPA, designado pela Portaria
3.706/2024-GAB, publicada no DOU de 04 de agosto de 2023, no uso de suas atribuicdes
legais e:

CONSIDERANDO os art. 205 ao 214 da Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil de
1988, que dispde sobre o direito a educagao.

CONSIDERANDO o art. 14 da Lei no 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as
diretrizes ¢ bases da educagao nacional;

CONSIDERANDO a Lei n° 13.146/2015 — Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com
Deficiéncia;

CONSIDERANDO a Lei n° 13.415/2017, que altera as diretrizes e bases da educacdo
nacional para reformar o ensino médio;

CONSIDERANDO o Decreto n° 5.154, de 23 de julho de 2004, que regulamenta a educacao
profissional técnica de nivel médio e outras modalidades de ensino;

CONSIDERANDO o Decreto-Lei n° 1.006/1938, que estabelece as condigdes para a
producdo, importagdo e utilizagao de livros didaticos;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNE/CP n° 2, de 22 de dezembro de 2017 - Institui e
orienta a implantacdo da Base Nacional Comum Curricular, a ser respeitada obrigatoriamente
ao longo das etapas e respectivas modalidades no ambito da Educagao Basica;

CONSIDERANDO a RESOLUCAO IFPA/CONSUP - N° 191/2020, DE 21 DE
DEZEMBRO DE 2020 a qual dispde sobre o Regimento Interno da Reitoria, do Instituto


http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=79631-rcp002-17-pdf&category_slug=dezembro-2017-pdf&Itemid=30192
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=79631-rcp002-17-pdf&category_slug=dezembro-2017-pdf&Itemid=30192
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=79631-rcp002-17-pdf&category_slug=dezembro-2017-pdf&Itemid=30192

Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Pard, que regulamenta as atividades da
administracao da Reitoria;

CONSIDERANDO a RESOLUCAO IFPA/CONSUP- N° 535/2021, DE 03 DE
NOVEMBRO DE 2021, que disciplina o regulamento geral da Editora do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Para.

RESOLVE:

Art. 1° INSTRUIR os procedimentos para a publicagdo de Materiais de Apoio Didaticos pela
Editora IFPA (EdIFPA) no ambito do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do
Para - IFPA.

CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa estabelece diretrizes para publicagdo de materiais didaticos
autorais de cardter editorial pela Editora IFPA considerando a linha editorial de apoio
didatico-pedagogico estabelecida em seu regulamento geral.

CAPITULO I
CARACTERIZACAO DE MATERIAIS DIDATICOS AUTORAIS

Art. 3° Para os efeitos desta normativa, os materiais didaticos autorais produzidos dentro da
linha editorial de apoio didatico-pedagodgico sdo definidos da seguinte forma:

I - livro didatico ¢ um material, impresso ou digital, pensado e editado com o objetivo de
contribuir para os processos educativos de ensino-aprendizagem, composto por conteudos
sistematizados de certo componente curricular ou area de conhecimento, propostos a partir
das prescrigdes curriculares oficiais em vigéncia no momento de sua elaboragao e dispostos a
partir de ideias e conceitos, bem como por meio de atividades, das quais se espera que
possibilitem aos estudantes exercitar assuntos discutidos previamente, ou ndo, € também
contato com propostas de pesquisas complementares ao material.

II - materiais didaticos de carater editorial sdo aqueles produtos com fins didaticos que tratem
objetivos de aprendizagem bem definidos e atuem na mediacdo dos processos de
ensino-aprendizagem de um assunto relacionado a disciplina ou ao curso.

§ 1° Os materiais didaticos de carater editorial a serem considerados para publicacdo pela
EdIFPA sio:

a) cartilhas;
b) manuais;

c) revistas;



d) revistas em quadrinho;
e) livros paradidaticos;
f) cadernos tematicos.

§ 2° Materiais didaticos editoriais que, porventura, ndo estejam contemplados no § 1° serdo
avaliados quanto a natureza e ao mérito pelo Conselho Editorial da EAIFPA.

§ 3° Os requisitos para producdo, submissdo e publicagdo de manuais técnicos serdo
disciplinados em normativa especifica.

Art. 4° Os livros didaticos e materiais didaticos de carater editorial devem contemplar os
seguintes niveis de ensino:

I.  ensino médio;
II.  educacido profissional,
III.  ensino superior;
IV.  pods-graduagdo lato sensu;
V.  poés-graduacgio stricto sensu.

§ 1° Os livros didaticos e materiais didaticos de cardter editorial devem contemplar as
modalidades de ensino de acordo com o formato que o contetido € apresentado:

a) presencial;
b) educacao a distancia (EaD).

§ 2° As modalidades de ensino consideradas devem estar em consonancia com a Lei n® 9.394
de 20 de dezembro de 1996 e com as Diretrizes Curriculares Nacionais (DCN):

a) educacgdo basica: Dividida em trés etapas: educagdo infantil, ensino fundamental e
ensino médio;

b) educacio profissional e tecnolégica: Cursos de formagdo inicial e continuada,
qualificagao profissional e educagao profissional técnica de nivel médio;

c) educacgao de jovens e adultos: Uma modalidade da educagdo basica;
d) educacao especial: Uma modalidade da educacao basica;

e) educacio a distancia (EaD): Utiliza tecnologias de informacao e comunicac¢ao para o
ensino e aprendizagem;

f) educacdo do campo: Tem conteudos curriculares e metodologias adaptadas as
necessidades e interesses dos estudantes da zona rural;

g) educacio escolar indigena: Tem uma pedagogia propria e formagao especifica do
quadro docente;



h) educacio escolar quilombola: Tem uma pedagogia propria e formacao especifica do
quadro docente.

Art. 5° As publicagdes de materiais didaticos captados por meio de chamadas publicas serdo
aprovadas conforme os termos desta instru¢do normativa.

Art. 6° As diretrizes se aplicam a todos os profissionais envolvidos no processo de produgao
dos materiais didaticos autorais.

Art. 7° A publicagdo de materiais didaticos deve seguir os principios de qualidade, relevancia,
inclusdo, diversidade e acessibilidade.

CAPITULO III
DOS OBJETIVOS DOS MATERIAIS DIDATICOS EDITORIAIS

Art. 8° Sao objetivos dos materiais didaticos editoriais:

L desenvolver habilidades como pensamento critico, resolu¢do de problemas,
trabalho em equipe, criatividade e comunicacdo, integrando temas transversais
como sustentabilidade, ética, diversidade, e saude. Esses materiais devem
apresentar conteudos contextualizados que dialoguem com a pratica profissional e
a vida cotidiana dos estudantes;

II. estimular a conexao entre os saberes técnicos, cientificos e culturais por meio de
uma abordagem interdisciplinar. Os materiais devem abordar contetidos de forma
integrada, promovendo a aplicagdo de conhecimentos de diferentes areas para
solucionar desafios reais, especialmente relacionados a questdes globais como
tecnologia, meio ambiente e cidadania;

I1I. contribuir para a formacao de cidaddos conscientes e criticos, que compreendam
seu papel na constru¢do de uma sociedade sustentavel e justa. Os materiais devem
destacar questdes éticas e sociais, promovendo atitudes de responsabilidade
ambiental, respeito a diversidade e inclusdo social, além de preparar os estudantes
para os desafios do mundo do trabalho e da vida em sociedade;

Iv. incentivar os estudantes a se tornarem protagonistas de seu processo de
aprendizagem, promovendo a curiosidade, a investigacdo e a construcdo de
conhecimentos de forma colaborativa e independente. Os materiais devem incluir
atividades praticas, estudos de caso e problematizacdes que desafiem os
estudantes a explorar, questionar e aplicar os contetidos em situagdes concretas e
significativas.

CAPITULO IV
DOS REQUISITOS TECNICOS

Art. 9° Os materiais didaticos devem atender aos seguintes requisitos:



I - conter informagdes atualizadas e precisas - contemplando temas contemporaneos
transversais;

II - serem compativeis com os curriculos e diretrizes curriculares - apresentando coeréncia e
adequagdo da abordagem teorico-metodologica de modo a propiciar ao estudante uma efetiva
apropriacdo de conhecimentos, habilidades, atitudes e valores, conforme estabelecidos pelas
DCN e a legislacao vigente;

IIT - respeitar a diversidade cultural e inclusdo — demonstrando os principios éticos
necessarios a construcao da cidadania e ao convivio social republicano;

IV - possuir layout e design acessivel e funcional - apresentar estrutura editorial e o projeto
grafico adequado as opgdes tedrico-metodoldgicas, considerando, entre outros aspectos, a
faixa etaria e o desenvolvimento cognitivo esperado para os estudantes do segmento de
ensino para o qual ¢ destinado (Apéndice III).

CAPITULO V
DO PROCESSO DE PUBLICACAO

Art. 10. Os livros devem seguir o fluxo editorial da Editora IFPA, quando submetidos ao
fluxo continuo, seguindo as diretrizes de formatacdo estabelecidas no Guia do Autor,
disponivel na pagina da EdIFPA, ou podem ser fruto de editais ou chamadas especificas
desde que atendam as diretrizes desta instru¢ao normativa.

Art. 11. Os materiais editoriais que ndo estejam contemplados pelo Guia do Autor ficardo a
cargo da coordenagdo da Editora e do Servicos de Editoragdo, junto aos seus respectivos
autores/organizadores para definicdo e adequagdo da formatagao.

Art. 12. Os originais de livros didaticos e materiais didaticos editoriais devem contemplar:
I - as versoes do aluno, uma comum e outra com recursos de acessibilidade;
II — as versdes do professor, uma comum e outra com recursos de acessibilidade.

Art. 13. As propostas de livro didatico e materiais didaticos editoriais devem conter a
indicagdo da area de conhecimento, o nivel de ensino, a modalidade de ensino e o
componente curricular a que se destinam como indicado no apéndice I.

Art. 14. Todas as propostas de livros didaticos e materiais editoriais didaticos devem ser
destinados a componentes curriculares presentes nos cursos regulares ofertados pelo IFPA.

Art. 15. Todas as propostas devem estar escritas em portugués brasileiro, com exce¢do
daquelas que se destinam ao ensino das linguas estrangeiras.

Art. 16. Os livros didaticos e materiais didaticos editoriais serdo submetidos a programas de
plagio e detec¢ao de conteudo gerado por inteligéncia artificial a fim de garantir a qualidade
do material.



Art. 17. A avaliagdo das obras sera feita por uma comissao composta pelo Conselho Editorial
da EdIFPA e membros indicados pelo PROEN, que fardo, respectivamente, a analise de
mérito académico-cientifico, a revisdo pedagdgica e de acessibilidade do material (Apéndice
V).

Art. 18. As propostas s6 seguirdo o fluxo editorial apds serem aprovadas na analise do
programa de plagio e deteccao de conteudo gerado por inteligéncia artificial e apds aprovagao
pela Comissao descrita no artigo 17.

Art.19. As etapas de editoracao dos livros e materiais didaticos editoriais sao:
I - submissao de propostas;

I - avaliagdo técnica, académico-cientifica e pedagogica;

III - revisao e edicao;

IV - aprovagdo final;

V - publicagdo e distribuigao.

Art. 20. Todas as propostas de submissdao deverdo estar acompanhadas dos apéndices I, II e
111

CAPITULO VI
AVALIACAO E REVISAO

Art. 21. Os materiais didaticos serdo avaliados periodicamente para garantir qualidade e
relevancia.

Art. 22. As revisOes devem ser realizadas conforme necessidade.

CAPITULO VII
RESPONSABILIDADES

Art. 23. Sdo responsaveis pela implementagao desta Instru¢do Normativa:
I - a coordenacao da editora;
II - os autores e colaboradores;

IIT - a equipe técnica e editorial.



CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Editorial da Editora IFPA.

Art. 25. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de publicacao.

IcP Documento assinado digitalmente
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APENDICE 1
FICHA DE SUBMISSAO DE MATERIAIS DIDATICOS AUTORAIS

1. Identificacdo do Material

Titulo do Material:
Tipo de Material:

() Cartilha | () Manual | () Revista | () Revista em Quadrinho |
() Livro Paradidatico | ( ) Caderno Tematico | () Outro:

Modalidade de Ensino:]

() Presencial | () Semipresencial | () Educagdo a Distancia (EaD)
Area de Conhecimento:

Componente Curricular:

Nivel de Ensino:

() Ensino Médio | () Educagao Profissional | () Ensino Superior |
() Pés-Graduacgao Lato Sensu | ( ) Pos-Graduagao Stricto Sensu

2. Dados do Autor ou organizador principal

Nome Completo:

Vinculo com o IFPA:
() Docente | () Técnico Administrativo | ( ) Estudante | () Outro:

CPF:
SIAPE:
E-mail:
Telefone:

Coautores (se houver):

Nome Completo:

Vinculo com o IFPA:

() Docente | () Técnico Administrativo | ( ) Estudante | () Outro:
CPF:

SIAPE:

E-mail:

Telefone:




3. Informagdes sobre o Conteudo

Resumo do Material (até 300 palavras):

Objetivos do Material:

b

Principais Temas Transversais Abordados:
() Sustentabilidade | () Etica | () Diversidade | () Saude |
() Tecnologia | () Cidadania | () Outro(s):

4. Aspectos Técnicos

Compatibilidade Curricular: (Descreva como o material esta alinhado as Diretrizes
Curriculares Nacionais e aos curriculos vigentes no IFPA.)

Recursos Utilizados:
() HNustragdes | () Infograficos | () Tabelas | () Graficos | () Outros:

Layout e Design: O material estd adaptado para:
() Inclusdo e Diversidade | () Acessibilidade | () Publico-alvo especifico




5. Declaragoes e Documentacao Anexada

() Declaro que o contetido do material € original € de minha autoria.

() Declaro que o material estd em conformidade com os principios de qualidade, inclusdo,
acessibilidade e diversidade.

() Autorizo o uso e a publicacdo do material pela Editora IFPA, conforme os regulamentos
institucionais.

Documentos Anexados:
() Versao digital do material (PDF e DOCX).

() Termo de cessao de direitos autorais.
() Declaracao de originalidade.

6. Avaliacdo Técnica e Pedagogica (Preenchido pela Comissdo do Livro Didatico do 1FPA)

e Data de Submissio:
e Parecer Inicial:
o () Aceito | () Aceito com revisdes | ( ) Recusado
e Avaliacao de Mérito:
o () Académico-cientifico | () Pedagbgico | () Acessibilidade
e Comentarios:
Data da Avaliacio:
e Avaliador(es):




APENDICE II
TERMO DE CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS

Pelo presente instrumento particular, eu, [Nome completo do autor],
CPF n° [informar], residente e domiciliado em [endereco completo], doravante denominado
CEDENTE, declaro para todos os fins que:

Cedo e transfiro, em carater total, irrevogavel e irretrativel, a Editora do Instituto
Federal do Para (EdIFPA), os direitos autorais patrimoniais sobre o material didatico
intitulado [titulo da obra], de minha autoria, para fins de publicacdo, reproducao,
distribuicdo, e disponibilizacdo em meios fisicos e digitais, conforme as normas vigentes do
IFPA.

Reconheco que a presente cessdo € feita sem prejuizo ao reconhecimento de minha autoria e
que meus direitos morais, nos termos da Lei n® 9.610/1998 (Lei de Direitos Autorais), serdo
respeitados.

Autorizo o IFPA a realizar edig¢des, revisdes, adaptagdes, € ajustes necessarios no material,
incluindo, mas nao se limitando a: adequagdes de layout, formatacdo para acessibilidade, e
inclusdo de elementos graficos, desde que preservados o conteudo e o proposito originais da
obra.

Declaro que o material cedido:

a) E de minha autoria e ndo infringe direitos autorais de terceiros;

b) Nao contém contetido ilicito ou que viole principios éticos e legais;

c) Estd em conformidade com os objetivos educacionais, culturais e cientificos descritos no
regulamento da EAIFPA.

A presente cessao nao gera, para o CEDENTE, direito a contraprestacio financeira,
sendo o material disponibilizado como contribui¢do a missao educacional e social do IFPA,
de acordo com as normativas institucionais.

Este termo de cessdo entra em vigor na data de sua assinatura e terd validade enquanto o
material estiver em circulag@o ou disponivel pela Editora IFPA.

E por estar de acordo com os termos, assino o presente instrumento:

Local: [cidade/estado]

Data: [dia/més/ano]

Assinatura do Cedente:

[Nome completo do autor]

Assinatura do Representante Legal do IFPA:

[Nome completo]
[Cargo/Posigao]
Editora do Instituto Federal do Para




APENDICE III
DECLARACAO DE ORIGINALIDADE

Eu, [Nome completo do autor],

CPF n° [informar],

residente e domiciliado em [endereco completo], venho, por meio desta, declarar, sob as
penas da lei, que:

1.

Sou o autor/organizador principal do material didatico intitulado "[Titulo da
Obra]" e que o referido material ¢ original, ndo constituindo plagio, copia ou
reproducao de obras de terceiros, seja no todo ou em parte.

Todas as referéncias a obras de terceiros, quando existentes, estio devidamente
citadas e creditadas, conforme as normas técnicas e legais aplicaveis.

Declaro que o material ndo infringe direitos autorais, de propriedade intelectual, ou
outros direitos de terceiros, € que ndo contém conteudos ilicitos, discriminatorios,
ofensivos, ou contrarios aos principios éticos e legais.

Reconheco que, caso se comprove a violagao de direitos de terceiros, assumo integral
responsabilidade legal por quaisquer implicacdes, isentando o Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Para (IFPA) e sua Editora (EdIFPA) de quaisquer
responsabilidades.

Autorizo a submissao ¢ a avaliagdo do material conforme as normas da Editora IFPA,
ciente de que o conteudo podera ser ajustado em aspectos editoriais, graficos e de
acessibilidade, respeitando o propdsito e o contetido original da obra.

Local: [cidade/estado]
Data: [dia/més/ano]

Assinatura do Declarante:

[Nome completo do autor]




APENDICE IV
FICHA DE AVALIACAO TECNICA E PEDAGOGICA

Identificacio do Material

Titulo do Material:
Autor(es):
Modalidade de Ensino: () Presencial ( ) Semipresencial ( ) EaD
Nivel de Ensino:
o () Ensino Médio
o () Técnico
o () Superior
o () Pos-graduacao
e Area de Conhecimento:

CRITERIOS DE AVALIACAO TECNICA
1. Conformidade Legal e Institucional

e O material estd em conformidade com as DCNs e regulamentos institucionais.
o () Excelente () Adequado () Requer ajustes ( ) Inadequado

e Atende as normativas de inclusdo, acessibilidade e diversidade cultural.
o () Excelente () Adequado () Requer ajustes ( ) Inadequado

2. Atualizacao e Precisiao

e Os conteudos sdo contemporaneos e baseados em fontes confidveis.
o () Excelente () Adequado () Requer ajustes ( ) Inadequado
e Naio apresenta erros conceituais, ortograficos ou gramaticais.
o () Excelente () Adequado () Requer ajustes ( ) Inadequado

3. Qualidade do Layout e Design

e O projeto grafico ¢ acessivel e funcional.

o () Excelente () Adequado () Requer ajustes () Inadequado
e Recursos visuais auxiliam no entendimento do conteudo.

o () Excelente () Adequado () Requer ajustes ( ) Inadequado

4. Acessibilidade

e Inclui versdes acessiveis, conforme a Lei Brasileira de Inclusao.

o () Excelente () Adequado ( ) Requer ajustes () Inadequado
e Atende aos requisitos de acessibilidade digital ou fisica.

o () Excelente () Adequado () Requer ajustes () Inadequado



5.

Originalidade

O material ¢ livre de plagio e tem fontes devidamente citadas.
o () Excelente () Adequado () Requer ajustes ( ) Inadequado

CRITERIOS DE AVALIACAO PEDAGOGICA

1.

Clareza e Objetividade

O texto ¢ claro e adequado ao publico-alvo.

o () Excelente () Adequado () Requer ajustes ( ) Inadequado
Os objetivos de aprendizagem sdo bem definidos.

o () Excelente () Adequado () Requer ajustes ( ) Inadequado

2. Interdisciplinaridade
e Integra saberes técnicos, cientificos e culturais.

o () Excelente () Adequado ( ) Requer ajustes () Inadequado
e Contempla temas transversais relevantes.

o () Excelente () Adequado () Requer ajustes ( ) Inadequado
3. Relevancia Educacional
e Aborda contetidos significativos e aplicaveis a pratica.

o () Excelente ( ) Adequado () Requer ajustes ( ) Inadequado
e Inclui exemplos e atividades praticas.

o () Excelente () Adequado () Requer ajustes ( ) Inadequado
4. Adequacio ao Publico-Alvo
e O material ¢ ajustado ao nivel cognitivo do estudante.

o () Excelente () Adequado () Requer ajustes ( ) Inadequado
e Respeita as diversidades culturais e sociais.

o () Excelente () Adequado () Requer ajustes ( ) Inadequado
5. Metodologia de Ensino e Aprendizagem
e Estimula métodos ativos de aprendizado.

o () Excelente () Adequado () Requer ajustes ( ) Inadequado
e Inclui estratégias avaliativas eficazes.

o () Excelente () Adequado ( ) Requer ajustes ( ) Inadequado

Resultado Final

Pontuacio Total:



e () Aprovado
e () Reprovado
e Comentarios Gerais:

Assinatura do Avaliador:

e Nome:
e Data:
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