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Servico Publico Federal
Ministério da Educacao
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
do Para Pro-reitoria de Pesquisa, Pds-graduacéo e

INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2026-PROPPG de 14 de setembro de 2026

Estabelece os procedimentos e fluxos para emisséo
e registro de certificados e diplomas dos cursos de
pos-graduacdo no ambito do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Para - IFPA.

O PRO-REITOR DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA, designado pela Portaria n°
3.607/2023/GAB, publicada no D.O.U. de 04/08/2023, no uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Instruir os procedimentos e fluxos relativos a emisséo e registro de certificados e diplomas dos
cursos de pos-graduacdo no ambito do IFPA.

§ 1° Para os discentes concluintes de cursos de pos-graduacgéo lato sensu serdo emitidos certificados de

concluséo.

§ 2° Para os discentes concluintes de cursos de pos-graduacdo stricto sensu serdo emitidos diplomas de

concluséo.

8§ 3° O discente estara apto a receber o certificado ou diploma de cursos de p6s-graduagdo ofertados pelo
IFPA apds a integralizacdo de todos os componentes curriculares e demais atividades previstas no

Projeto Pedagdgico de Curso (PPC).

8 4° A data de concluséo a ser considerada nos certificados de especializacdo e diplomas de cursos stricto
sensu serd a data de defesa do trabalho final indicada em ata, caso o discente tenha integralizado todos

0s componentes curriculares.

§ 5° Caso o discente defenda o trabalho final e integralize componentes curriculares apds a defesa, a
coordenacdo do curso devera certificar no processo a data de integralizagcdo do Gltimo componente

curricular para ser utilizada como data de concluséo.
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8§ 6° A data de concluséo a ser considerada nos certificados de aperfeicoamento seré a data de finalizacéo

da ultima disciplina ministrada conforme indicado no historico académico.

Art. 2° Para os fins desta Instrucdo Normativa, considera-se:

I — Emisséo: preparacdo e impressao do certificado ou diploma e 0 seu encaminhamento para assinaturas;
| — Registro: anotacdo em livro fisico ou digital com controle de numeracéo;

Il — Certificado: documento utilizado para comprovacdo de estudos concluidos nos cursos de pés-

graduacdo lato sensu;

IV - Diploma: documento utilizado para comprovacdo de estudos concluidos nos cursos de pos-

graduacdo stricto sensu.

Art. 3° A emissdo e registro dos certificados e diplomas de pos-graduacéo € competéncia da Pré-Reitoria

de Pesquisa, Pds-graduacéo e Inovacao.

Art. 4° Os certificados de pos-graduacdo lato sensu deverdo ser assinados no anverso pelo(a) Pro-
Reitor(a) de Pesquisa, Pos-graduacdo e Inovacdo, pelo(a) Diretor(a) Geral do Campus e pelo(a)

Coordenador(a) do Curso.

Art. 5° Os diplomas de pds-graduacao stricto sensu deverdo ser assinados no anverso pelo(a) Reitor(a),

pelo(a) Diretor(a) Geral do Campus, pelo(a) Coordenador(a) do Curso e pelo(a) discente(a).

Art. 6° A solicitacdo ou entrega de certificado e diploma a terceiros serd admitida, desde que seja

apresentada uma procuracao especifica para essa finalidade com firma reconhecida em cartorio.

Art. 7° Para solicitar o certificado de pds-graduacdo lato sensu em nivel de especializacéo, o discente

devera abrir processo, no setor de protocolo do campus, instruido com 0s seguintes documentos:
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Il — Copia da certiddo de nascimento ou de casamento;
Il — Cdpia do documento oficial de identificacdo com foto;
IV — Cdpia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

V — Copia do titulo eleitoral e comprovante de quitacdo emitido pelo Tribunal Superior Eleitoral por

meio do endereco eletronico https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao- de-quitacao-eleitoral;

VI - Documento de quitacdo com o servico militar (para homens com idade entre 18 e 45 anos).
VIl — Comprovante de residéncia atualizado;

VIl — Copia do diploma de graduacéo (verso e anverso);

IX — Copia do histérico académico de graduacéo;

X — Ata de defesa do trabalho final;

X1 - Declaracdo da coordenacdo do curso atestando que o discente faz jus a certificacdo. A declaracdo
deverd mencionar se houve a entrega da versdo final do trabalho de conclusdo do curso (Anexo V);

XIl - Comprovante de envio do trabalho final ao repositorio do IFPA, que sera disponibilizado pela
biblioteca do campus mediante a entrega do trabalho de concluséo de curso acompanhado do Termo de

Autorizacao (Anexo VII), devidamente preenchido e assinado.

Paragrafo Gnico - Quando a solicitacdo do certificado for realizada por terceiro, este devera anexar aos
autos a copia do documento de identificagdo com foto, do CPF e procuracdo especifica para essa

finalidade com firma reconhecida em cartério.

Aurt. 8° Para solicitar o certificado de p6s-graduacéo lato sensu em nivel de aperfeicoamento, o discente

devera abrir processo, no protocolo do campus, instruido com os documentos elencados abaixo:


https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
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| — Requerimento padrdo preenchido e assinado (Anexo I1);
Il — Copia da certiddo de nascimento ou de casamento;

Il — Cdpia do documento oficial de identificacdo com foto;
IV — Cdpia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

V — Copia do titulo eleitoral e comprovante de quitacdo emitido pelo Tribunal Superior Eleitoral por

meio do endereco eletronico https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao- de-quitacao-eleitoral;

VI - Documento de quitacdo com o servi¢o militar (para homens com idade entre 18 e 45 anos).
VIl — Comprovante de residéncia atualizado;

VIl — Copia do diploma de graduacéo (verso e anverso);

IX — Copia do histérico académico de graduacéo;

Art. 9° Para solicitar o diploma de p6s-graduacdo stricto sensu, o discente devera abrir processo, no

protocolo do campus, instruido com os seguintes documentos:
| — Requerimento padrdo preenchido e assinado (Anexo Il1);

Il — Copia da certiddo de nascimento ou de casamento;

Il — Copia do documento oficial de identificacdo com foto;

IV — Copia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

V — Copia do titulo eleitoral e comprovante de quitagdo emitido pelo Tribunal Superior Eleitoral por

meio do endereco eletrénico https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao- de-quitacao-eleitoral;

VI - Documento de quitacdo com o servi¢o militar (para homens com idade entre 18 e 45 anos).


https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
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VIl — Comprovante de residéncia atualizado;

VIII — Cépia do diploma de graduacao (verso e anverso);

IX — Cdpia do histdrico académico de graduacao;

X — Ata de defesa do trabalho final,

X! — Declaracao de situacédo regular emitida pela biblioteca do Campus;

XII — Outros documentos especificados no Regimento Interno do Curso quando houver;

XIll - Declaragao da coordenacédo do curso atestando que o discente faz jus a diplomacao, mencionando

se houve a entrega da versao final do trabalho de conclusdo do curso (Anexo V);

XIV — Comprovante de envio do trabalho final ao repositorio do IFPA.

Paragrafo unico. Quando a solicitacao do diploma for realizada por terceiro, este devera anexar aos autos
a copia do documento de identificacdo com foto, do CPF e procuracdo especifica para essa finalidade

com firma reconhecida em cartorio.

Art. 10. O processo de emissdo de certificados e diplomas de pds-graduacdo no IFPA obedecera ao

seguinte fluxo:

I — O discente ou seu procurador legal devera protocolar no Setor de Protocolo do Campus todos 0s

documentos necessarios de acordo com o tipo de curso;

Il — O setor de Protocolo do Campus abrira o processo de solicitacdo de certificado ou diploma via

SIPAC e encaminharé para a unidade gestora de pds-graduacao do Campus;

Il — A unidade gestora de pds-graduacdo do Campus devera conferir se a documentacéo esta completa,
se 0 histdrico escolar esta com todas as informacdes do discente e do curso preenchidas e atualizadas no
SIGAA, por fim, emitira parecer autorizando a emissdo do certificado/diploma. Ap6s parecer, devera

encaminhar o processo para a PROPPG.
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IV — A PROPPG providenciara a confeccdo do certificado ou diploma, o registro em livro préprio e a
impressao do documento. Apo6s assinatura do certificado pelo(a) Pré-reitor(a) de Pesquisa, Pos-graduacéo
e Inovacdo, a PROPPG encaminhara o certificado e historico académico a Direcdo Geral do Campus
ofertante do curso. Quando se tratar de diplomas, a PROPPG encaminhard o documento para o Gabinete
da Reitoria para coleta de assinatura do(a) Reitor(a) e, em seguida, o Gabinete da Reitoria encaminharé o

documento & Diregdo Geral do Campus.

V — A Dire¢do Geral do Campus devera assinar o certificado ou diploma e, em seguida, encaminharé o

documento para a unidade gestora de pos-graduacdo do Campus;

VI — A unidade gestora de pos-graduacdo do Campus encaminhard o certificado ou diploma ao
coordenador(a) do curso para coleta de assinaturas. Ap6s assinatura da coordenacdo do curso, a unidade
gestora de pés-graduacdo do Campus devera encaminhar o certificado ou diploma e histérico académico

a secretaria académica ou secretaria do programa ou unidade equivalente para entrega ao requerente;

VII - A secretaria académica ou secretaria do programa ou unidade equivalente ficara responsavel por
entregar ao(a) discente(a) o certificado ou diploma juntamente com uma via do histérico e, no momento
da entrega, devera solicitar documento original de identificacdo com foto do(a) discente(a) ou do seu
procurador legal, o qual devera assinar comprovante de recebimento do documento para controle da
unidade.

Paragrafo unico. Devera ser arquivado na pasta do discente uma via do histérico académico e uma copia
do requerimento com os dados do registro do certificado ou diploma.

Art. 11. A segunda via de diplomas e certificados de pos-graduagdo podera ser emitida nos seguintes
casos:

I — Quando houver perda/furto/roubo do original, comprovado mediante apresentacdo do Boletim de

Ocorréncia registrado pela Policia Civil ou 6rgdo equivalente;
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Il — Quando o documento apresentar deterioragéo a ponto de comprometer as informacoes;
Il — Para correcdo de nome do titular em fungéo de casamento, separacdo ou qualquer outra situagéo

geradora de alteracdo.

§ 1° A emisséo da segunda via de certificados e diplomas de pds-graduacdo com base nas situagdes

descritas nos incisos Il e 111 deste artigo ficard condicionada a devolucdo do documento original.

8 2° A emisséo da segunda via de certificados e diplomas de pos-graduacdo deverd ser emitida sem
nenhum custo ao titular até que seja publicada normativa regularizando o pagamento desse tipo de

servigo no @mbito do IFPA.

8 3° As alteracdes decorrentes de erro da instituicdo no momento da emisséo tratam de correcdo do

certificado ou diploma e ndo de segunda via.

Art. 12. Deve-se apostilar no verso do certificado e diploma a emissao da “2* Via”, bem como

a data do apostilamento e 0 nimero do processo de solicitacao.

Art. 13. A segunda via de certificados e diplomas sera emitida com os mesmos dados do registro da 12

via, com data atualizada de expedi¢do no anverso.

Art. 14. A solicitacdo de emissdo e entrega da segunda via de certificado ou diploma de p6s-graduacédo
podera ser realizada pelo titular ou por terceiro munido de procuragdo especifica para essa finalidade

com firma reconhecida em cartério.

8 1° O titular ou seu representante legal devera abrir processo no Setor de Protocolo do Campus instruido
com o Requerimento padrdo preenchido de forma legivel e assinado, cépia do documento de
identificacdo com foto, CPF, boletim de ocorréncia para 0s casos previstos no inciso 1 do art. 11 e 12 via

do certificado/diploma nos casos previstos nos incisos Il e 111 do art. 11.

§ 2° Os tramites para emisséo de segunda via de certificado e diploma de p6s-graduacédo
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seguem o mesmo fluxo estabelecido para emissédo do documento original.

Art. 15. O prazo para emissao de certificados e diplomas de pos-graduacdo serad de até 60 dias Uteis a

contar da data de recebimento do processo na PROPPG.

Paragrafo Unico. No caso de diplomas de pds-graduacdo stricto sensu, o prazo estabelecido no caput
deste artigo podera ser prorrogado, dependendo das peculiaridades do Programa de Péds-graduacao, caso

necessite de selo de autenticidade ou outro documento emitido por instituigdes externas.

Art. 16. O discente podera solicitar urgéncia na emissdo do certificado ou diploma nas seguintes

situacoes:

| — Aprovagdo em concurso publico;

Il — Mudanca de residéncia para outro Estado ou Pais;

111 - Viagem de estudo ao exterior;

IV — Matricula em cursos que exijam a apresenta¢do do certificado/diploma.

Paragrafo Unico. Demais situacBes ndo previstas no caput serdo analisadas pela PROPPG e o deferimento

sera com base na justificativa do requerente e na documentacdo comprobatdria da urgéncia (Anexo VI).

Art. 17. A coleta, o armazenamento e o tratamento de dados pessoais dos(as) discentes, dos cursos de
pos-graduacgdo do IFPA, para emissdo dos diplomas e certificados deverdo cumprir os fundamentos da

Lei Geral de Protecdo de Dados.

Art. 18. As solicitacGes de certificados e diplomas protocoladas em data posterior ao inicio da vigéncia

desta Instrucdo Normativa deverdo obedecer aos fluxos e procedimentos estabelecidos neste documento.

Art. 19. Os casos omissos a esta instrugdo normativa serdo resolvidos pela PROPPG.
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Art. 20. Esta instrucdo normativa entra em vigor na data de sua assinatura e revoga a INSTRUCAO
NORMATIVA N° 02/2025-PROPPG de 23 de outubro de 2025.

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
SAULO RAFAEL SILVA E SILVA
A conformidade com a assin: erificada em: e

assinatura pode ser v s
htps://serpro.gov.br/assinador-digital J Serpro

SAULO RAFAEL SILVA E SILVA
Pro-reitor de Pesquisa, Pos-graduacao e Inovagédo
Instituto Federal do Para

FORMULARIOS EDITAVEIS

PARA PREENCHIMENTO DIGITAL.: Clique no link do formulério desejado, ap6s, na op¢cdo ARQUIVO,
apos, na opcao BAIXAR, ap6s, na op¢cao MICROSOFT WORD.

PARA IMPRESSAO: Clique no link do formulério desejado, apds, na opcdo ARQUIVO, apds, na opcio
IMPRIMIR

Anexo | — Formulério de solicitago de certificado de ESPECIALIZACAO:
https://docs.google.com/document/d/1PacFXTohkzT914ZzOD8TITIOtCgr3fhR

Anexo Il — Formulario de solicitagdo de certificado de APERFEICOAMENTO:
https://docs.google.com/document/d/1BeW6aUuCoD6Wil_VhoM8y-yTYbXIRYPp

Anexo Il — Formulério de solicitacdo de diploma de MESTRADO ou DOUTORADO:
https://docs.google.com/document/d/14VsXsTnyoHgdSF6eFbcEJctX1 JeLGWu

Anexo IV — Formuldrio de solicitagdo de 22 via:
https://docs.google.com/document/d/1QjPVcg86R71mglJp04KSzXHblch2qHC?

Anexo V — Declaracéo da Coordenagéo do curso:
https://docs.google.com/document/d/10HUQ6zxh7zgNaRteym9ftlJkdu64iK Dk

Anexo VI - Solicitacdo de urgéncia na expedicao:
https://docs.google.com/document/d/1hLEDj9jH_KEnrx1clv7vzJxPKhIEW9x9

Anexo VII - Termo de Autorizagéo:
https://docs.google.com/document/d/1-jJEsZn5VThNvPCeX1TPFzW50kbIsHIK8



https://docs.google.com/document/d/1PacFXTohkzT9l4ZzOD8TlTl0tCgr3fhR
https://docs.google.com/document/d/1BeW6aUuCoD6Wi1_VhoM8y-yTYbXlRYPp
https://docs.google.com/document/d/14VsXsTnyoHgdSF6eFbcEJctXI_JeLGWu
https://docs.google.com/document/d/1QjPVcg86R7Img1Jp04KSzXHb1ch2qHC7
https://docs.google.com/document/d/10HuQ6zxh7zgNaRteym9ftIJkdu64iKDk
https://docs.google.com/document/d/1hLEDj9jH_kEnrx1cIv7vzJxPKhIEW9x9
https://docs.google.com/document/d/1-jEsZn5VThNvPCeX1TPFzW5okbIsHIK8
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ANEXO I

REQUERIMENTO DE EXPEDIGAO DE CERTIFICADO DE ESPECIALIZACAO

DADOS DO REQUERENTE
NOME COMPLETO:

NOME SOCIAL:
CIDADE E ESTADO DE NASCIMENTO: DATA DE NASCIMENTO:
NOME DO PAI:
NOME DA MAE:
ENDERECO:
BAIRRO:

CONTATO E-MAIL:

TELEFONICO:

N° RG: ORGAO UF:

EXPEDIDOR:
CURSO:

MATRICULA: CAMPUS:

DOCUMENTOS ANEXADOS

CIDADE: UE:

CEP:

CPF:

() Carteira de identidade (frente e verso); () Certiddo

de nascimento ou casamento; () CPF;

() Titulo de eleitor e comprovante de quitagdo eleitoral emitido pelo TSE;

() Comprovante de residéncia atualizado; () Diploma

de graduacdo (frente e verso); () histérico académico

da graduacéo;

( ) Ata de defesa;

( ) declaracdo da coordenagdo do curso;

( ) comprovante de entrega do trabalho final ao Repositdrio;

( ) documento de quitacdo com o servigo militar (para homens com idade entre 18 e 45 anos).

No requerimento realizado por meio de representante legal, deve-se anexar cdpia da procuracéo reconhecida em

cartorio, CPF e documento de identificagdo com foto do procurador.

Local e Data Assinatura do Requerente

O prazo para expedicao do certificado é de até 60 dias Uteis, que sera contado a partir da data de recebimento do requerimento
na PROPPG. Para acompanhar o seu processo acesse https://sipac.ifpa.edu.br/public/jsp/portal.jsf?modo=classico
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ANEXO Il
REQUERIMENTO DE EXPEDIGAO DE CERTIFICADO DE APERFEICOAMENTO

DADOS DO REQUERENTE
NOME COMPLETO:

NOME SOCIAL:
CIDADE E ESTADO DE NASCIMENTO: DATA DE NASCIMENTO:
NOME DO PAI:

NOME DA MAE:

ENDEREGO:

CIDADE:

BAIRRO: UF: CEP:

CONTATO E-MAIL:
TELEFONICO:

N° RG: ORGAO EXPEDIDOR:

UF: CPF:
CURSO:
MATRICULA: CAMPUS:

DOCUMENTOS ANEXADOS

() Carteira de identidade (frente e verso); () Certiddo

de nascimento ou casamento; () CPF;

( ) Titulo de eleitor e comprovante de quitagéo eleitoral emitido pelo TSE;

() Comprovante de residéncia atualizado; () Diploma

de graduagdo (frente e verso); () histérico académico

da graduacéo;

( ) declaracéo da coordenagéo do curso;

( ) documento de quitacdo com o servigo militar (para homens com idade entre 18 e 45 anos).

No requerimento realizado por meio de representante legal, deve-se anexar copia da procuragdo reconhecida em
cartorio, CPF e documento de identificagdo com foto do procurador.

Local e Data Assinatura do Requerente

O prazo para expedi¢do do diploma é de até 60 dias Uteis, que sera contado a partir da data de recebimento do requerimento
na PROPPG. Para acompanhar 0 seu processo acesse
https://sipac.ifpa.edu.br/public/jsp/portal.jsf?modo=classico
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ANEXO 111
REQUERIMENTO DE EXPEDICAO DE DIPLOMA DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU

DADOS DO REQUERENTE
NOME COMPLETO:

NOME SOCIAL:

CIDADE E ESTADO DE NASCIMENTO: DATA DE NASCIMENTO:
NOME DO PAI:

NOME DA MAE:

ENDERECO:

BAIRRO: CIDADE: UF: CEP:

CONTATO E-MAIL:
TELEFONICO: o
N° RG: ORGAO EXPEDIDOR: UF: CPE:

CURSO:
MATRICULA: CAMPUS:

OBJETO DO REQUERIMENTO

() 12 Via Diploma de Mestrado () 12 Via Diploma de Doutorado
DOCUMENTOS ANEXADOS

() Carteira de identidade (frente e verso); () Certiddo

de nascimento ou casamento; () CPF;

() Titulo de eleitor e comprovante de quitagdo eleitoral emitido pelo TSE;
() Comprovante de residéncia atualizado; () Diploma

de graduagdo (frente e verso); () histérico académico

da graduac&o;

( ) Ata de defesa;

() declaracéo da coordenagéo do curso;

( ) declaracdo de situacdo regular emitida pela biblioteca;

( ) comprovante de entrega do trabalho final ao Repositdrio;

( ) documento de quitacdo com o servi¢o militar (para homens com idade entre 18 e 45 anos).

No requerimento realizado por meio de representante legal, deve-se anexar cdpia da procuracéo reconhecida em
cartorio, CPF e documento de identificagdo com foto do procurador.

Local e Data Assinatura do Requerente

O prazo para expedic¢do do diploma é de até 60 dias Uteis, que serd contado a partir da data de recebimento do requerimento
na PROPPG. O prazo podera ser prorrogado para 0s cursos que necessitem de selo de autenticidade ou qualquer outro
documento emitido por instituicbes  externas. Para  acompanhar 0 seu processo acesse
https://sipac.ifpa.edu.br/public/jsp/portal.jsf?modo=classico
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ANEXO IV
REQUERIMENTO DE EXPEDIGAO DE 22 VIA DE CERTIFICADO OU DIPLOMA DE POS-GRADUAGAO

DADOS DO REQUERENTE

NOME COMPLETO:
NOME SOCIAL:
CIDADE E ESTADO DE NASCIMENTO: DATA DE NASCIMENTO:
NOME DO PAI:
NOME DA MAE:
ENDERECO:
BAIRRO: CIDADE: UF: CEP:
CONTATO TELEFONICO: E-MAIL:
N° RG: ORGAO UF: CPF:
EXPEDIDOR:
CURSO:
MATRICULA: CAMPUS:
OBJETO DO REQUERIMENTO
() 22 Via de Certificado de Especializacao ( ) 22 Via de Certificado de Aperfeicoamento
( ) 22 Via de Diploma de Mestrado ( ) 22 Via de Diploma de Doutorado
MOTIVO DA SOLICITACAO
1( ) perda/roubo/furto do documento original
2( ) deterioracdo do documento original
3¢( ) correcdo do nome em funcéo de casamento, separacdo ou qualquer outra situagdo geradora de alteracéo
DOCUMENTOS ANEXADOS
(") copla do documento de identificacao com Toto;,
() CPF;

() boletim de ocorréncia no caso de perda/roubo/furto do documento original;
() Documento original nos casos de deterioracdo ou corre¢do do nome em funcgdo de casamento, separacdo ou qualquer
outra situagdo geradora de alteracéo.

No requerimento realizado por meio de representante legal, deve-se anexar cdpia da procuracéo reconhecida em
cartorio, CPF e documento de identificagdo com foto do procurador.

Local e Data Assinatura do Requerente
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O prazo para expedicdo de 22 Via é de até 60 dias Uteis, que sera contado a partir da data de recebimento do requerimento na
PROPPG. O prazo podera ser prorrogado para 0s cursos que necessitem de selo de autenticidade ou qualquer outro documento
emitido por instituigdes externas. Para acompanhar 0 seu processo acesse
https://sipac.ifpa.edu.br/public/jsp/portal.jsf?modo=classico



Servico Pablico Federal

Ministério da Educacao
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do
Paré Pro-reitoria de Pesquisa, POs-graduacéo e Inovagédo

. ANEXO V
DECLARACAO DA COORDENACAO DO CURSO DE <inserir nome do

curso> CAMPUS

Declaro para os devidos fins, que o(a) discente ,

matricula , Integralizou todos o0s componentes curriculares previstos no Projeto

Pedagogico do Curso e entregou a versdo final do trabalho de conclusdo de curso, estando apto(a) a

receber o certificado/diploma.

Cidade, data.

Assinatura do(a) Coordenadora do Curso
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ANEXO VI
REQUERIMENTO DE URGENCIA NA EXPEDICAO DE CERTIFICADO OU DIPLOMA DE
POS-GRADUACAO

A Pro-Reitoria de Pesquisa, P6s-graduaco e Inovacéo

Eu, , documento de identidade n°
Orgéo Expedidor UF _ , CPF
, concluinte do Curso , venho
por meio  deste requerer urgéncia na  expedicdo do  meu
(certificado ou diploma) a que tenho direito, tendo em vista

( ) aprovacdo em concurso publico.

( ) mudanca de residéncia para outro estado ou pais. ( )

viagem de estudo ao exterior.

( ) matricula em cursos que exijam a apresentacao do certificado/diploma de pés-graduacao.
( ) outras situagoes.

JUSTIFICATIVA:

Para tanto, anexo a este requerimento o0s seguintes documentos comprobatdrios:

Nestes termos, peco deferimento.

Local e Data Assinatura do Requerente

A solicitacdo de urgéncia na emissdo de certificado ou diploma de pés-graduacédo sera analisada pela PROPPG com base na
justificativa e documentagdo comprobatéria apresentada pelo requerente. Para acompanhar 0 Seu processo acesse
https://sipac.ifpa.edu.br/public/jsp/portal.jsf?modo=classico
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ANEXO VII
TERMO DE AUTORIZAGAO

IDENTIFICACAO DE AUTOR E OBRA
Autor(a):

Matricula: CPF:

E-mail: Telefone:

Curriculo Lattes: Orcid:

Curso/Programa de Poés-graduagdo:

Titulo/subtitulo:

Orientador(a):

Coorientador(a):

Data da defesa ou entrega: Campus:

Tipo de produgdo intelectual: ( ) Artigo ( ) Monografia ( ) TCC ( ) Dissertagdo ( ) Tese ( ) Livro ( ) Capitulo de Livro ( )
Trabalho Apresentado em Evento ( ) Outro:

Este trabalho esta relacionado a algum ODS? (Ex: ODS 4 — Educacdo de Qualidade; ODS 13 — Agdo Climatica) ( ) Sim ( )
Nio. Se sim, indicar

ODS(s)

Justificativa (opcional):

TERMO DE AUTORIZACAO PARA DEPOSITO DE PRODUCAO CIENTIFICA
Autorizo que a produgdo intelectual seja disponibilizada no Repositorio Institucional do Instituto Federal de Educagdo,
Ciéncia e Tecnologia do Para (RIIFPA) em uma das seguintes condigdes:
1. ( ) Acesso Aberto: disponibilizacdo imediata do trabalho para acesso publico.
2. () Obra comercial: aplicavel apenas quando a obra estiver em formato de livro comercializado®.
3. () Acesso Restrito: arquivo indisponivel por 12 meses (1 ano) a contar da data de defesa, podendo ser renovado por igual
periodo, mediante envio de solicitacdo do autor/orientador, em razdo da geragdo de publicagdes derivadas. O trabalho sera
publicado em revista cientifica? ( ) Sim ( ) Nao.
4. ( ) Acesso Embargado: arquivo indisponivel por 36 meses (3 anos) a contar da data de defesa/entrega devido o registro
de Patente? em agéncia de protecdo intelectual. O documento esta sujeito a patente? () Sim () Nio

, / /
Local Data

1 Em caso afirmativo, a obra NAO sera incluida no RIIFPA, pois nele o acesso ¢ livre e gratuito.

2 E um titulo de propriedade temporario, oficial, concedido pelo Estado, por forca de lei, ao seu titular ou seus sucessores (pessoa fisica ou
pessoa juridica), que passam a possuir os direitos exclusivos sobre o bem, seja de um produto, de um processo de fabricagio ou aperfeigoamento
de produtos e processos ja existentes, objetos de sua patente. Terceiros podem explorar a patente somente com permissao do titular, mediante
uma licenga (INPI, 2023).
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Assinatura do Autor(a) depositante

TERMOS DE DECLARACAO DE AUTORIA
A pessoa autora declara que:

v" O trabalho entregue € original, de sua autoria, € que concede os direitos contidos nos termos desta licenga;

v" Aentrega do documento nio infringe direitos de qualquer outra pessoa e que, contendo material do qual ndo detém
direitos de autor, obteve autorizacdo prévia do detentor dos referidos direitos para conceder ao Instituto Federal de
Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Para (IFPA) os termos requeridos por esta licenga;

v' Caso o documento entregue seja financiado ou apoiado por outra instituigdo que nio o IFPA, cumpriu toda e
quaisquer obrigacdes exigidas pelo respectivo contrato ou acordo.

v Na qualidade de titular dos direitos de autor(a) do trabalho supracitado, autoriza o IFPA a disponibilizar
gratuitamente, sem ressarcimento dos direitos autorais, ¢ de acordo com a licenga publica Creative Commons por
meio do site do RIIFPA (https://repositorio.ifpa.edu.br) e da Lei n° 9.610/98, o texto integral da obra citada, para fins
de leitura, impressdo e/ou download e divulgacdo da producdo cientifica brasileira, gerada pelo Instituto, a partir

desta data®.

Local Data

Assinatura do Autor(a) depositante

3 Estes formularios devem ser encaminhados & Biblioteca do seu respectivo Campus, acompanhados da verséo digital do documento em formato
PDF, por meio do e-mail do Repositério Institucional correspondente a unidade de vinculo da autoria.
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