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EDITAL N° 01/2026/PROPPG/IFPA/UAB
SELEGAO PARA
ASSISTENTE PEDAGOGICO - APOIO ADMINISTRATIVO

O Instituto Federal de Educagéao, Ciéncia e Tecnologia do Para - IFPA, por meio do
Programa Universidade Aberta do Brasil - UAB, instituido pelo Ministério da Educagéo —
MEC, torna publica a abertura de inscricdes destinadas a selegdo de bolsistas para
atuarem na fungao de Assistente Pedagogico - Apoio Administrativo na execugao dos
cursos ofertados por meio da UAB/IFPA, de acordo com os fomentos provenientes da
Diretoria de Educacéao a Distancia - DED, da Coordenacgao Aperfeicoamento de Pessoal
de Nivel Superior - CAPES, observadas as disposi¢cdes contidas neste edital, bem
como as normas estabelecidas pela Portaria CAPES n° 309, de 27 de setembro de
2024.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. Este processo seletivo sera regido pelo presente Edital, seus anexos, eventuais
retificacbes e/ou aditamentos, tendo por base a Lei n° 11.273, de 6 de fevereiro de
2006, a Portaria CAPES n° 309, de 27 de setembro de 2024.

1.2. Este edital tem como objetivo selecionar servidores do IFPA ativos com
formagcao em nivel superior, para formacao de cadastro de reserva, a fim de
atuarem como bolsistas do Sistema UAB/CAPES, desempenhando a funcdo de
Assistente Pedagogico — Apoio Administrativo, compondo a equipe multidisciplinar
de apoio aos cursos ofertados pela UAB/IFPA.

1.3. A validade do resultado deste processo seletivo sera de 5 (cinco) anos, a contar
da data de publicagcdo do resultado final, improrrogavel, conforme Art. 14 da Portaria
CAPES n° 309/2024.

1.4. Toda a comunicagao concernente ao presente processo seletivo dar-se-a através
do endereco eletrénico https://proppg.ifpa.edu.br/. E de inteira responsabilidade dos
candidatos acompanhar as publicacbes relativas a este Edital, bem como o
conhecimento de normas complementares a serem divulgadas através do referido site.
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1.5. Duvidas e informagdes poderdo ser encaminhadas para o e-mail:
editais.uab@ifpa.edu.br colocando no Assunto ‘“Informagdes - Edital
n° 01/2026/PROPPGI/IFPA/UAB".

1.6. Ao efetivar a inscricdo, os candidatos declaram estar cientes do conteudo deste
Edital, acatando na integra suas disposi¢cdes, seus anexos, eventuais alteragdes e a
legislacao vigente.

1.7. O candidato que, por qualquer motivo, deixar de atender as normas e
recomendacgdes estabelecidas neste edital sera eliminado do processo de selegéo.

1.8. Este processo seletivo sera conduzido pela PROPPG e pela Coordenagao
Geral/Adjunta da UAB/IFPA, cujas atribuigbes s&o:

e Elaborar os editais e envia-los para publicacéo;

e Acompanhar a execugao dos editais;

e Prestar esclarecimentos sobre os editais;

e Analisar as documentagdes dos candidatos.;

e Analisar e responder recursos;

e Homologar as inscrigoes;

e Publicar os resultados.

2. DAS ATRIBUICOES DAS FUNGOES E DAS BOLSAS

2.1. Os candidatos selecionados para a fungéo de Assistente Pedagoégico — Apoio
Administrativo, terdo as seguintes atribuicbes e desempenhardo as seguintes
atividades.

a) Auxiliar tanto a coordenagao geral/adjunta como as coordenagdes de curso em
questdes administrativas e/ou financeiras, em conformidade com a legislagao
vigente;

b) Auxiliar na elaboragcdo e na execugdo de editais de selegdo referentes a
UAB/IFPA;

c) Armazenar e organizar fisica e/ou digitalmente toda a documentagéo relativa a
execucao dos cursos ofertados;

d) Realizar levantamento de materiais de consumo a serem adquiridos, em
articulagdo com as coordenagdes de curso e de polos de apoio presencial;

e) Manter atualizados os registros de entrada e saida de materiais de consumo,
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auxiliando na gestao de seu uso;

f) Auxiliar na elaboragéo de planos de trabalho e termos de referéncia;

g) Auxiliar em assuntos de natureza juridica, conforme o caso, quando necessario;

h) Encaminhar e acompanhar o pagamento de bolsas;

i) Elaborar documentos administrativos (oficios, atas de reunibdes, planilhas,
relatorios etc.);

j) Colaborar em processos de avaliagdo e/ou auditoria interna e externa;

k) Participar da concepcgao e execugao de eventos da UAB;

) Auxiliar a Coordenagao Geral/Adjunta na operagdo de fungdes administrativas
e/ou financeiras tanto dos sistemas utilizados pela UAB/Capes (SisUAB, SGB
etc.) quanto daqueles utilizados pelo IFPA (SIGAA, AVA-Moodle etc.);

m) Auxiliar na matricula dos alunos no SIGAA, bem como na vinculagcdo de
professores, tutores e estudantes a turmas;

n) Auxiliar a PROPPG na confecgdo de diplomas dos cursos de pos-graduagéo /ato
sensu.

o) Estar disponivel aos finais de semana e feriados para atender a eventuais
demandas urgentes relacionadas as atribui¢ées elencadas neste Edital,

p) Encaminhar a coordenagao geral/adjunta relatérios de atividades desenvolvidas,
mensalmente ou quando solicitado;

q) Participar de reunides presenciais ou remotas, quando convocado;

r) Comunicar com antecedéncia de no minimo quinze dias a Coordenagao
institucional o interesse em desligar-se do Sistema UAB, ficando sua liberagao
sujeita a sua substituigao;

s) Zelar pelo patriménio tangivel e intangivel do Sistema UAB e do IFPA, desde a
estrutura fisica, bem como a marca, a identidade e os valores institucionais;

t) Auxiliar a Coordenagao Geral/Adjunta em outras atividades n&o previstas neste
edital, mas que se refiram a questdes administrativas e/ou financeiras.

2.2. O Assistente Pedagogico — Apoio Administrativo devera cumprir a carga horaria
de trabalho de 20 (vinte) horas semanais, de forma presencial ou remota, a combinar
com a Coordenacao Geral/Adjunta, de acordo com as necessidades;

2.3. As atividades desempenhadas por bolsistas na fungéo de Assistente Pedagdgico
— Apoio Administrativo no ambito do Sistema UAB nao estdo vinculadas ao
cumprimento de competéncias proprias de seus cargos efetivos no IFPA, sendo
consideradas atividades extra laborais.
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2.4. Os candidatos selecionados que descumprirem suas cargas horarias e/ou
atribuicbes serdao advertidos e, em caso de reincidéncia, poderdo ser desvinculados do
Sistema UAB a qualquer tempo, n&o fazendo jus aos pagamentos que estejam ligados
as atividades nao cumpridas.

2.5. Os candidatos selecionados nédo terdo nenhum vinculo empregaticio, ndo se
aplicando, portanto, beneficios como férias, gratificacdo, dispensa por motivo de
doenca, caso fortuito ou forca maior, dentre outros.

2.6. Os candidatos selecionados receberdo bolsa mensal no valor de R$1.550,00 (mil
quinhentos e cinquenta reais), conforme a Portaria CAPES n° 309/2024, art. 4°, §2°,
item XI.

2.7. O pagamento sera realizado pela propria CAPES, na modalidade de bolsa
mensal e em conta corrente, mediante relatério de realizagdo das atividades previstas,
validado pela Coordenagao Geral/Adjunta.

2.8. O IFPA nao se responsabilizara por atrasos e problemas de ordem técnica ou
nao pagamento relacionados aos depdsitos de bolsas na conta do professor
selecionado.

2.9. De acordo com o Art. 8° da Portaria CAPES n° 309/2024, sera vedado o
pagamento de bolsas pelo Sistema UAB ao participante que possuir bolsas concedidas
pela CAPES, CNPq ou FNDE, exceto quando expressamente admitido em
regulamentagdo propria. E vedado ainda o recebimento de mais de uma bolsa do
Sistema UAB referente ao mesmo més, ainda que o bolsista tenha exercido mais de
uma fun¢do no ambito do programa.

3. DAS VAGAS

3.1. Sera ofertada 1 (uma) vaga para provimento imediato, obedecendo a ordem
de classificacao deste edital.

3.2. Os candidatos classificados para além da vaga estabelecida no item 3.1
comporao um cadastro de reserva e poderao ser convocados caso surjam futuramente
eventuais vagas ou conforme a necessidade da Coordenacédo Geral/Adjunta da
UAB/IFPA.

4. DOS PRE-REQUISITOS DOS CANDIDATOS
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4.1. As condigbes gerais e especificas descritas abaixo s&o necessarias para
concorrer a funcéo de Assistente Pedagdgico — Apoio Administrativo:

a.
b.

Ser servidor do IFPA em pleno exercicio das atividades;

Ter formagao em nivel superior, obrigatéria nos termos do Art. 4° da Portaria
CAPES n° 309/2024, art. 4°, §2°, item XI;

Possuir graduagao em Administracdo, Gestao Publica, Ciéncias Contabeis ou
Secretariado Executivo ou pds-graduagao na area de Administragao, Gestao
Publica ou Gestao Escolar.

. Comprovar experiéncia profissional minima de 1 ano em atividades

administrativas, financeiras ou de gestdo académica, preferencialmente em
instituicbes publicas de ensino ou em programas educacionais.

5. DAS INSCRIGOES
5.1. As inscrigdes serao realizadas gratuitamente no periodo definido no cronograma
(item 10).

5.2. Para efetivacdo da inscricdo, os candidatos deverao encaminhar para o e-mail
editais.uab@ifpa.edu.br os seguintes documentos, que servirdo tanto para verificagao

dos pré-requisitos (item 4.1) quanto para a avaliagao curricular (Anexo Il):

a.
b.
C.

Requerimento de Inscrigdo (Anexo |) devidamente preenchido;
Declaracao de vinculo com o IFPA extraida do SIGRH,;

Copia de documento de identificagdo, com foto, valido em todo o territério
nacional;

Copia do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF (caso nao esteja identificado no
item c);

Copias dos diplomas de graduagéo e/ou pds-graduacao (frente e verso, para a
verificagao da formacéao exigida no item 4 e a avaliagao dos critérios do Anexo

IT);

Copias de documentos que comprovem a experiéncia profissional exigida no
item 4;

Ficha de Avaliacdo Curricular preenchida (Anexo Il), de acordo com a
pontuacao pleiteada pelo candidato.

Documentos comprobatérios do Critério 2 — EXPERIENCIA, do Anexo II;
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5.3. Todos os documentos listados no item 5.2 devem ser enviados em um unico
arquivo no formato PDF e na sequéncia exata do 5.2.a até 0 5.2.h.

5.4. Em caso de mais de um email com inscrigdo, sera considerado apenas o
ultimo email enviado.

5.5. Na&o poderao participar deste processo seletivo servidores que se encontrem
afastados por licenga, cessao a outro 6rgao ou qualquer outro tipo de afastamento
legal.

6. DA HOMOLOGAGAO DAS INSCRIGOES

6.1. Na&o serdo homologadas as inscri¢des que:
a. Nao atenderem aos requisitos elencados no item 4 deste edital;

b. Deixem de apresentar qualquer documento exigido neste processo seletivo,
conforme item 5.2;

c. Apresentem documentos de forma incorreta, incompleta, incompreensivel ou
ilegivel, caso isso inviabilize ou dificulte a identificagdo ou a pontuagao dos
candidatos;

d. N&o atendam as exigéncias deste processo seletivo, as quais os candidatos
aderem integralmente.

6.2. A homologacdo das inscricbes sera divulgada no enderego eletronico
https://proppg.ifpa.edu.br/, conforme o cronograma deste edital.

6.3. Os candidatos com inscricdes homologadas serdo classificados com base em
analise curricular, cuja nota correspondera a tabela de critérios e pontuagdes contidos
no Anexo Il.

6.4. Em caso de empate, sera utilizada a ordem dos critérios abaixo:

a. ldade igual ou superior a 60 anos completos até a data de publicagdo deste
edital, conforme o art. 27, paragrafo unico da Lei n°10.741/2003 — Estatuto do
Idoso;

Maior tempo de experiéncia (critério 2 do Anexo Il);
. Maior titulagao (critério 1 do Anexo Il);
d. Maior idade.
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7. DOS RESULTADOS

7.1. ApOs a analise curricular, o resultado preliminar sera publicado no endereco
https://proppg.ifpa.edu.br/, conforme cronograma constante neste edital.

7.2. Apods a publicacdo dos recursos contra o resultado preliminar, o resultado final
serd publicado no endereco https://proppg.ifpa.edu.br/, conforme cronograma
constante neste edital.

8. DOS RECURSOS

8.1. Para interpor recursos, os candidatos deverdo enviar e-mail para o endereco
editais.uab@ifpa.edu.br colocando:

a. No campo Assunto do e-mail “Recurso Edital n°® 01/2026/PROPPG/IFPA/UAB’,
conforme o objeto do recurso e o cronograma deste edital.

b. No corpo do texto, 0 nome do(a) candidato(a) e o curso ao qual concorre,
apresentando suas argumentacgoes.

8.2. Os recursos que nao obedecerem ao cronograma deste edital ndo serao
considerados para analise;

8.3. O resultado dos recursos sera publicado no endereco
https://proppg.ifpa.edu.br/, conforme o cronograma deste edital.

8.4. Nao serao aceitos pedidos de revisao de recursos nem recursos de recursos.

8.5. As analises dos recursos, quando deferidos, poderao alterar a homologagao ou
o resultado final do processo seletivo.

9. CONVOCAGAO DOS CANDIDATOS CLASSIFICADOS

9.1. Os candidatos classificados serdo convocados por meio do Email institucional,
pela Coordenacédo Geral/Adjunta da UAB/IFPA a quem deverdo se dirigir para
apresentar o Termo de Compromisso com a UAB, a declaracdo de ndo acumulo de
bolsas e demais documentos solicitados para cadastramento junto ao Sistema UAB.
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10. DO CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

DATA OU
ATIVIDADES PERIODO

Publicacdo do edital 06/01/2026
Periodo de pedido de impugnacao do edital 06 a 08/01/2026
Resultado das impugnacgdes 09/01/2026
Periodo das inscricoes 09 a 25/01/2026
Homologagao das inscricbes 26/01/2026
Recurso contra a homologacao das inscricoes 26 a 31/01/2026
Resqltgdo dos recursos contra a homologagéao das 03/02/2026
inscricoes

Resultado preliminar 03/02/2026
Recursos contra o resultado preliminar 03 a 08/02/2026
Resultado dos recursos contra o resultado preliminar 10/02/2026
Resultado Final 10/02/2026

11. DAS DISPOSIGOES FINAIS

11.1. O IFPA nao se responsabilizara por solicitacdo de inscricdo nao recebida por
motivos de ordem técnica de computadores, de falhas de comunicagdo, de
congestionamento de linha de comunicagdo, bem como por outros fatores que
impossibilitem a transferéncia de dados.

11.2. Em caso de abandono e/ou desempenho insatisfatorio, caracterizado pelo nao
atendimento de algum dos requisitos exigidos na Portaria n® 309/2024 da CAPES, o
bolsista sera desligado e ndo havera pagamento de bolsa no referido més e nos
subsequentes.

11.3. Em caso de constatacédo de percep¢ado de outras bolsas inacumulaveis, nos
termos da Portaria CAPES n° 309/2024, o bolsista podera ser desligado do programa
UAB.

11.4. A vigéncia da bolsa é restrita ao periodo de execugao do curso.

11.5. A constatagdo de quaisquer irregularidades na documentacéo apresentada pelo
candidato implicara em sua desclassificagdo, a qualquer tempo, sem prejuizo das
medidas legais cabiveis.

11.6. A qualquer tempo o presente Edital podera ser revogado ou anulado por motivo
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de interesse do IFPA ou por ilegalidade, respectivamente, no todo ou em parte, sem
que isso implique o direito de indenizagao ou reclamacao de qualquer natureza.

11.7. Os casos omissos e eventuais duvidas referentes a este edital serdo resolvidos
e esclarecidos pela Comisséo deste processo seletivo.

Belém, 06 de janeiro de 2026.

Documento assinado digitalmente

ub SAULO RAFAEL SILVA E SILVA
g Data: 06/01/2026 10:46:56-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Pré-reitor de Pesquisa, Pds-graduacgao e Inovagéao
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EDITAL N° 01/2026/PROPPG/IFPA/UAB
ANEXO |
REQUERIMENTO DE INSCRICAO AO PROCESSO SELETIVO DE
ASSISTENTE PEDAGOGICO — APOIO ADMINISTRATIVO

Nome

Cargo selecionado para atuagao

Campus de lotagao Cargo no IFPA

Registro geral (RG) CPF

Data de nascimento Nacionalidade Cidade/UF de nascimento
E-mail institucional E-mail alternativo Telefone celular

Endereco completo

CEP Bairro Cidade/UF

Venho requerer a inscricdo no processo seletivo simplificado para formacado de
cadastro de reserva destinado a funcdo de Assistente Pedagoégico — Apoio
Administrativo, para atuar no Sistema UAB.

Responsabilizo-me integralmente pelos dados desta ficha de inscricdo, bem como
pelos documentos exigidos pelo Edital n° 01/2026/PROPPG/IFPA/UAB.

de de 2026

Assinatura do candidato
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EDITAL N° 01/2026/PROPPG/IFPA/UAB

ANEXO Il
FICHA DE AVALIAGAO CURRICULAR

Nome do candidato: CPF:

Cargo para atuagéo:

TITULAGCAO* Pontuacao Avaliagao
Critério Especializacao 1
1 Mestrado 3
Doutorado 5
Pontuacao maxima 5
EXPERIENCIA* Pontuagéo Avaliagio
Atuacdo em fungao administrativa
ou financeira em programas de 2 pontos por ano completo de atuagéo.
fomento (UAB, Rede e-TEC, Maximo de 5 anos (10 pontos).

PARFOR, Bolsa formacéo etc.).
Atuagao em cargo/fungéo
administrativa ou financeira em
instituicoes de ensino.
Participagdo em comissdes cujas
Critério | atribuigbes correspondam aquelas

2 do item 2.1 (editais, planejamento
institucional, relatério de gestao,
prestacao de contas, avaliagdo
institucional, controle patrimonial,
aquisicdo de material etc.).
Operacgao de sistemas

2 pontos por ano completo de experiéncia.
Maximo de 5 anos. (10 pontos)

1 ponto por comisséo.
Maximo de 5 comissdes (5 pontos)

institucionais (SIPAC, SIGAA, Méni 1'30”;0 p°rag°' t
AVA/Moodle, SisUAB, SGB etc.) aximo de 5 anos (5 pontos)
Pontuacdo maxima 30

TOTAL GERAL 35

* As experiéncias listadas neste critério ndo sdo cumulativas. Caso um mesmo vinculo ou fungéo inclua mais de uma das
atividades abaixo, sera computada apenas a pontuagao mais alta referente ao periodo correspondente.
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