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| - INSTRUCOES GERAIS

1. Recomendacgdes

+ Sempre utilize o navegador Firefox (versdo mais atual) para acessar 0s
sistemas do SIG (SIGP, SIPAC, SIGAA, etc);

= Se vocé nao possui o Firefox instalado no computador institucional que
vocé utiliza, solicite ao departamento de informatica de seu campus ou
polo que ele seja instalado;
= Se vocé nao esta conseguindo atualizar o seu Firefox, solicite auxilioao
departamento de informética de seu campus ou polo.
* Nunca salve links diretos para os sistemas do SIG;
= Na&o salve atalhos em Favoritos (Bookmarks) ou Area de Trabalho;

= Sempre acesse 0s sistemas do SIG através do portal do IFPA
(http://www.ifpa.edu.br).

* Autentique-se com login e senha de rede (0os mesmos que vocé utiliza para
acessar o seu e-mail institucional).

2 . Acessando o sistema
Acesse 0 SIGAA

+ Acesse o portal do IFPA, na sessao “Painel do Servidor”, clique em
“SIGAA” (no menu da esquerda);
* Depois clique em “Entrar no Sistema” (no canto superior direito);
Informe seu usuario e senhas (0s mesmos do e-mail institucional) e clique em

“Entrar”.
Figura 1 - Acesso ao SIGAA
PAINEL DO g:o-‘ ENTRAR NO SISTEMA
"]
SERVIDOR —— L
Clique aqui
SIGP .
Entrar no Sistema
SIGPP Usuario: \nome.sobrenome
SlGAA Senha: ..........|
Ih Entrar
SIPAC
MAN UAL D E G ESTAO Av. Jodo Paulo I, 514 entre passagem Mariano e
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Il - SUBMETENDO UMA PROPOSTA DE CURSO DE
ESPECIALIZACAO

Um curso de especializacdo é criado a partir de uma proposta de curso
feita por um docente. Por isso, 0 processo de criacdo de um curso se inicia no
“Portal do Docente” (Figura 02).

Figura 2 - Acesso ao Portal do Docente

IFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR
_(Deshgar) Alterar vinculo @ Modulos ¢b Caixa Postal % Abrir Chamado
=3 Menu Docente @ Alterar senha @) Ajuda
MENU PRINCIPAL Ajuda/Manuais PORTAIS

ormagao
Fundamental Complementar
ﬁmﬁﬁ

ﬁ Ambientes Virtuais

Ensino Rede

&
Relacoes | Instit
Internacionais

OUTROS SISTEMAS

4 ' = &
Administrativo Gestao de Pessoas Planejamento
(SIPAC) (SIGP) (SIGPP)

Para  submeter uma nova  proposta, acesse 0 menu
Ensino>>Projetos>>Proposta de Curso Lato Sensu>> Submeter Nova
Proposta (Figura 03).

Av. Jodo Paulo I, 514 entre passagem Mariano e
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Figura 3 - Submissado de nova proposta de curso de especializacdo pelo Portal do Docente

IFPA - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 0

: fnaclogar) Alterar vinculo Semestre atual: 2019.1 @ Médulos b cx. Postal (s % Abrir Chamado
=S Menu Docente 2 Alterar senha © Ajuda

_| prT/RAD ) Pesquisa ¥ Extens3o ¥ Acdes Integradas Convénios [¥Biblioteca | Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais /g Outros
‘ Ornientacdo Académica - Graduacdo »

Orientacies Pés-Grad " Minhas Mensagens
N3o ha n nentacoes Pos-Graduacao

14 Estégios » Trocar Foto
PAP » Editar Dados do Site Pessoal
Reposic3o de Avaliagdo » do Docente
Turmas » Ver Agenda das Turmas

MINHAS TUS , — = = :
Projetos » Proleto de Monitoria / Apoio da gualldade do Ensino  » \
Component
wvali Proposta de Curso Lato Sensu Submeter Nova Proposta  |gocente
J

Consultas »

Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca [Acesso Externol

‘ Acessg D s
Atividades de Campo » Pericdicos Eletrénio
CARES| B 83 2ecmee

Férum de Cursos
Férum Docente

Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Declaracdo de Orientagdes de TCC
Declaragdo de Projetos de Ensino
Declaragdo de Supervisdo de Estagio
Declaragdo de Tutoria EAD

Planos de Docéncia Assistida

Zmos

Na tela seguinte (Figura 04), preencha todas as informagfes solicitadas e
anexe o PPC clicando no botdo “Escolher Arquivo” (area destacada em azul).
Apés preencher os dados necessarios, clique no botao “Avancar” (area destacada
em verde).
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Figura 4 - Dados basicos do curso

PoRTAL Do DocENTE > Dapos BAsIcos Ajuda/Manuais

DADOS GERAIS

CONFIGURACAO DA GRU
COORDENACAO CURSO

OBJETIVO E IMPORTANCIA

PROCESSO SELETIVO

CORPO DOCENTE

. DISCIPLINAS MINISTRADAS

. RESUMO DA PROPOSTA DO CURSO LATO

Passo atual do cadastro da proposta de Curso Lato Sensu.

[ NN T N

@: Adicionar -?3: Remover

CRIACAO DE PROPOSTA DE CURSO LATO SENSU

Dapos BAsicos po CURSO

Tipo do Curso; #|-- SELECIONE -- T

Unidade Responsavel: i| -- SELECIONE -- v |E

Unidade Orcamentéria: | |

Outras Unidades Envolvidas: | - SELECIONE — @
Modalidade de Educacdo: 'i
Carga Horaria: il:l
Mimero de Vagas: irl:|

Vagas Servidores Internos:
Grande Area: | -- SELECIONE -- v

Area: |-~ SELECIONE -- 7]

Subdrea:

Especizlidade:

Tipo do Trabalho de Conclusdo: 1r

Habilitagdo Especifica: i| |E
Banca Examinadora: ' gim ® NEo
Financiamento:
Periodo Proposto do Curso: # | @ a | =

Quantidade de Mensalidades: irl:|
Data de Vencimento da 1°
Mensalidade: il:lEl E
Valor da Mensalidade (R$): 1r|:|
Publico Alvo:
Arquivo: | Escolher arquivo Menhum arguive selecionado

A seguir, preencha as informacdes referentes a coordenacao do curso (Figura
05). Quando estiver tudo preenchido, clique no botdo “Avangar’ (area
destacada em verde).
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Figura 5 - Dados da coordenacéo do curso

PORTAL DO DOCENTE > COORDENAGAO CURSO Ajuda/Manuais

. DADOS GERAIS

- CONFIGURACAD DA GRU

. COORDENACAO CURSO

QOBJETIVO E IMPORTANCIA

PROCESSO SELETIVO

. CORPO DOCENTE

. DISCIPLINAS MINISTRADAS

. RESUMO DA PROPOSTA DO CURSO LATO

DADOS DA COORDENACAO DO CURSO

Dapos BAsicos po COORDENADOR

Passo atual do cadastro da proposta de Curso Lato Sensu.

=i T A

Coordenador: #
Email de Contato: #
Telefone de Contato: #
Data de Inicio do Mandato: # E|
Data de Fim do Mandato: # |

Dapos BAsicos po VICE-COORDENADOR
Wice-Coordenador: #
Email de Contato: #
Telefone de Contato: #

Data de Inicio do Mandato: #

EE

Data de Fim do Mandato: #

DADOS DO SECRETARIO

Secretario(a): #

<< Voltar || Cancelar

* Campos de preenchimente cbrigatéric.

Portal do Docente

A seguir, preencha as informacdes referentes aos objetivos e justificativa do curso
(Figura 06). Clicando na aba “Local do Curso” (area destacada em vermelho), aparecera
uma caixa de texto onde deve ser indicado o local de realizagdo do curso de especializagéo.
Apés o preenchimento das informagdes, clique no botdo “Avancgar” (area destacada em
verde).

Figura 6 - Objetivo do curso

IFPA - SIGAA - Ssistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 01:29 SAIR

Semestre atual: 2017.1 @ Modulos ¢l cx. Postal (13 %, Abrir Chamado
(1.01:05) =@ Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda

PoRrTAL DO DOCENTE > Dapos BAsico > ProrPosTa Ajuda/Manuais

DADOS GERAIS

CONFIGURACAO DA GRU
COORDENACAO CURSO

OBJETIVO E IMPORTANCIA
PROCESSO SELETIVO

CORPO DOCENTE

DISCIPLINAS MINISTRADAS

RESUMO DA PROPOSTA DO CURSOQO LATO

Passo atual do cadastro da proposta de Curso Lato Sensu.

DNO AW

OBJETIVOS E IMPORTANCIA DO CURSO

Justificativa e Objeti Local do Curso

* Justificativa/Objetivos do Curso.

O CURSO TEM COMO OBJETIVO ...

<< Voltar Cancelarl Avancar >> '

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - | Copyright ® 2006-2017 - IFPA - node1-jboss.ifpa.edu.br - v3.12.41
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Na tela seguinte (Figura 07), deveré&o ser fornecidos os dados referentes ao processo
seletivo do curso de especializacdo, bem como as informacdes referentes a metodologia
de avaliacdo do mesmo. Quando estiver tudo preenchido, clique no botdo “Avangar” (area
destacada em verde).

Figura 7 - Dados do processo seletivo e metodologia de avaliacdo

Passo atual do cadastro da proposta de Curso Lato Sensu. 1. DADOS GERAIS
2., CONFIGURACAO DA GRU
3. COORDENACAQO CURSO
4. OBJETIVO E IMPORTANCIA
5. PROCESSO SELETIVO
6. CORPO DOCENTE
7. DISCIPLINAS MINISTRADAS
8. RESUMO DA PROPOSTA DO CURSO LATO

DADOS DO PROCESSO SELETIVO

SELEGAO
#| Curriculum Vitae
#| Entrevista
Forma de Selecdo: Indicacdo do Empregador
Outra

“l Provas

PROCESSO DE AVALIACAO DO DESEMPENHO DO ALUNO NO CURSO
¥/ Monografia
™ provas
Formas de Avaliacdo:
“| Seminarios

¥ Trabalhos Finais de Disciplinas

MEDIA APROVAGAO
Nota minima para aprovacdo: = 7.0

Frequencia Minima Aprovacdo: ‘:77'57.0 To
<< Voltar = Cancelar I Avancar >>

FREQUENCIA

A seguir, cadastre o corpo docente do curso de acordo com o PPC (Figura 08). Para
fazer isso basta digitar o nome do docente e clicar em “Adicionar” (adrea destacada em
azul). No caso do curso possuir algum docente externo, clique na aba “Cadastrar Novo
Docente Externo” (area destacada em vermelho), preencha as informacfes pedidas e
cligue em “Adicionar” (Figura 09). Quando tiver preenchido todo o corpo docente do curso,
clique no botao “Avancar”.

MAN UAL D E G ESTAO Av. Jodo Paulo I, 514 entre passagem Mariano e
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Figura 8 - Corpo docente

IFPA - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 01:29 SAIR
Semestre atual: 2017.1 (@ Modulos b cx. Postal 33y %, Abrir Chamado
EL0L09) ®G Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda
PortAL Do DocenTE > Dapos po Corro DocenTE po Curso Ajuda/Manuais

Passo atual do cadastro da proposta de Curso Lato Sensu. 1. DADOS GERAIS

2. CONFIGURACAO DA GRU

3. COORDENACAO CURSO

4, OBJETIVO E IMPORTANCIA

5. PROCESSO SELETIVO

6. CORPO DOCENTE

7. DISCIPLINAS MINISTRADAS

8, RESUMO DA PROPOSTA DO CURSO LATO

‘ DOCENTE CADASTRADO (IFP... I CADASTRAR NOVO DOCENTE EXTERNO I

DOCENTE INTERNO

Docente: #

I Adicionar I

9J: Remover Docente _: Visualizar Curriculo Lattes

CorPo DOCENTE DO CursO

Siape Nome Titulacdo Instituicdo

1
<< Voltar Cancelar

1
* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacao e Comunicacao - | Copyright ® 2006-2017 - IFPA - nodel-jboss.ifpa.edu.br - v3.12.41

Figura 9 — Cadastro de docente externo

IFPA - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 01:26 SAIR
(11:01.09) =G Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda
PorTtAL DO DOCENTE > DApOS Do CorPo DOCENTE Do Curso Ajuda/Manuais

Passo atual do cadastro da proposta de Curso Lato Sensu. DADOS GERAIS

CONFIGURACAO DA GRU
COORDENACAQ CURSO

OBJETIVO E IMPORTANCIA

PROCESSO SELETIVO

CORPO DOCENTE

DISCIPLINAS MINISTRADAS

RESUMO DA PROPOSTA DO CURSO LATO

BuscAR DOCENTE

BNOVSWNE

| DOCENTE CADASTRADO arp... H CADASTRAR NOVO DOCENTE EXTERNO ‘
Estrangeiro: Sim ‘® Nio
CPF:
Nome: #|
Nome da Mae:
Email:
Sexo: * Feminino '® Masculino
Técnico da IFPA: Sim ® N3o
Formacdo: # | --- SELECIONE --- |
Instituicdo: #|--- SELECIONE --- v
Adicionar
‘9J: Remover Docente _: Visualizar Curriculo Lattes
fsiaaallato/proposts_curso/selecaoist®

Na tela seguinte (Figura 10), cadastre uma disciplina e seu respectivo professor. Nao
esqueca de adicionar a carga horaria do docente para a disciplina (area destacada em
vermelho). Apés isso, clique em “Adicionar Disciplina” (area destacada em azul na Figura
11). Repita essa operacao até a ultima disciplina, conforme o PPC. Quando tiver concluido
o cadastro das disciplinas, clique no botdo “Avancgar” (area destacada em verde na Figura
12).

MAN UAL D E G ESTAO Av. Jodo Paulo I, 514 entre passagem Mariano e
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Figura 10 - Cadastro de disciplina e do docente que ira ministra-la

CADASTRO DE DISCIPLINA

I Nova Discipli... H Antiga Disciplina ]

NoOVA DISCIPLINA
Nome: « ALGEBRA LINEAR

Carga Horaria: = Aula: 60
Laboratério: 0
Estagio: 0

|COLOQUE A EMENTA CONFORME PPC
|

Ementa: #

N

(COLOQUE A BIBLIOGRAFIA CONFORME PPC

Bibliografia:

CorPO DOCENTE DO CURSO

Corpo Docente: Carga Horaria Dedicada: « T N

| << Voltar || Cancelar || Avancar >> |

Figura 11 - Cadastro de disciplina e do docente que ird ministra-la.

CADASTRO DE DISCIPLINA

Nova Disciplina H Antiga Disciplina }

Nova DIscIPLINA

Nome: # ALGEBRA LINEAR

Carga Hordria: # Aula:

Laboratdrio:

[

Estdgio:

Introdugdo a Algebra Linear

Ementa: #

Bibliografia:

£

CorPo DOCENTE DO CURSO

Corpo Docente: # | - SELECIONE —-- v Carga Hordria Dedicada: * e
Lista pE DocENTES ApIcIonaDos
Nome do Docente Carga Horaria Dedicada
I 60 ]

Adicionar Disciplina |

| << Voltar | Cancelar | Avangar >> |

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Docente

MAN UAL D E G ESTAO Av. Jodo Paulo I, 514 entre passagem Mariano e
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Figura 12 - Cadastro de disciplina e do docente que ira ministra-la

CADASTRO DE DISCIPLINA

Nova Disciplina || Antiga Disciplina |

MNova DISCIPLINA
Home:
Carga Horaria: # Aula:
Laboratério: 0

Estdgio: 0

Ementa:

Bibliografia: #

A

CorPo DOCENTE DO CURSO

Corpo Docente: % — SELECIONE —- v Carga Hordria Dedicada: # Q

DisciPLINAS DO Curso (1)

Codigo Nome Carga Horaria

DE/BELOOOY ALGEBRA LINEAR 60 h -g’
Ementa:

Introducdo a Algebra Linear

Bibliografia:

Docente(s):

60 h
<< Voltar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente

Na tela seguinte (Figura 13), sera exibido um resumo com todas as informagdes
inseridas. Revise e, caso ndo encontre nenhum problema, clique em “Submeter Proposta”
(area destacada em verde). Apos fazer isso, aguarde o aceite da proposta pela PROPPG.

OBS: Para que seja dado o aceite da proposta submetida, é necesséario que a
coordenacdo do curso encaminhe via e-mail para a PROPPG a portaria do

coordenador do curso, a portaria de autorizagcao das vagas e o PPC do curso.

MAN UAL D E G ESTAO Av. Jodo Paulo I, 514 entre passagem Mariano e
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Figura 13 - Resumo da proposta

Minua PROFPOSTA

Dapos BAsicos oo Cumrso

Nome:
Codigo:
Unidade Responsével:
Tipo do Curso:
Modalidade Educacio:
Carga Hurariat-
NOmero do Vagas
vagas Servidores Internos: [
Grande Area:E——
p——
hEab ]
Especialidade:
Tipo do Trabalho de Conclusso: [ NG
Banca Exnminadora:_
Periodo do Curso:
Pablico Alvo:
Arquivo: Clique aqui pars baixar

Dapos PORTARIA

Namero Portaria: I
Ano Portaria: EEE—
Data Portaria: I

DAbos oA COORDENAGAO
Coordenador: I
Email Contato: G
Telefone Contato: N
Data Inicio Mandato: I
Data Fim Mandato: NN
DaApos BAS:icos Do Vice-COORDENADOR
Vice-Coordenador: I
Email Contato: I
Telefone Contato: N
Data Inicio Mandato: I
Data Fim Mandato: I
SecretArio oo Curso
Secretério( a )
Ossetivos £ IMPORTANCIA DO CURSO
Justificativa e Objetivo: I
Local do Curso: I
DAboS DO ProcEsso SeLeTivo
Forma de Selecio:

Forma de Avaliacdo:

Nota Minima Aprovacio: 7.0

Corro Docente po Cunrso

SIAPE Nome Titulacdo Instituicdo
I | I IFPA
— L] I IFAN
DiscirLinas oo Cunrso
Cédigo Nome Carga Horéria
I GEBR 50 ¢
Ementa:
e
Bibliografia:
L]
Docente(s):
N &
<< Alterar Dados Gerais << Alerar Discipling Cancelar

Portal do Docente

Il = CADASTRANDO TURMAS DE ENTRADA

Para criar as turmas de entrada, o usuario deve acessar o Portal do Coordenador
Lato Sensu (Figura 14) e acessar o menu Curso>>Cadastrar Turmas de Entrada (Figura
15). Na tela seguinte (Figura 16), preencha as informacdes pedidas e entdo clique em
“Cadastrar” (area destacada em vermelho).

MAN UAL D E G ESTAO Av. Jodo Paulo I, 514 entre passagem Mariano e
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Figura 14 - Acessando o portal do coordenador de Lato Sensu

A+ A- | Tempo de Sessso: 01

lIFPA - SIGAA Sistema Integrado de Gestdo de

I (Deslogar) Semestre atual: 2017.1 @ médulos b caixa Postal % Abrir Chamado
PRO-REITORIA DE PESQ POS-GRAD E INOVACAO (11.01.09) @ Menu Docente ?‘ Alterar sehhs e Ajuda
Ajuda/Manuais PORTAIS

MEenu PRINCIPAL

€ S

anti 0 Portal do Docente
Fundamental Complementar

Lato Sensu Stncto Sensu Pesqunsa “Portal Coord.
Stricto Sensu

Integmdas

Portal Coord.
Lato Sensu

OuUTROS SISTEMAS
Administrativo Gestao de Pessoas Planejamento
SIPAC SIGP SIGPP)

Figura 15 — Cadastro de turma de entrada

IFPA - SIGAA Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Aca

L] Semestre atual: 2017.1 @ Médulos ¢ cx. Postal 23y %, Abrir Chamado
PRO-REITORIA DE PESQ POS-GRAD E INOVACAO (11.01.09) =& Menu Docante | ® Alterar senha @ Ajuda
@ Cadastro | Matriculas | . Curso | £ Aluno | - Turmas | | Relatérios | @, Consultas | = Pagina WEB | | ] Outros
Visualizar Proposta
- < P Identificar Secretario
N&o ha noticias cadas| S 0 Por!:al da
S Coordenagdo Lato Sensu
Solicitar Prorrogacao de Prazo
MAIS TESTE
Sedastisrionas do Entrada DIRETORIA DE ENSINO CAMPUS BELEM
Submeter Relatorio Final

CALENDARIO Do Ajuda/Manuais

ACOMPANHAMENTO DO CURSO Curso
Codigo Nome Situacao e .
Inscricées para Selecdo
18/04/2017 a 18/04/2017
Forum DE CURSOS Periodo do Curso
07/04/2017 a 21/04/2017

Limite para submiss&o do relatério final

Caro Coordenador, este forum é destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do curso
até  05/06/2017

e a coordenacao tem acesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este forum morandos
Eletrénicos

Nenhum item foi encontrado

Portal do Coordenador Lato Sensu
u.br - v3.12.41

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagao e Comunicacdo - | Copyright ® 2006-2017 - IFPA - node1-jboss.

A+ A- | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR
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Figura 15 — Cadastro de turma de entrada

PortAL DO COORDENADOR LATO SENSU > CURsO > CADASTRAR TURMAS DE ENTRADA Ajuda/Manuais

Caro coordenador,

As turmas de entrada sdo utilizadas para agrupar um conjunto de aluncs gque ingressam no curso em um mesmo momento. O coordenador pode distribuir o total de vagas
do seu curso em varias turmas de entrada, de acorde com a maneira mais conveniente para a organizacao do curso.

DADOS DA TURMA DE ENTRADA

Cédigo: 002
Data Inicial: « | ]
Data Final: «| 7\5
Vagas: # 1
Turno: # . SELECIONE -- v
Tipo Periodicidade Aula: #[__ GEL ECIONE -- v
Municipio: | __ SELECIONE -- v]
Campus: '1;§§I:ECIONE e v |

| Cadastrarll Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

. Alterar Turma '?1: Remover Turma

Codigo/Cidade Data Inicio Data Fim Vagas
001 - Belém 07/04/2017 21/04/2017 30 iy 'y

Portal do Coordenador Lato Sensu

IV — CADASTRANDO UM PROCESSO SELETIVO

O coordenador do curso de especializacéo deve cadastrar um processo seletivo para
0 curso em questdo. Para fazer isso, o usuario deve acessar o Portal de Coordenador Lato
Sensu (Figura 16).

Figura 16 - Acessando o Portal de Coordenador Lato Sensu

IFPA - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 01:27 SAIR
(Deslogar) Semestre atual: @ Mmédulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
11.01.09) =& Menu Docente -‘3 Alterar senha @ Ajuda
MeNuU PRINCIPAL Ajuda/Manuais PoRrTAIS

S

Portal do Docente ||'Portal do Discente
Portal Coord

lﬂ \\‘ ‘

O B o
B =

Integradas

Portal Coord
Lato Sensu

Ensino Rede

OuUTROS SISTEMAS

g 3 = &
Administrativo Gestdo de Pessoas Planejamento
SIPAC SIGP, SIGPP)

O coordenador devera cadastrar um questionério contendo todas as informacdes
que deverdo ser preenchidas pelo candidato, como por exemplo, se o candidato ira
concorrer as vagas de ampla concorréncia ou de agfes afirmativas, se ir4 precisar de
atendimento especial, dentre outras informagfes que a comissdo responsavel pela
execucao do processo seletivo julgar necessdrias. Para cadastrar um questionario para

MAN UAL D E G ESTAO Av. Jodo Paulo I, 514 entre passagem Mariano e

> DE CURSOS DE ESPECIALIZACAO NO SIGAA passagem Coracgdo de Jesus - Castanheira/Belém/PA
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processo seletivo, acesse o menu Cadastro>>Processos Seletivos>>Questionarios
para Processos Seletivos (Figura 17).

Figura 17 - Cadastrando um questionario para processo seletivo

IFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 01:28 SAIR
| (Deslogar) Atterar vinculo Semestre atual: 2019.1 @ Médulos ¢b Caixa Postal % Abrir Chamado
=3 Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda

{ ! > + AMBIENTE DE TREINAMENTO. Dados restaurados em 21/03/2019.

é‘ Cadastro LMatn’oulas | s Curso | > Aluno | 7 Turmas |

Relatérios | ‘A, Consultas | = Pagina WEB | . 4 Outros
Processos Seletivos » G By Seletivas |
Oferta de Vagas no Curso estionarios para Processos Seletivos Portal da
Cadastrar Programa de Componente |

Coordenacgdo Lato Sensu

ACOMPANHAMENTO DO CURSO

CALENDARIO DO Ajuda/Manuais
Cédigo Nome

CURSO
Situacdo

Inscricées para Selecio

Periodo do Curso

Limite para submiss3o do relatério final

FORUM DE CURSOS

Caro Coordenador, este férum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos
do curso e a coordenagdo tem acesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este forum

Nenhum item foi encontrado

Portal do Coordenador Lato Sensu
SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - | Copyright ® 2006-2019 - IFPA - sig-treinamento.ifpa.edu.br

- v3.12.41

Na tela seguinte (Figura 18), clique em “Cadastrar Novo Questionario” (area
destacada em vermelho), em seguida digite um nome para o questionario (Figura 19).

Figura 18 - Cadastrando um questionério para processo seletivo

7 sio: 01:30 SAIR
‘Deslogar) Alterar vincuio Semestre atual: 2019.1 @ Médulos b caixa Postal % Abrir Chamado
(11.06.01)

=3 Menu Docente ? Alterar senha @ Ajuda
/ ! > « AMBIENTE DE TREINAMENTO. Dados restaurados em 21/03/2019.

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > QUESTIONARIOS Ajuda/Manuais

@ cad ar Novo Q

io | “4: Vi .: Alterar  4J: Remover

LISTA DE QUESTIONARIOS
Titulo do Questionario

Tipo Perguntas

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo - | Copyright © 2006-2019 - IFPA - sig-treinamento.ifpa.edu.br - v3.12.41

MANUAL DE GESTAO

Av. Jodo Paulo I, 514 entre passagem Mariano e
> DE CURSOS DE ESPECIALIZACAQO NO SIGAA passagem Coracgdo de Jesus - Castanheira/Belém/PA
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Figura 19 - Cadastrando um questionario para processo seletivo

- Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas = | Tempo de Sexsio: 01:30_SAIR

#e==1==3r) Alterar vinculo Semestre atual: 2019.1 @ Médulos ¢b caixa Postal % Abrir Chamado
(11.06.01) =3 Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda

{ ! > + AMBIENTE DE TREINAMENTO. Dados restaurados em 21/03/2019.

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > QUESTIONARIO > DADOS GERAIS Ajuda/Manuais

Tipo de Q ionario:. Q. acio O L parap: loti
Titulo: * QUESTIONARIO TESTE I DIGITE O NOME
Cancelar || Avancar >> DO QUESTIONARIO

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo - | Copyright © 2006-2019 - IFPA - sig-treinamento.ifpa.edu.br - v3.12.41

Em seguida, devera ser selecionado o tipo de pergunta, conforme demonstrado na
figura 20. Como exemplo selecionou-se o tipo “Multipla Escolha”.

Figura 20 - Cadastrando uma pergunta no questionario para processo seletivo

IFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas

| ‘Deslogar) Alterar vinculo Semestre atual: 2019.1 @ Médulos ¢b Caixa Postal %y Abrir Chamado
(ZE06:01) =@ Menu Docente 2 Alterar senha © Ajuda

/ ! ) +« AMBIENTE DE TREINAMENTO. Dados restaurados em 21/03/2019.

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > QUESTIONARIO > ADICIONAR PERGUNTA Ajuda/Manuais

Tipo de pergunta: « [ __ SELECIONE -- u
UNICA ESCOLHA
UNICA ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA
MULTIPLA ESCOLHA
MULTIPLA ESCOLHA COM PESO NAS ALTERNATIVAS
DISSERTATIVA
NUMERICA
VERDADEIRO OU FALSO rnchimento obrigatério.
ARQUIVO

Pergunta Obrigatéria? B

mo do Questiondrio || Cancelar

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo - | Copyright © 2006-2019 - IFPA - sig-treinamento.ifpa.edu.br - v3

Digite a pergunta, marque o item “Pergunta Obrigatéria?” (area destacada em
verde na figura 21). Em seguida, digite a alternativa de resposta e clique em “Adicionar
alternativa” (area destacada em vermelho na figura 21), faca isso para cada alternativa. Apos

a inclusdo de todas as alternativas, clique em “Adicionar pergunta” (area destacada emazul
na figura 21).

MAN UAL D E G ESTAO Av. Jodo Paulo I, 514 entre passagem Mariano e

> DE CURSOS DE ESPECIALIZACAQO NO SIGAA passagem Coracgdo de Jesus - Castanheira/Belém/PA
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Figura 21 - Cadastrando uma pergunta no questionario para processo seletivo

IFPA - SIGAA - Sistema Integradoe de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 01:29 SAIR
THALES HENRIQUES P. DA CRUZ (Deslogar) Alterar vinculo Semestre atual: 2021.1 0 Médulos Cb Caixa Postal “; Abrir Chamado
OBIDOS/ DPTO. ENS. PES. POS. INOV. EXT (11.18.02) T — T — @ Ajuda

o ¢

PorTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > QUESTIONARIO > ADICIONAR PERGUNTA Ajuda/Manuais

Tipo de pergunta: # | JNICA ESCOLHA v

Pergunta: * | peseja concorrer &s vagas destinadas as acdes afirmativas?

Pergunta Obrigatdria? O

ADICIONAR ALTERNATIVAS

J: Adicionar alternativa W / & : Mover alternativa para cima ou para baixo 'gl: Remover alternativa

Alternativa: «

ALTERNATIVAS
O Nao +8y
() Negros 3y
() Indigenas +3y
(O Pessoas com Deficiéncia ““E‘

Adicionar Pergunta

Resumo do Questiondrio || Cancelar

ampos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | Diretoria de Tecnolegia da Informagdo e Comunicagdo - | Copyright © 2006-2021 - IFPA - nodel-jboss.ifpa.edu.br - v3.12.41

Para que o candidato possa realizar upload de documentos, deve-se selecionar a
opgéao “Arquivo”, conforme figura 22.

Figura 22 - Cadastrando uma pergunta do tipo “Arquivo”

IFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR
| ‘Deslogar) Atterar vinculo Semestre atual: 2019.1 P Médulos ¢b caixa Postal g Abrir Chamado
jato=od) =@ Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda

{ ! ) * AMBIENTE DE TREINAMENTO. Dados restaurados em 21/03/2019.

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > QUESTIONARIO > ADICIONAR PERGUNTA Ajuda/Manuais
Tipo de pergunta: * | __ 5E| ECIONE -- ‘z‘
Pergunta: # | -- SELECIONE --
UNICA ESCOLHA
UNICA ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA
MULTIPLA ESCOLHA
1| MOLTIPLA ESCOLHA COM PESO NAS ALTERNATIVAS
DISSERTATIVA
NUMERICA
VERDADEIRO OU FALSO anchimento obrigatério.

Pergunta Obrigatéria? [

mo do Questionario || Cancelar

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - | Copyright ® 2006-2019 - IFPA - sig-treinamento.ifpa.edu.br - v3.12.41

Em seguida, digite as informacdes referentes ao tipo de documento que o candidato
devera carregar. Marque o item “Pergunta Obrigatéria?” (area destacada em vermelho na
figura 23). Apos isso, clique em “Adicionar pergunta” (area destacada em azul na figura 23).

MAN UAL D E G ESTAO Av. Jodo Paulo I, 514 entre passagem Mariano e
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Figura 23 - Cadastrando uma pergunta do tipo “Arquivo”

A+ A- | Tempo de Sessio: 01:27 SAIR
%y Abrir Chamado

IFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

‘Deslogar) Attersr vinculo Semestre atual: 2019.1 @ Médulos ¢l Caixa Postal
(11.06:0%) =@ Menu Docente ? Alterar senha @ Ajuda

! ) * AMBIENTE DE TREINAMENTO. Dados restaurados em 21/03/2019.

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > QUESTIONARIO > ADICIONAR PERGUNTA Ajuda/Manuais

ADICIONAR PERGUNTA

Tipo de pergunta: # ' ARQUIVO =

Pergunta: # Anexar arquivo Unico, em formato PDF, com os documentos na seguinte ordem: RG (frente e verso),
CPF, Diploma de Graduagdo (frente e verso), Histérico escolar da graduagdo, Carta de intengdo e
Curriculo Lattes atualizado.

Pergunta Obrigatéria? v
Adicionar Pergunta || Resumo do Questiondrio || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Lato Sensu
ento.ifpa.edu.br - v

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - | Copyright @ 2006-2019 - IFPA - sig-treinam

Apbs cadastrar todas as perguntas necessarias, clique em “Cadastrar Questionario”
conforme demonstrado na figura 24.

Figura 24 — Finalizagdo do cadastro de um questionario para processo seletivo

de Sessio: 01:30 SAIR

IFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

| (Deslogar) Atterar vinculo Semestre atual: 2019.1 @ Médulos ¢l Caixa Postal % Abrir Chamado
(220801 =@ Menu Docente € Alterar senha Q@ Ajuda

14 ! ) * AMBIENTE DE TREINAMENTO. Dados restaurados em 21/03/2019.

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > QUESTIONARIO > VISUALIZACAO Ajuda/Manuais

© Nova Pergunta &+ / & : Mover pergunta para cima ou para baixo | : Alterar pergunta "J: Remover pergunta

RESUMO DO QUESTIONARIO

Tipo de Q ario: Q ario Ci | para Pri Seleti
Titulo: QUESTIONARIO TESTE

Questionario
+3.9

1. Deseja concorrer as vagas i as agdes
@ ndo
(@ negros
(& indigenas
(3 pessoas com deficiéncia
+3 .9
, com os documentos na seguinte ordem: RG (frente e verso), CPF, Diploma de Graduagéo (frente e verso), Historico

2. Anexar arquivo tunico, em formato PDF,
escolar da do, Carta de i ao e Curriculo Lattes

Arquivo Anexo

Cadastrar Questionario || << Editar Dados Gerais || Cancelar

Portal do Coordenador Lato Sensu
| Copyright © 2006-2019 - IFPA - sig-treinamento.ifpa.edu.br - v3.12.41

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo -

Para cadastrar um novo processo seletivo, acesse o menu Cadastro>>Processos
Seletivos>>Gerenciar Processos Seletivos (Figura 25).

> DE CURSOS DE ESPECIALIZACAO NO SIGAA

MAN UAL D E G ESTAO Av. Jodo Paulo I, 514 entre passagem Mariano e

passagem Coracgdo de Jesus - Castanheira/Belém/PA



17

INSTITUTO
FEDERAL

Para

Figura 25 - Cadastrando um processo seletivo

IFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR
‘Deslogar) Atterar vinculo Semestre atual: 2019.1 @ Médulos b Caixa Postal % Abrir Chamado
(11.06.01)

=@ Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda

( ! D AMBIENTE DE TREINAMENTO. Dados restaurados em 21/03/2019.

&) Cadastro L@ Matriculas | sz Curso | £/ Aluno | - Turmas | | Relatérios | ‘4 Consultas | = Pégina WEB | . & Outros
Processos Seletivos iar Pr leti [I
Oferta de Vagas no Curso Questionarios para Processos Seletivos Portal da
Cadastrar Programa de Componente Coordenacao Lato Sensu

CALENDARIO DO Ajuda/Manuais
ACOMPANHAMENTO DO CURSO =

Cédigo Nome Situacdo

Inscricées para Selecio
Periodo do Curso

Limite para submissio do relatério final

morandos
Eletrénicos

FORUM DE CURSOS

Caro Coordenador, este férum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos
do curso e a coordenagdo tem acesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este féorum

Nenhum item foi encontrado

Portal do Coordenador Lato Sensu_

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo @ Comunicacdo - | Copyright © 2006-2019 - IFPA - sig-treinamento.ifpa.edu.br - v3.12.41

Na tela seguinte, clique em “Cadastrar Novo Processo Seletivo” (4rea destacada
em verde na Figura 26).

Figura 26 - Cadastrando um novo processo seletivo

PorTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS Ajuda/Manuais

Caro Usuario,
Na listagem inicial abaixo sdo exibidos todos processos seletives ativos

FILTRAR PROCESSOS SELETIVOS

« Ano: gof?

Buscar || Cancelar

l@ Cadastrar Novo Processo Sele(ivﬂ <1 Visualizar Processo Seletivo
£9: Confirmar Pagamento de Inscricoes : Gerenciar Inscricbes ._/: Lista de Presenca dos Inscritos

1 Alterar Processo Seletivo 4: Remover Processo Seletivo

(=: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

e = _Portal do Coordenador LatoSensu__________________
SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - | Copyright ® 2006-2017 - IFPA - nodel-jboss.ifpa.edu.br - v3.12.41

A seguir, cadastre os dados do processo seletivo. Ndo esqueca de anexar 0s
arquivos do edital e do manual do candidato. Quando o preenchimento for concluido, clique
em “Préoximo Passo” (area destacada em verde na Figura 27).

MAN UAL D E G ESTAO Av. Jodo Paulo I, 514 entre passagem Mariano e
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Figura 27 — Dados do processo seletivo

Por7AL DO COORDENADOR LATO SENSU > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO Ajuda/Manuais

J Listar processos seletivos cadastrados

DADOS DO PROCESSO SELETIVO
|

Titulo do Edital: » Eqital 01/2017 - SIMULACAO DE CRIACAO DE CURSO DE ESPECIALIZACAO
Inicio das Inscricdes: [11/04/2017 [ as/00:00 E]

Fim das Inscricdes: [9/04/2017 |[F] as [23:50 ]

Manual do Candidato: | Escolher arquivo | MANUAL DO CANDIDATO.pdf
Verificar disponibilidade de vagas:
: 9 ) sim ® nao 2

Possui Taxa de Inscricdo: Sim @ Nao

OUTRAS INFORMACOES

Descricio do Processo Seleti... || Orientagoes aos Inscrit... |

Utilize o espaco abaixo para definir a descricdo do processo seletivo e as orientacdes de interesse dos candidatos.
[DESCREVA AQUI O PROCESSO SELETIVO...
DESCREVA AS ORIENTACOES AOS CANDIDATOS...

Cancelar lPréximo Passo >>!

Na tela seguinte (Figura 28), cadastre o curso ao qual o processo seletivo se destina.
Depois, cliqgue em “Adicionar a lista” (area destacada em verde). A seguir, a lista de
cursos deve ser atualizada automaticamente e deve exibir o curso que foi adicionado
(Figura 29). Se tudo estiver preenchido corretamente, clique em “Salvar e Submeter” (area

destacada em vermelho).

Figura 28 - Cadastrando um novo processo seletivo

PoRrTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO Ajuda/Manuais

Curso: | MAIS TESTE/DEN/BELEM - EAD v
Adicionar a lista

NO de Vagas: «[39
9J: Remover

LisTA DE CURSOS

Curso Nivel Questionario Vagas
Salvar || Salvar e Submeter | << Dados do Processo Seletivo |~ Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Lato Sensu

MAN UAL D E G ESTAO Av. Jodo Paulo I, 514 entre passagem Mariano e
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Figura 29 - Cadastrando um novo processo seletivo

PortAL Do COORDENADOR LATO SENSU > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO Ajuda/Manuais

Curso: # [ SELECIONE -- v
Ne de Vagas: «|g

Adicionar a lista

o/: Remover
L1STA DE CURSOS
Curso Nivel

Questionario Vagas
MAIS TESTE LATO SENSU

30 7}
Salvarfl Salvar e Submeterf| << Dados do Processo Seletivo | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Lato Sensu

Apébs concluir a proposta de processo seletivo, aguarde a aprovacao do mesmo
(Figura 30).

Figura 30 - Processo seletivo pendente de aprovacao

PorTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS Ajuda/Manuais
Caro Usuario,

Na listagem inicial abaixo sdo exibidos todos processos seletivos atives

FILTRAR PROCESSOS SELETIVOS

| Ano:

Buscar || Cancelar |

&) Cadastrar Novo Processo Seletivo

-,: Visualizar Processo Seletivo
&y: Confirmar Pagamento de Inscricées

£": Gerenciar Inscricbes

J;’: Lista de Presenca dos Inscritos
. : Alterar Processo Seletivo

‘4J: Remover Processo Seletivo

@: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos
Curso Nivel Periodo de Inscricdes Status
EpITAL 01/2017 - SIMULACAO DE CRIACAO DE CURSO DE ESPECIALIZACAO

MAIS TESTE - EAD LATO SENSU 11/04/2017 a 29/04/2017 l PENDENTE DE APROVACAO '

Portal do Coordenador Lato Sensu

O coordenador do curso devera gerenciar as inscrigbes acessando 0 menu
Cadastro>>Processos  Seletivos>>Gerenciar Processos  Seletivos>>Gerenciar
Inscri¢cBes (icone destacado em vermelho na figura 31).

Figura 31 — Gerenciamento das inscrices pela coordenacgéo do curso

IFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas
(Deslogar) Atterar vinculo Semestre atual: 2019.1 @ Modulos b Caixa Postal %y Abrir Chamado
1(31:18.02) =@ MenuDocente 2 Alterarsenha @ Ajuda
b ! > + AMBIENTE DE TREINAMENTO. Dados restaurados em 21/03/2019.
PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS Ajuda/Manuais
Caro Usudrio,
Na listagem inicial abaixo sdo exibidos todos processos seletivos ativos
@] Ano:
Buscar || Cancelar
) cadastrar Novo Processo Seletivo -: Visualizar Processo Seletivo
£5: Confirmar Pagamento de Inscricbes [ ': Gerenciar Inscricdes | : Lista de Presenca dos Inscritos
ot Alle_rar Processo 1 - Processo
n.‘fﬁ: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos
Curso

Nivel Periodo de Inscricbes Status

LATO SENSU 15/11/2018 a 12/12/2018  PUBLICADO =

Portal do Coordenador Lato Sensu
SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo

MAN VML YL JdLoO 1MWV AV, Juav rauiv i, s siiu s passageill Mariano e
> DE CURSOS DE ESPECIALIZACAQO NO SIGAA passagem Coracgdo de Jesus - Castanheira/Belém/PA

EDITAL N°06 DE 14 DE NOVEMBRO DE 2018.

- | Copyright © 2006-2019 - IFPA - sig-treinamento.ifpa.edu.br
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Na tela seguinte, aparecera a lista com todos os os candidatos inscritos (Figura 32). O

coordenador devera gerenciar o status do candidato (seta destacada em vermelho na

figura 33). ApOs alteragdo de status para “Candidato Aprovado”, devera ser realizado o

cadastro do discente (icone destacado em azul na figura 33).

Figura 32 — Gerenciamento das inscrices pela coordenacéo do curso

IFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas

fDeslogar) Alterar vinculo
11.18.02)

l;

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > PROCESSOS SELETIVOS > LISTA DE INSCRITOS

Semestre atual: 2019.1

« AMBIENTE DE TREINAMENTO. Dados restaurados em 21/03/2019.

@ Médulos
=C Menu Docente

A+ A-

¢b caixa Postal

€ Alterar senha

Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR

%y Abrir Chamado

©Q Ajuda

Ajuda/Manuais

DADOS DO PROCESSO SELETIVO

Curso:

Nivel:

Periodo de Inscricbes:
Namero de Inscritos:

Namero de Aprovados:

FILTRAR INSCRICOES

(& Notificar Inscritos

Inscricdo Nome

o
]
J
]
o
@
>
3
]
m

Status da Inscrigdo:

Buscar

4: Visualizar Dados do Candidato

LISTA DE INSCRITOS (15)

-- TODOS --

<< Voltar

[~]

': : Cadastrar Discente

Status
INSCRIGAO DEFERIDA

. : Alterar Dados da Inscricdo

[

INSCRICAO CANCELADA [+]

INSCRIGAO DEFERIDA
INSCRIGAO DEFERIDA
INSCRIGAO DEFERIDA
INSCRIGAO DEFERIDA
INSCRIGAO DEFERIDA
INSCRIGAO DEFERIDA
INSCRIGAO DEFERIDA
INSCRIGAO DEFERIDA
INSCRICAO DEFERIDA
INSCRIGAO DEFERIDA
INSCRIGAO DEFERIDA
INSCRIGAO DEFERIDA
INSCRIGAO DEFERIDA

Figura 33 — Gerenciamento das inscricfes pela coordenacao do curso

MANUAL DE GESTAO

> DE CURSOS DE ESPECIALIZACAO NO SIGAA

Av. Jodo Paulo I, 514 entre passagem Mariano e
passagem Coracdo de Jesus - Castanheira/Belém/PA
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DADOS DO PROCESSO SELETIVO

Curso:

Nivel:

Periodo de Inscricoes:
Namero de Inscritos:

Namero de Aprovados:

FILTRAR INSCRICOES

Status da Inscri¢do: | -- TODOS -- E]
Buscar | << Voltar

L& Notificar Inscritos ,: Visualizar Dados do Candidato £ : Cadastrar Discente . : Alterar Dados da Inscricdo

LisTA DE INscriTOS (15)

Inscricdo Nome Status
CANDIDATO APROVADO [] 4l
INSCRICAO CANCELADA [~]
CANDIDATO APROVADO [~]
CANDIDATO APROVADO [~]
CANDIDATO APROVADO [+]
CANDIDATO APROVADO [+]
CANDIDATO APROVADO [+]
CANDIDATO APROVADO [~]
CANDIDATO APROVADO [+]
CANDIDATO APROVADO [+]
CANDIDATO APROVADO [~]
CANDIDATO APROVADO ||
CANDIDATO APROVADO [~
CANDIDATO APROVADO ||
CANDIDATO APROVADO [~]

"n

an HEEt ey Fas o SR oo FEEN AL MRS e s o Fa
OO0 0

o
]
-m
~
E
7]
>
3
2
1
m

Portal do Coordenador Lato Sensu

V — INSCRICAO DO CANDIDATO NO PROCESSO SELETIVO

Para se inscrever em um processo seletivo de especializacdo, o candidato devera
acessar o endereco:

https://sigaa.ifpa.edu.br/sigaa/public/processo seletivo/lista.jsf?aba=p-processo&nivel=L

Na tela seguinte (Figura 29), escolha a especializacédo desejada. As especializa¢des
com processo seletivo aberto terdo o periodo de inscricdo na cor verde. Para selecionar
uma especializacéo basta clicar na seta correspondente (icone destacadoem verde).

MAN UAI_ D E G ESTAO Av. Jodo Paulo I, 514 entre passagem Mariano e

> DE CURSOS DE ESPECIALIZACAO NO SIGAA passagem Coracgdo de Jesus - Castanheira/Belém/PA
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Figura 29 — Cursos de especializacdo com periodo de inscricdo aberto

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Para

Belém, 12 de Abril de 2017

Acessivel para
Deficientes visuais

SIGAA

Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

% ENTRAR NO SISTEMA

Processos SeLeTivos - LATO SENSU

Caro visitante,

Nesta pagina vocé encontrara os tltimos processos seletivos cadastrados no SIGAA para que vocé possa consultar e,
caso o periodo de inscricdes esteja aberto, preencher o formulario destinado para tal .

Sera possivel visualizar as informacdes destes processos, como o curso a que ele se refere, o periodo de inscricdo,
alguns arquivos associados (como editais e manuais) e as instrugdes aos candidatos.

Para cada processo listado esta também disponivel um formulario de inscricao para os candidatos.

Os periodos dos processos seletivos marcados na cor verde estdo em aberto.

e[ ]

A pessoa € estrangeira e ndo possui CPF,

@: Visualizar dados do processo seletivo

ULTIMOS PROCESSOS SELETIVOS

Curso Nivel N° Vagas Periodo de Inscricoes

EDITAL 01/2017 - SIMULACAO DE CRIACAO DE CURSO DE ESPECIALIZACAO

MAIS TESTE - EAD LATO SENSU 30 11/04/2017 a 29/04/2017 E
PROCESSO SELETIVO PARA O CURSO DE ESPECIALIZACAO EM AGROECOLOGIA 2017.1

AGROECOLOGIA LATO SENSU 30 31/03/2017 a01/04/2017 =)
PROCESSO SELETIVO PARA O CURSO DE ESPECIALIZACAO EM AGROECOLOGIA

AGROECOLOGIA LATO SENSU 30 30/03/2017 a 30/03/2017 @

A seguir (Figura 30), o usuario poderé visualizar o edital do processo e o manual
do candidato. Para realizar a inscricdo no processo seletivo, o usuario deve clicar noicone
de inscricao (area destacada em verde).

Figura 30 — Inscricdo do candidato em processo seletivo
Belém, 12 de Abril de 2017

% ENTRAR NO SISTEMA

|Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Para

SIGAA

Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Acessivel para
Deficientes visuais

> PROCESSO SELETIVO

DADOS DO PROCESSO SELETIVO

Curso:

Nivel:
Periodo de Inscricbes:
Numero de Vagas:

B
(A

MAIS TESTE/DEN/BELEM - EAD
DIRETORIA DE ENSINO CAMPUS BELEM

LATO SENSU
11/04/2017 as 00:00 - 29/04/2017 as 23:59
30

Clique AQUI para ler o Edital do Processo!

Clique AQUI para ler o Manual do Candidato!

DESCRICAO E ORIENTACOES A0S CA

Clique AQUI para inscrever-se!

DESCREVA AQUI O PROCESSO SELETIVO... DESCREVA AS ORIENTACOES AOS CANDIDATOS...

<< Voltar

Na tela seguinte (Figura 31), o candidato deve preencher as informagdes requeridas
e depois clicar em “Confirmar Inscrigdo” (area destacada em vermelho).

MANUAL DE GESTAO

> DE CURSOS DE ESPECIALIZACAO NO SIGAA

Av. Jodo Paulo I, 514 entre passagem Mariano e
passagem Coracgdo de Jesus - Castanheira/Belém/PA
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Figura 31 — Formulério de inscri¢cao

INALItULO Fade rel de Bducagio, Clencia « Tecnologis do Fark

SIGAA < =

Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Detewm, 12 de Abril e 2017

‘3 Erersnm o srsrrraa

SIMULACAD DE CRIACAD DE CURSO DE ESPECIALIZACAD

e e =y o oy — EAD
CeaTo si ki)
Pertodo de Inscrichen: 1 1/08/ 2017 6 29/08/ 2017
proc - - tad . e vetamente. Sard
advindos & & WO . A e W 30 O ewa
e O rOsso D 2 anca

FORMULARIO DF IMsScCRICAO

OCavos Peesonss

" -
Eetsns & estrangers e m3o Dos cee
Yorse
€ Al -
borme e MEe -
Mome do Sud
porde @ W Mascull Parninbs ODats de Maschnanto: o
Estado Ched - « SELECIONE - b Etnia SELECIONE -~ v
NATURALIDADE
Pais: « | Brasil v UF: = | Para v
Municipio; w| -- SELECIONE -- v
DocumENTOS
RG: =] | Orgdo de Expedicio: | |
UF: «| Para - Data de Expedicio: = | m
Titulo de Eleitor: | Zona: | Secao:
UF: | Para - Data de Emissdo: | [z
Passaporte: | ]
ENODERECO
CEP: * (66023 " (clique na lupa para buscar o endereco do CEP Informado)
Logradouro: | 108 Avenida - N ol
Balrvo: w| ] Complamento: | |
UF: w | Para - Municipio: « SELECIONE -~ .
Tel. Fixo: ( D | Tel. Colular: (| ) | ]
OBsenvacOes
Utilize o campo abalxo para Informar eventuals acles solicitadas na descricdo daeste processo seletivo

ancat

Apos confirmar a inscrigédo, sera exibido um comprovante (Figura 32), que 0 usuario
poderd imprimir. Para imprimir, o usuério deve clicar em “Imprimir oComprovante de
Inscricdo” (area destacada em vermelho) e na tela seguinte (Figura33) clicar em
“Imprimir” (area destacada em verde).

Figura 32 - Comprovante de inscrigdo

r. ‘Inslltum Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Para Belém, 12 de Abril de 2017

S I GAA Acessivel para @ ENTRAR NO SISTEMA

- x P’y T Deficientes visuais
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

INSCRICAO EM PROCESSO SELETIVO > COMPROVANTE

INscrigAo No. 0

A inscricdo de , CPF, foi submetida com sucesso para o, no curso de - nivel Desconhecido,

em.
@ Imprimir o Comprovante de Inscrlgéol

Codigo Verificador: 7f3c0a3f4562fb8f738d

<< Voltar ao menu principal

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informac3o e Comunicacio - | Copyright © 2006-2017 - IFPA - node2-jboss.ifpa.edu.br v3.12.41

MAN UAL D E G ESTAO Av. Jodo Paulo I, 514 entre passagem Mariano e

> DE CURSOS DE ESPECIALIZACAO NO SIGAA passagem Coracgdo de Jesus - Castanheira/Belém/PA
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Figura 33 - Comprovante de inscri¢cao

==I INSTITUTO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
Hmm FEDERAL PARA DTIC’
Para SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS o o e

EMITIDO EM 12/04/2017 14:12

ComMPROVANTE DE INSCrRIGAO - NUMERO O

DADOS DO PROCESSO SELETIVO

CPF:

Nome:

Curso: Null

Nivel de Ensino: Desconhecido

Data da Inscricdo:

Codigo Verificador: 7f3c0a3f4562fb8f738d

( Voltar SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicaca
2006-2017 - IFPA - node2-jb: ifpa.edu.br

o - | Copyright © I Imprimir (=) l

VI — CADASTRANDO DISCIPLINAS

Para criar as disciplinas, o usuario deve acessar o Portal da Coordenacdo Lato
Sensu (Figura 34) e acessar o menu Turmas>>Cadastrar Turmas.

Figura 34 — Cadastrando uma disciplina

icas

Semestre atual: 2017.1 @ Médulos ¢l cx. Postal a3

A+ A- | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR

% Abrir Chamado
PRO-REITORIA DE PESQ POS-GRAD E INOVACAO (11.01.03) =@ HenuDocente | @ Alterar senha @ Ada
() Cadastro | Matriculas | . Curso | £ Aluno | = Turmas | | Relatorios | 4, Consultas | =7 Pagina WEB | | J Outros

- Cadastrar Turma

% % — Consultar/Alterar/Remover Turma
N&o ha noticias cadastradas. i d

ACOMPANHAMENTO DO CURSO
Codigo Nome Situacao

ForumM DE CURSOS

Caro Coordenador, este forum é destinado para discussées relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do curso
e a coordenacdo tem acesso a ele.

Cadastrar novo topico para este forum

Nenhum item foi encontrado

Portal do Coordenador Lato Sensu

Portal da
Coordenacgao Lato Sensu
STE i
DIRETORIA DE ENSINO CAMPUS BELEM

CALENDARIO DO Ajuda/Manuais
Curso

Inscricées para Selecdo

18/04/2017 a 18/04/2017
Periodo do Curso
07/04/2017 a 21/04/2017

Limite para submissao do relatério final
até 05/06/2017

Memorandos

2 _Eletrénicos

Na tela seguinte (Figura 35), faca a busca do componente curricular da turma

clicando em “Buscar” (area destacada em vermelho).

Figura 35 — Cadastrando uma disciplina

PorTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > CADASTRO DE TURMAS > BuscArR COMPONENTES CURRICULARES Ajuda/Manuais

BuscA DE COMPONENTES CURRICULARES

Codigo:
Nome:

Modalidade: |-- SELECIONE -- ¥

Unidade
Responsavel:

Nivel: LATO SENSU

-- SELECIONE --

CaHCVEIar

Portal do Coord dor Lato Sensu

MANUAL DE GESTAO

> DE CURSOS DE ESPECIALIZACAO NO SIGAA

Av. Jodo Paulo Il, 514 entre passagem Mariano e
passagem Coragao de Jesus - Castanheira/Belem/PA
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Ao encontrar o componente curricular desejado, selecione-o clicando no icone
mais a direita da tela (area destacada em verde na Figura 36).

Figura 36 — Cadastrando uma disciplina

PorTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > CADASTRO DE TURMAS > BuscAaR COMPONENTES CURRICULARES Ajuda/Manuais

BuscA DE COMPONENTES CURRICULARES

Codigo:
¥/ Nome: MATEMATICA
Modalidade: |-- SELECIONE -- ¥
Unidade = - oFIECIONE -- v
Responsavel:

Nivel: LATO SENSU

Buscar | Cancelar

@: Selecionar Componente
COMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (1)

Total de Hca’rg_a Ti

Créditos Horaria Tipo
Total

DE/BEL0009 MATEMATICA 0 60 h MODULO

Mod. -
Educacao Ativo

A Distancia Sim m

Codigo Nome

Portal do Coordenador Lato Sensu

Na tela seguinte (Figura 37), preencha as informacdes requeridas e depois clique
em “Préximo Passo”(area destacada em verde).

Figura 37 — Cadastrando uma disciplina

PorTAL Do COORDENADOR LATO SENSU > CADASTRO DE TURMAS > DADOS GERAIS Ajuda/Manuais

DADOS DA TURMA

DADOS DO COMPONENTE CURRICULAR
Componente Curricular: DE/BELO009 - MATEMATIVA
Tipo do Componente: MODULO
CH Total: 60 h
DADOS GERAIS DA TURMA
Tipo da Turma: REGULAR
Modalidade: A Distancia
Curso: MAIS TESTE/DEN/BELEM - EAD
Ano-Periodo: #0117 |-[2
Inicio: #[01/08/2017 |[@
Fim: % 20/12/2017 A

<< Selecionar Outro Componente | Cancelarll Proximo Passo >

* Campos de preenchimento obrigatsrio.

Portal do Coordenador Lato Sensu

O préximo passo é definir os horarios da turma (Figura 38). Nesta tela deve ser
definido o periodo de aulas e os horarios em que elas ocorrerdo. Apos selecionar o horario,
cligue em “Adicionar Horario” (adrea destacada em vermelho). A lista de Periodos
Adicionados (area destacada em azul) sera atualizada automaticamente e deve exibir o

horério cadastrado. Caso esteja tudo certo, clique em “Préximo Passo”(area destacada
em verde).

MAN UAL D E G ESTAO Av. Jodo Paulo Il, 514 entre passagem Mariano e

> DE CURSOS DE ESPECIALIZACAO NO SIGAA passagem Coragao de Jesus - Castanheira/Belem/PA
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Figura 38 —
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Cadastro dos horérios da disciplina

HoRARIO DA TURMA

INIcIO E FIM DO HORARIO

Periodo do Hordrio: # :"El a

i

GRADE DE HORARIOS

Expressdo do Hordrio:

HoridrIos
07:30 - 08:20
08:20 - 09:10
09:25 - 10:15
10:15 - 11:05

11:05 - 11:55

13:30 - 14:20

14:20 - 15:10
15:25 - 16:15
16:15 - 17:05

17:05 - 17:55

18:30 - 19:20
19:20 - 20:10
20:10 - 21:00
21:15 - 22:05

22:05 - 22:55

Usar o mesmo periodo da Turma

Atualizar Grade de Hordrios @

Adicionar Horario

@J: Remover Periodo

Periodo

I HERIDDDS ADICIONADOS

01/08/2017 - 29/12/2017

Horario
7M45 1T12

<< Passo Anterior | Cancelar l Proximo Passo >>'

Portal do Coordenador Lato Sensu

Na tela seguinte (Figura 39), adicione o(s) docente(s) da disciplina bem como
a(s)carga(s) horaria(s). Apos inserir as informacdes, cligue em “Préximo Passo” (area

destacada em verde).

Na tela seguinte (Figura 40) ira aparecer um resumo das informacdes cadastradas.
Caso esteja tudo certo, clique em “Cadastrar” (area destacada em vermelho).

PoORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR DOCENTES

Componente:
Horéario:
Ano-Periodo: 2017.2
Periodo Letivo:
Capacidade: 30 aluno(s)
Local: Bloco C
Inicio - Fim:

Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

Figura 39 — Cadastro de docente

Ajuda/Manuais

IAEQD4 - INTRODUGAO AS FERRAMENTAS WEB 2.0 - 30h
7T1234 (01/08/2017 - 29/12/2017)

de 01/08/2017 até 29/12/2017

Tipo: REGULAR

01/08/2017 - 29/12/2017

[ Docentes do curse || D Que Nio Per
Carga Horaria: « h
DOCENTES
Docente

MANUAL DE GESTAO

> DE CURSOS DE ESPECIALIZACAO NO SIGAA

Externos |

ao |[Fe

Adicionar

@l: Retirar Docente da Turma

Horario CH
7T1234 (01/08/2017 - 29/12/2017) 30 h =

<<= Passo Anterior Cancelar Proximo Passo >

% Campos de praenchimante obrigatéric.

Portal do Coordenador Lato Sensu

Av. Jodo Paulo Il, 514 entre passagem Mariano e
passagem Coragao de Jesus - Castanheira/Belem/PA



27

]
an
INSTITUTO
FEDERAL

Fara

Figura 40 — Cadastro de docente

PoORTAL Do COORDENADOR LATO SENSU > RESuMO DA TURMA Ajuda/Manuais

Dapos BAsicos
Componente Curricular: I
Tipo do Componente: MODULD
CH / Créditos: 30 h / 1 crs
curso I
Docente(s): INIININIGIG
Local: Bloco C
Horario: 7T1234 (01/08/2017 - 29/12/2017)
Ano-Periodo: 2017.2
Periodo de Aulas: 01/08/2017 - 29/12/2017
Modalidade: Presencial
Capacidade de Alunos: 30

adastrar | << Dados Gerais || << Hordrio da Turma || << Docentes || Cancelar

Portal do Coordenador Lato Sensu

VIl = MATRICULANDO O ALUNO EM UMA DISCIPLINA

Para matricular um aluno em uma disciplina, o usuario deve acessar o Portal da
Coordenacéo Lato Sensu (Figura 41) e acessar o menu Matriculas>>Efetuar Matricula
em Turma.

Figura 41 — Matricula do aluno em disciplina

IFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR
(Deslogar) Alterar vinculo Semestre atual: 2017.2 @ Modulos ¢ caixa Postal % Abrir Chamado
DIRETORIA DE ENSINO CAMPUS BELEM (11.02.02) o Hemm Docente. | @ Alterarsenia | @ Al
@ Cadastro @ Matriculas | s Curso | & Aluno | 7 Turmas | | |Relatorios | 4, Consultas | =°Pagina WEB |  § Outros
Efetuar Matricula em Turma
N3o ha ne Alterar statusﬂwatriculas em Turmas Portal da
Coordenagao Lato Sensu
CaL A po  Ajuda/M,
ACOMPANHAMENTO DO CURSO CUREQ
codigo Nome Situagao as i
METODOLOGIA AO TRABALHO CIENTIFICO Iicrignes parm Selegm
DE/BEL0004 Turma 01 ABERTA & |40 3 16/32/2015
Periodo: 01/08/2017 a 29/12/2017 Local: Bloco C Periodo do Curso
TOPICOS AVANCADOS 20/01/2015 a 20/01/2018
DE/BEL000S Turma 01 ABERTA F-3 Limite para submisséo do relatério final
Periodo: 01/08/2017 a 29/12/2017 Local: Bloco C até  06/03/2018
SOFTWARES LIVRES
DE/BEL0006 Turma 01 ABERTA a Memorandos
Periodo: 01/08/2017 a 29/12/2017 Local: Bloco C Z;kﬂnko!
OFICINAS TECNOLOGICAS -
DE/BEL0007 Turma 01 ABERTA a

Periodo: 01/08/2017 a 29/12/2017 Local: Bloco C
INTRODUGAO A FILOSOFIA DA EDUCAGAO

TAE001 Turma 02 CONSOLIDADA &
Periodo: 07/02/2017 a 21/03/2017 Local: Bloco C
FUNDAMENTOS DA INFORMATICA APLICADA A EDUCACAO

IAE002 Turma 03 CONSOLIDADA £
Periodo: 02/02/2017 a 23/03/2017 Local: Bloco C
EDITORES DE TEXTO, PLANILHAS ELETRONICAS E EDITORES DE

APRESENTACAO
IAE003 Sl e ABERTA a

Periodo: 13/03/2017 a 05/04/2017 Local: Bloco C
INTRODUCAO AS FERRAMENTAS WEB 2.0

IAE004 Turma 01 ABERTA /3
Periodo: 18/04/2017 a 04/05/2017 Local: Bloco C
TV ESCOLA E PORTAL DO PROFESSOR E DO ALUNO

TAEO0S Turma 01 ABERTA a

Periodo: 17/04/2017 a 08/05/2017 Local: Bloco C
OBJETOS DE APRENDIZAGEM

IAE006 Turma 01 ABERTA &
Periodo: 01/02/2017 a 30/06/2017 Local: Bloco C

Na tela seguinte (Figura 42), o usuario podera matricular todos os alunos da turma
em uma determinada disciplina clicando em “Matricular uma Turma de Entrada emuma
Turma”.

MAN UAL D E G ESTAO Av. Jodo Paulo Il, 514 entre passagem Mariano e

> DE CURSOS DE ESPECIALIZACAO NO SIGAA passagem Coragao de Jesus - Castanheira/Belem/PA
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Figura 42 — Matricula do aluno em disciplina

PoORTAL Do COORDENADOR LATO SEMSU > MATRICULAR Ajuda/Manuais

SELECIONE UMA MODALIDADE DE MATRICULA

Matricular um Aluno em uma Turma

Selecione esta opgdo para realizar a matricula
de apenas um aluno em uma dnica turma.

Matricular uma Turma de Entrada em uma Turma

Selecione esta opgdo para realizar a matricula de
alunos de uma turma de entrada em uma dnica turma.

Portal do Coordenador Lato Sensu

A sequir (Figura 43) o usuario deve selecionar os dados necessarios e clicar em
“Buscar”. Aparecerd uma lista com todos os alunos do curso (Figura 44). Selecione
“Todos” (area destacada em vermelho) e depois clique em “Matricula Discentes” (area
destacada em vermelho na figura 45). Na tela seguinte clique em confirmar (Figura 46).

Figura 43 — Dados para matricula

A+ A- | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR

Sistema Integrado de Gstéo de Atividades Académicas
e ——ar) Atterar vinculo Semestre atual: 2019.1 @ Médulos ¢b caixa Postal % Abrir Chamado
‘(11.06.01) =S Menu Docente '? Alterar senha ©Q Ajuda

! > « AMBIENTE DE TREINAMENTO. Dados restaurados em 21/03/2019.

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > MATRICULAR Ajuda/Manuais

INFORME 0S DADOS PARA A MATRiCULA

Curso: * | -- SELECIONE -- B
Turma de - SELECIONE --[=]

Turma: # | -- SELECIONE -- E]
Buscar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - | Copyright @ 2006-2019 - IFPA - sig-treinamento.ifpa.edu.br - v3.12.41

Figura 44 — Matricula de discentes da Turma de Entrada

A+ A- | Tempo de Sessio: 01:29 SAIR

IFPA - SIGAA Integrado de Gest3o de Atividades Académicas
(Deslogar) Altersr vinculo Semestre atual: 2019.1 @ Médulos ¢ Caixa Postal %y Abrir Chamado
=3 Menu Docente 2 Alterar senha © Ajuda

! ) * AMBIENTE DE TREINAMENTO. Dados restaurados em 21/03/2019.

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > MATRICULAR Ajuda/Manuais

Curso: * ;_]

Turma de
Entrada: _'_]

Turma: * v
: -l

Buscar | Cancelar

DISCENTES NA TURMA DE ENTRADA
| Todos | Matricula Nome

MAN UAL D E G ESTAO Av. Jodo Paulo Il, 514 entre passagem Mariano e

> DE CURSOS DE ESPECIALIZACAO NO SIGAA passagem Coragao de Jesus - Castanheira/Belem/PA
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Figura 45 — Matricula de discentes da Turma de Entrada

e e O O

Matricula Discentes
* Camp ST NP B EBPlgatorio.

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - | Copyright © 2006-2019 - IFPA - sig-treinamento.ifpa.edu.br - v3.12.41

Figura 46 — Matricula de discentes da Turma de Entrada

DISCIPLINAS

Codigo Nome Turma Horario

<< Voltar | Cancelar

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - | Copyright & 2006-2019 - IFPA - sig-treinamento.ifpa.edu.br - v3.12.41

VIIl = MATRICULANDO O ALUNO NO TRABALHO FINAL DE CURSO

Para matricular o discente no Trabalho Final de Curso, 0 usuério devera acessar o
Portal da Coordenacédo Lato Sensu e selecionar o menu Matriculas>>Registro de
Atividades Académicas Especificas (Figura 47).

MAN UAI_ D E G ESTAO Av. Jodo Paulo Il, 514 entre passagem Mariano e

> DE CURSOS DE ESPECIALIZACAO NO SIGAA passagem Coracao de Jesus - Castanheira/Belém/PA
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Figura 47 — Registro de Atividades Académicas Especificas

IFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas

(Deslogar) Aterar vinculo Semestre atual: 2019.1 @ Médulos ¢ Caixa Postal
! =@ Menu Docente 2 Alterar senha © Ajuda
/¥ + AMBIENTE DE TREINAMENTO. Dados restaurados em 21/03/2019.
@ Cadastro @ Matriculas | s&3 Curso | & Aluno | - Turmas | Relatérios | ‘A, Consultas | =  Pagina WEB | _ 4 Outros
Efetuar Matricula em Turma
N3o ha nop=—_lsracStatys de Matdoylas e Turmas Portal da
Registro de Atividades Académicas Especificas Coordenacdo Lato Sensu
CALENDARIO DO Ajuda/Manuais
ACOMPANHAMENTO DO CURSO CURSO
Cédigo Nome Situacdo
Inscricdes para Selegio
01/06/2017 a 29/09/2017
Periodo do Curso
22/05/2017 o 31/12/2018

Limite para submissio do relatério final
até 14/02/2019

Memorandos
2 Eletrénicos

Na tela seguinte (Figura 48), digite o nome do discente e clique em buscar. Em
seguida selecione o aluno (area destacada em verde).

Figura 48 - Registro de Atividades Académicas Especificas

IFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR

Deslogar) Aterar vinculo Semestre atual: 2019.1 @ Médulos b caixa Postal “7 Abris Chamado
=@ Menu Docente @ Alterar senha © Ajuda

IO

( ! ) « AMBIENTE DE TREINAMENTO. Dados restaurados em 21/03/2019.

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > REGISTRO DE ATIVIDADE ACADEMICA ESPECIFICA > BUSCAR DISCENTE Ajuda/Manuais
[T matricula:
[ cer:
@ Nome Social do
= Discente:
Curso(s):

Cancea:

% : Visualizar Detalhes (3): Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status

ATIVO
1 discente(s) encontrado(s)

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - | Copyrighl 06-2019 - IFPA - sig-treinamento.ifpa.edu.br - v3.12.41
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Em “Tipo de Atividade” selecione “Trabalho de Conclusao de Curso” e clique em
Buscar Atividades (Figura 49). Aparecera uma lista, selecione o item pertinente ao curso por

meio do icone destacado em verde na figura 49.

Figura 49 - Registro de Atividades Académicas Especificas

IFPA - SIGAA - _sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas ALIAS Taops da Seecko 0 L2 0ESAIRY

(Deslogar) Atterar vinculo Semestre atual: 2019.1 @ Médulos b caixa Postal %y Abrir Chamado
=G Menu Docente ‘?\ Alterar senha @ Ajuda

! > + AMBIENTE DE TREINAMENTO. Dados restaurados em 21/03/2019.

@ Cadastro (@ Matriculas | i3 Curso | £ Aluno | 7 Turmas | Relatérios | ‘A, Consultas | = Pagina WEB | , 4 Outros
PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > MATRICULA EM ATIVIDADE > SELECAO DA ATIVIDADE ACADEMICA ESPECIFICA Ajuda/Manuais
Matricula:
Discente:
Curso:
Status:
Tipo:
[[] Atividade:
[¥] Tipo de Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO [+]

Buscar Atividades | << Selecionar Outro Discente || Cancelar

@): Selecionar Atividade

SELECIONE UMA DAS ATIVIDADES ABAIXO (21)
Atividade Tipo

[¢
MONOGRAFIA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO 30

Na tela seguinte (Figura 50), insira os dados necessarios e selecione “Proximo
Passo”.

Obs: No Campo Data de Inicio, insira a data de inicio da orienta¢édo do trabalho.

Figura 50 - Registro de Atividades Académicas Especificas

A+ A-

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Zacnpo de Sexsbe; 01:29: SAIR

Deslogar) Alterar vinculo Semestre atual: 2019.1 @ Médulos b caixa Postal % Abrir Chamado
=G Menu Docente ‘?\ Alterar senha Q Ajuda

{ ! > « AMBIENTE DE TREINAMENTO. Dados restaurados em 21/03/2019.

@ Cadastro @ Matriculas | sy Curso | £ Aluno | 7 Turmas | Relatérios | ‘A, Consultas | =" Pagina WEB | ::Outros
PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > MATRICULA EM ATIVIDADE > REGISTRO DA ATIVIDADE Ajuda/Manuais

Matricula:

Discente:

Curso:

Status:

Tipo:

Atividade: MONOGRAFIA

Tipo da Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Ano-Periodo: # 2019

Data de Inicio: # [ 3ynho [=]/ [2019]=]

Ori dor:
L)

Docentes Internos (Todo
(Especializacio) Somente externos IFPA)

<< Voltar || Cancelar || Proximo Passo >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - | Copyright © 2006-2019 - IFPA - sig-treinamento.ifpa.edu.br - v3.12.41

MAN UAL D E G ESTAO Av. Jodo Paulo Il, 514 entre passagem Mariano e

> DE CURSOS DE ESPECIALIZACAO NO SIGAA passagem Coragao de Jesus - Castanheira/Belem/PA
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Digite sua senha e selecione confirmar (Figura 51).

Figura 51 - Registro de Atividades Académicas Especificas

IFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas - | Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR

(Deslogar) Attersr vincuto Semestre atual: 2019.1 @ Modulos b caixa Postal % Abrir Chamado
= Menu Docente € Alterar senha @ Ajuda

'/! + AMBIENTE DE TREINAMENTO. Dados restaurados em 21/03/2019.

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > MATRICULA EM ATIVIDADE > CONFIRMACAO Ajuda/Manuais

Matricula:
Discente:
Curso:
Status:
Tipo:

Atividade: MONOGRAFIA
Tipo da Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Ano-Periodo: 2019.1
Data de Inicio: Junho / 2019
Orientador:
Confirmar || << Alterar Dados Informados || Cancelar

CONFIRME SUA SENHA

Senha: *

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - | Copyright © 2006-2019 - IFPA - sig-treinamento.ifpa.edu.br - v3.12.41

O orientador podera obter declaracéo de orientagdo acessando o Portal do
Docente >> Ensino >> Declaragéo de Orientagdes de TCC.

MAN UAL D E G ESTAO Av. Jodo Paulo Il, 514 entre passagem Mariano e
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IX = CONSOLIDANDO O TRABALHO FINAL DE CURSO

Para consolidar o Trabalho Final de Curso do discente, o usuario devera acessar o
Portal da Coordenacao Lato Sensu e selecionar o menu Aluno>>Alterar Trabalho Final de
Curso>>Insira o nome do discente>>Buscar.

Em seguida, insira os dados necessarios e selecione “Proximo Passo” (Figura 52).

Figura 52 — Consolidando o trabalho final de curso

IFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 01:25 SAIR
Deslogar) Alterar vinculo Semestre atual 2010.1 @ Médulos ¢b caixa Postal %y Abrir Chamado
=@ Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda

(‘/! > + AMBIENTE DE TREINAMENTO. Dados restaurados em 21/03/2019.

© Cadastro | Matriculas | a3 Curso | £ Aluno | <7 Turmas | || |Relatérios | 4, Consultas | = Pagina WEB | 4 Outros

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > ALTERACAO DE MATRICULA EM ATIVIDADE > REGISTRO DA ATIVIDADE Ajuda/Manuais

Matricula:
Discente:
Curso:
Status:
Tipo:

Atividade: TFBRADO1 - MONOGRAFIA
Tipo da Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Ano-Periodo: % 2019 |- [1

Data de Inicio: # | 3ynho =]/ [2019]+]

Orientador: Alterar
RESULTADO

Data Final: # EI / (2019 lz]

Nota Final: #

<< Voltar || Cancelar || Préximo Passo >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - | Copyright © 2006-2019 - IFPA - sig-treinamento.ifpa.edu.br - v3.12.

MANUAL DE GESTAO

> DE CURSOS DE ESPECIALIZACAO NO SIGAA

Av. Jodo Paulo Il, 514 entre passagem Mariano e
passagem Coragao de Jesus - Castanheira/Belem/PA
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Insira os dados referentes ao trabalho final conforme Figura 53 e selecione “Alterar”.

Figura 53 — Consolidando o trabalho final de curso

(Deslogar) Attersr vinculo Semestra atual: 2019.1 @ Modulos ¢ Caixa Postal “p Abric Chamado
=G Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda

P/ ! ) * AMBIENTE DE TREINAMENTO. Dados restaurados em 21/03/2019.
PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO Ajuda/Manuais

Caro coordenador,

Agora informe os dados para registrar o trabalho de conclusdo de curso na produgdo intelectual do docente orientador.

O cadastro de orientag3o de Trabalho de Conclusdo de Curso sé pode ser realizado para alunos que tenham concluido o curso.
Trabalhos pertencentes a alunos ativos devem ser cadastrados pela coordenacdo do curso.
os hos que anexo serdo visualizados no portal pablico do curso.

Orientador:
Orientando:

CADASTRO DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Ano de Referéncia: # 2019
Tipo de Trabalho de Conclus3o: * | MONOGRAFIA =
Tipo de Orientagdo: # | ORIENTADOR =

Titulo: »

Area de Conhecimento:
Sub-Area: »

HE

Agéncia Financiadora: | --- SELECIONE ---

Data de Inicio: )
&

Data da Defesa:

Informagdes complementares:

[EE=2] << Dados do Registro da Atividade || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Lato Sensu
| Copyright © 2006-2019 - IFPA - sig-treinamento.ifpa.edu.br - v3.12.41

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagiio @ Comunicaciio -

X = CADASTRANDO UMA SEGUNDA TURMA DO CURSO

Para cadastrar uma segunda turma para um curso de especializa¢édo, o coordenador
devera acessar o Portal do docente e selecionar o Menu Ensino>> Projetos >> Proposta
de Curso Lato Sensu >> Minhas Propostas (Figura 54).

MAN UAL D E G ESTAO Av. Jodo Paulo Il, 514 entre passagem Mariano e
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Figura 54 — cadastro de segunda turma

IFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

(Deslogar) Atterar vinculo Semestre atual: 2019.1 @ Médulos ¢b caixa Postal % Abrir Chamado
=@ Menu Docente g Alterar senha @ Ajuda

& « AMBIENTE DE TREINAMENTO. Dados restaurados em 21/03/2019.

(x) fechar mensagens
| PIT/RAD & Ensino &) Pesquisa ¥ Extensdo ¥ Acdes Integradas . Convénios Y Biblioteca | Producdio Intelectual B Ambientes Virtuais g Outros
Orientagdo Académica - Graduagdo » N
) - . g . Minhas Mensagens
NSo hé no One'nfagoes Pos-Graduagdo
14 Estdgios ’ Trocar Foto
PAP 4 Editar Dados do Site Pessoal do
Reposicdo de Avaliagio » Docente
Turmas » Ver Agenda das Turmas
MINHAS TUI - = — - = s
Projetos » Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino  »
Component - o /sig-
Avaliagdo Institucional » Proposta de Curso Lato Sensu » Submeter Nova Proposta ublic
/d¢  Minhas Propostas 466
Consultas »
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca [Acesso Externol 4 :
Atividades de Campo » f&rid ’coEs S Eletrénicos % Docantal

Férum de Cursos AVaHBCR0
Férum Docente Institucional
——

Declaragdo de Disciplinas Ministradas

Declaragdo de Orientagdes de TCC
Declaragdo de Projetos de Ensino
Declaragdo de Supervisdo de Estagio
Declaragdo de Tutoria EAD

Planos de Docéncia Assistida

MAN UAL D E G ESTAO Av. Jodo Paulo Il, 514 entre passagem Mariano e
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Na tela seguinte (Figura 55), selecione o icone “Aproveitar Dados da
Proposta” (icone destacado em vermelho).

Figura 55 — cadastro de segunda turma

IFPA - SIGAA -

Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas

A+ A- | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR
) (Deslogar) Alterar vinculo Semestre atual: 2019.1 @ Modulos ¢ Caixa Postal % Abrir Chamado
=G Menu Docente ‘:) Alterar senha © Ajuda

<! > + AMBIENTE DE TREINAMENTO. Dados restaurados em 21/03/2019.

PORTAL DO DOCENTE > MINHAS PROPOSTAS Ajuda/Manuais

& cadastrar Nova Proposta

@: C 9. Q. Despacho _3: Aproveitar Dados da Proposta
Nome Curso Situacdo

Carga Horaria Data de Inicio
CURSO DE ESPECIALIZAGAO EM

Data Final

Aceita Q

Portal do Docente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo - | Copyright ® 2006-2019 - IFPA - sig-treinamento.ifpa.edu.br - v3.12.41

Preencha as informacdes necessarias e submeta a proposta para

homologacdo da PROPPG. Ap6s homologacdo, sera liberado o acesso do
coordenador para gestdo da nova turma.

MANUAL DE GESTAO

Av. Jodo Paulo I, 514 entre passagem Mariano e
> DE CURSOS DE ESPECIALIZACAO NO SIGAA passagem Coragdo de Jesus - Castanheira/Belem/PA



